INFORMATOR

O RADU PRVOG OPSTINSKOG SUDA
U BEOGRADU
Za 2008. godinu




PRVI OPSTINSK| SUD U BEOGRADU

u skladu sa ¢lanom 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (“ Sluzbeni glasnik RS’ br. 120/2004 od 5.11.2004 god i br.
57/2005 od 5.7.2005) objavljuje

INFORMATOR
O RADU PRVOG OPSTINSKOG SUDA U BEOGRADU

INFORMATOR o radu Prvog opstinskog suda u Beogradu prestavlja godidnju publikaciju, koja sadrzi rdevantne podatke o nadleZnostima,
organizacionoj strukturi i funkcionisanju Prvog op&tinskog suda u Beogradu, kao i o nacinu na koji zainteresovana lica, u skladu sa Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama od javnog znagaja, mogu da ostvare svoja prava u odnosu na informacije vezane za aktivnosti Prvog op&tinskog suda u Beogradu .

Informator za 2005. godinu je prvo takvo izdanje, koje je objavljeno u eektronskoj formi na sajtu Prvog op3tinskog suda u Beogradu
WwWw.prvisud.com.

Informator ¢e biti redovno aZuriran unoSenjem izmenai dopuna u sadrZaju i podacima koje ova publikacija pruza.

Zatatnost i potpunost podataka koje Informator sadrZi odgovorno je lice zamenik predsednika suda sudija Violeta Jovanovi¢, odredena po godisnjem
rasporedu predsednika Prvog opstinskog suda u Beogradu mr Miodraga Maji¢a, da u imei zaracun Prvog op&inskog suda u Beogradu, postupa po zahtevima
za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja.


http://www.prvisud.com

ORGANIZACIJA SUDA
- organizacione jedinice i podovi koji se u njima obavljaju-

U Prvom ops&tinskom sudu u Beogradu trenutno sudijsku duZnost obavlja 71 sudija. Zaposlen je 32 sudijski pomoénik, 13 sudijskih pripravnika, 89
suzbenik, 94 daktilografai 37 dostavljaca

U sudu se za obavljanje poslovaiz delokruga obrazuju dede¢e osnovne organizacione jedinice:
Sudska odeljenja
Sudska uprava, oddjenje medunarodne pravne pomodi, odeljenje informacionih tehnologija
Sudska pisarnica,
Daktilobiro

U sudskim odédjenjima ostvaruje se sudska funkcija iz nadleZznosti op&tinskog suda, u krivicnim i gradanskim predmetima a preko kriviénih veca,
parni¢nih veca, vanpretresnog kriviénog veca (KV vece), veta za radne sporove, vanparni¢nih veca, sudija pojedinaca i sudijskih pomocnika koji samostalno
postupaju u vanparni¢nom i ostavinskom odeljenju i krivi¢nim zamol nicama.

U sudskoj upravi obavljgju se poslovi uredivanja unutradnjeg poslovanja u sudu, staranje o blagovremenom i urednom obavljanju posova u sudu,
pozivanje i rasporadivanje sudija porotnika, poslovi vezani za vedtake, razmatranje prituzbi i predstavki, vodenje statistike i izrada izveStaja, finansijsko i
materijalno podovanje suda, overa isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu, poslovi medunarodne pravne pomoéi, struéni podovi vezani za ostvarivanje
prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja i sudija u sudu, poslovi vezani za stru¢no usavrSavanje sudija i sudskog osoblja, donoSenje op&ih i
pojedinacnih akata, koji se odnose na sistematizaciju, unutradnju organizaciju, radne odnose i drugi opsti akti kojima se ureduju unutradnji odnosi, vodenje
izveStaja o radu sudija, poslovi naplate sudskih taksi, poslovi sudskog depozitai drugi poslovi vezani za unutradnju organizaciju i poslovanje suda.

U _odeljenju medunarodne pravne pomoc¢i na osnovu procesnih zakona obavljgju se administrativno tehnicki poslovi pruzanja zatrazene pravne
pomodi, na osnovu medunarodnih ugovora, posebnih propisai uputstava ministarstva.

U odeljenju informacione tehnologije obavljaju se poslovi vezani za prijem racunarske opreme kao i sistem integracija, testiranje, instalacija i
servisiranje racunarskih sistema, instalacija i administracija racunarskih mreza, realizovanje obuke krajnjim korisnicima iz oblasti sistemskog softvera i
pruzanjai obezbedivanje tehnicke pomoci krajnjim korisnicima.

Racunovodstveno — finansijski poslovi, pruzanje ugostiteljskih uduga zaposlenima, poslovi odrZzavanja higijene, prevoza, obezbedenje i sli¢no,
obavljaju se u okviru Zagjednicke sluzbe pri Okruznom sudu u Beogradu.

U sudskoj pisarnici obavljaju se administrativno tehni¢ki poslovi u sudu, poslovi prijema pismenai overe isprava, podovi arhive, ekspedicije i dostave
poe.
U okviru sudske pisarnice obrazuju se slede¢e unutradnje organizacione jedinice:
Odsek pisarnice
Odsek prijemapismenai overaispravai ekspedicije sudske poste
Odsek arhive
Odsek dostave sudske poste
U odseku pisarnice obavljaju se administrativno tehnicki podovi u gradanskim i krivi¢nim predmetima a koji su potrebni za rad sudskih odd jenja.




PISARNICE

KRIVICNA PISARNICA

Krivi¢na pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade (415).
Pisarnicaradi sa strankama svakim radnim danom od 7:30 — 15:30 ¢asova.

U krivi¢noj pisarnici ne mogu se dobiti informacije putem telefona. Potrebno je da stranka ( samo stranka u postupku) i lica sa punomoéjima pristupe
licno u sud i potraZe potrebnu informaciju. Novina je da svedoci kojima su upuéeni pozivi mogu na oznaceni broj telefona na pozivu dobiti informaciju zbog
¢ega su pozvani.

SEF PISARNICE: SneZana Jovanovié
ZAMENIK SEFA KRIVICNE PISARNICE: Mirjana Stevanovié

PARNICNA PISARNICA

Parni¢na pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade (417, 418).

Pisarnicaradi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

Razgledanje spisavra se svakim radnim danom od 9:00-14:00 ¢asova.

Informacije vezane zarocidta, koji sudija postupa po predmetu, dali je uradena presuda, mogu izuzetno dobiti gradani iz unutradnjosti putem telefona.

SEF PISARNICE: Mirela Bila¢
ZAMENIK SEFA PARNICNE PISARNICE: Violeta Vlaisavljevié

ISTRAZNA PISARNICA

IstraZna pisarnica Prvog op&inskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade (415).
Pisarnicaradi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

U istraZnoj pisarnici ne mogu se dobiti informacije putem telefona. Potrebno je da stranke li¢no pristupe u sud i potraZe potrebnu informaciju.

SEF PISARNICE: Milanka Rankovié
ZAMENIK SEFA PISARNICE: Branka Opaci¢

PISARNICA RADNIH SPOROVA

Pisarnicaradnih sporova Prvog op&tinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade ( 416 ).
Pisarnicaradnih sporova Prvog opé&tinskog suda u Beogradu radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.



Stranke iz Beograda putem telefona mogu dobiti samo informacije o datumu rocista, dok stranke iz unutradnjosti mogu sve informacije dobiti putem
telefona.

SEF PISARNICE: Radmila Marjanovié

OSTAVINSKA PISARNICA

Ostavinska pisarnica Prvog op&tinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade ( 414).

Ostavinska pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

Stranke putem telefona mogu dobiti samo informaciju o tome dali je zakazano rociSte i o tomedali je uradena odluka.
SEF PISARNICE: Valentina Popovié

VANPARNICNA PISARNICA

Vanparni¢na pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu

zgrade ( 414).

Vanparni¢na pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.
Stranke putem telefona mogu dobiti samo informaciju o tome dali je zakazano rociSte i o tomedali je uradena odluka.

SEF PISARNICE: VesnaBoji¢

RAZGLEDAN|E SPISA

Razgledanje spisavrd se u kancelariji 419 na ¢etvrtom spratu zgrade u periodu od 09:00-14:00 ¢asova svakim radnim danom.
Zafotokopiranje sudskih spisa potrebno je odobrenje sudije.
Zahtev zafotokopiranje spisaiznosi 65,00 dinara i po svakoj stranici jos 13,00 dinara.

U odseku prijema pismena, overe isprava i ekspedicije sudske poste obavljaju se poslovi prijema svih pismena koji se podnose sudu i spisa prispelih
kod drugih sudova u nadleZnost, podovi overe potpisa, rukopisai prepisai otpremanja sudske poste.

U odseku dostave sudske poste obavljaju se poslovi vezani za dostavljanje sudske poSte strankama i drugim ucesnicima u postupkul.
U odseku arhive obavljaju se poslovi vezani za arhiviranje spisa predmetai izdavanje arhiviranih predmeta.

U daktilobirou obavljaju se poslovi zapisni¢ara u vecu i daktilografski poslovi.



Opétinski sudovi sa prosirenom nadleznoSéu na teritoriji grada Beograda:

Prvi opstinski sud u Beogradu (opstine Palilulai Stari grad)

Medunarodna pravna pomo¢, postupanje po zamolnicama redovnih sudova

Teritorijagrada Beograda. Prvi, Drugi, Treci, Cetvrti i Peti op&tinski sud (op&tine Barajevo, Vozdovac, Vragar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd,
Palilula, Rakovica, Savski venac, Stari grad, Cukarica.)

Drugi opstinski sud u Beogradu (op&tine Rakovica, Savski venac i Cukarica)

Zemljisno knjiZne stvari

Prvi, Drugi, Tredi i Peti op&inski sud (op&ine Barajevo, Vozdovac, Vracar, Grocka, Zvezdara, Palilula, Rakovica, Savski venac, Stari grad i Cukarica)

Treci opstinski sud u Beogradu (op&ine Zemun i Novi Beograd)

Predmeti izvr8enjakriviénih sankcija

Teritorijagrada Beograda. Prvi, Drugi, Treci, Cetvrti i Peti op&tinski sud (op&tine Barajevo, Vozdovac, Vragar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd,
Palilula, Rakovica, Savski venac, Stari grad, Cukarica.)

Cetvrti op&inski sud u Beogradu (op&ine Zemun i Novi Beograd)

Predmeti izvrSenja u gradanskim stvarima

Prvi, Drugi, Treci, Cetvrti i Peti op&inski sud optine Bargjevo, V ozdovac, Vracar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd, Palilula, Rakovica, Savski
venac, Stari grad, Cukarica.)

Peti opstinski sud u Beogradu (op&tine Bar ajevo, Vozdovac i Grocka) Izdavanja platnih nalogai sporovi koji nastaju povodom prigovora izjavljenih protiv
platnih naloga Prvi, Drugi, Treci, Cetvrti i Peti optinski sud ( op&ine Barajevo, Vozdovac, Vratar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd, Palilula,
Rakovica, Savski venac, Stari grad, Cukarica.)

Organizacija rada po predmetima od prijema podneska (tuzbe, optuznog aktai dr.)
do arhiviranja

Podovanje sa predmetima regulisano je sudskim posovnikom.

U daljem tekstu bice predstavljena organizacija rada kakva se primenjuje u ovom sudul.
Prijem pismena

Prijem pismena (tuzbe, optuzni akti i dr.) vrSi se na Salterima prijemai overe koji se nalaze u prizemlju zgrade. Na istom mestu daju se obavedtenja
strankama i advokaima, izdaju potvrde i uverenjai vrS overa potpisa. Sve ove posiove obavlja 7 zapodenih. Prilikom prijema, na pismenu stavlja se otisak
prijemnog Stambilja (sadrzi: datum prijema, broj strana, priloge i dr.) i pismena taksirgju (stavljanjem &ambilja). TuZbe i optuzne akte stavljaju se u omote
spisa.

Ovi podovi abavljaju se bez posebnih problemai aZzurno. Jedino se moZe posvetiti paZznja odnosu duzbenika prema strankama.

Rad po predmetima u pisar nici

TuZzbe u omotu, optuzne akte i ostale podneske preuzimaju upisnicari koji formiraju i zavode predmete u upisnik. Upisnici se vode po vrstama
predmeta: kriviéni (K), istrazni (Ki), parni¢ni (P), ostavinski (O), ostali vanparni¢ni (R) i drugi manje obimni (Kri, Kv, Kp, 1k). Upisnike vode upisnicari kojih
ima Sest. Zapodeni koji obavljaju administrativno tehnicke poslove u pisarnici (referenti ve¢a) zdruzuju podneske i ostala pismena u predmet i evidentiraju sve
promene u kretanju predmetai predaju u rad sudiji. Evidencije se obavljaju ru¢no. Pisarnicom rukovodi Sef odseka pisarnice.



Predaja predmeta sudiji i rad sudije po predmetima

Pripremljeni predmeti u pisarnici, preko dostavne sluzbe (dostavljaca), spustaju se sudiji u rad prema rokovima evidencije. Predmete iz pisarnice
preuzima daktilograf koji je rasporeden na rad kod sudije i iznosi sudiji. Sudija zakazuje nove predmete i donosi odluke (raspravne naredbe) za rad po
predmetima koji su u toku. Po naredbama postupaju daktilografi i referenti u pisarnici

Dalji rad pisarnice po predmetima

Daktilografi, preko dostavne duzbe (dostavljaca), vracaju predmete u pisarnicu. Pismena za ekspedovanje predaju se sluzbeniku za ekspediciju koji ih
evidentirai predgje dostavnoj duzbi (dostavljacima ili posti). Dostavljaci vrSe dostavu pismena ha teritoriji grada a ostala pismena dostavlja posta. Zaposleni
na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici evidentiraju promene u kretanju predmeta i predmete, shodno naredbi sudije, stavljaju u pregrade polica:
»rokovnike' za zakazana sudenja po datumu i , kalendare” za predmete koji su u toku a nije zakazano sudenje. Prema rokovima evidencije predmeti se iznose
sudiji.

Rad na sudenjui rad na odlukama

Sudenja se odrZzavaju u 45 sudnica (po pravilu dvoje sudija koristi jednu sudnicu) mada ima izuzetaka gde i 3 sudije sude zbog nedogtatka prostora.
Zapisnik vodi i predmete raspisuje zapisnicar koji je rasporeden kod sudije. Daktilobiroom rukovodi Sef daktilobiroa i on moze prema potrebi posla vrsiti
dnevnu promenu rasporeda.

Pripremu odluka vrsi sam sudija kojem pomaze sudijski pomocnik ili sudijski pripravnik. Odluke se diktiraju direktno daktilografu rasporedenom na
rad kod sudijeili se diktiraju u diktafon.

Rad po Zalbama

Predmet sa uradenom odlukom stavlja se u rok za evidenciju. Zaposleni na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici zdruzuje dostavnice ili
povratnice kao dokaz o urucenoj odluci. UloZzenu Zalbu zaposleni na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici zdruzuje uz predmet i iznosi sudiji.
Daktilograf, po odluci sudije, raspisuje predmet a zaposleni na administrativno tehnic¢kim poslovima u pisarnici predmet stavlja u rok evidencije Zalbi. Kada se
steknu procesni uslovi, predmet se po odluci sudije dostavlja visem sudu na odluku po Zalbi.
Arhiviranje predmeta

Arhivu ¢ini prostorija u kojoj rade dva arhivara. Predmeti se arhiviraju po naredbi sudije. Arhivari predmete za arhivu preuzimaju u pisarnici, posto se
prethodno izvr§ evidentiranje, nakon ¢ega ih u prostorijama arhive ostavljaju u polici. Predmeti na policama su sredeni po godinama i materijama. Nema
posebnih zastoja u radu sa arhiviranim predmetima, ali je o¢igledno tehnologija rada zastarela. Nema skeneraii dr.
Dostavljanje

Pismena se dostavljaju preko poste, dostavljaga (na teritoriji grada) i mesnih kancelarija (upravni organi lokalne samouprave).



Dodela predmeta sudijama

Naceno je odredeno da se predmeti doddjuju sudiji po principu slu¢ajnosti. Nacelo je konkretizovano tako da se predmeti, po materijama, evidentirgju po
datumu i vremenu prijema, na osnovu ¢ega ih upisni¢ar zavodi u upisnik (predmet dobija svoj broj) i dodeljuje u rad sudiji po redu (svaki sudija ima svoj broj
veca).

Ukratko organizacijarada je sledeta:

Podnesci se primaju na Salterima prijema i overe. Predaju se pisarnici, gde upisnic¢ari zavode tuZbe i optuzne akte, formiraju predmete a zapodeni na
administrativno tehni¢ckim podovima u pisarnici (referenti veca) zdruZuju podneske i drugo, pripremaju predmete za rad sudiji. Daktilografi koji su
rasporedeni kod sudije preuzimaju predmete i iznose sudiji koji postupa po njima. Isti daktilografi vode zapisnike na sudenju, raspisuju predmete, kucaju
odluke (na kompjuteru). Predmeti se vra¢aju u pisarnicu gde se evidentirgju promene i stavljaju u rokovnik. Predmeti sa uradenom odlukom stavljgju se u
»kalendar* gde se ¢eka istek roka za Zalbu. Predmeti sa uloZzenom Zalbom stavljaju se u , kalendar* Zalbi gde se pripremaju za dostavljanje viSem sudu.
Predmeti sa pravnosnaznom odlukom se arhiviraju.

I nfor mativna sluzba Prvog op&inskog suda u Beogradu

Informativna sluzba Prvog op&inskog suda u Beogradu osnovana je u martu mesecu 2001. godine na inicijativu predsednika suda Vojkana Simi¢a, sa
ciljem da obezbedi dostupnost informacija o postupcima koji se vode pred Prvim op&tinskim sudom u Beogradu, a koji privlage paznju i interesovanje
novinarai javnosti.

Sluzbom rukovodi predsednik suda mr Miodrag Mgji¢ koji je u cilju efikasnijeg rada sluzbe imenovao za urednika sajta sudiju Jelenu Stevanovi¢ i za
saradnika sudijskog pomo¢nika Idu Popovi¢, za portparola suda u krivi¢nim stvarima — sudiju Anu MiloSevi¢ i portparola suda u gradanskim stvarima - sudiju
Vesnu Sekuli¢.

Osnovna delatnost sluZbe je pruZanje informacija o aktuelnim sudenjima i dogadajima, nedeljno objavljivanje rasporeda sudenja i podnetih tuzbi u
parni¢noj i kriviénoj materiji koji se isti¢e naoglasnoj tabli sudai dostavlja novinskim agencijama.

Dodatne informacije o predmetima novinari mogu dobiti od predsednika suda, portparolai zamenika portparola.

Info desk Prvog op&inskog suda u Beogradu

U holu Palate pravde, dana 06.10.2005. godine otvoren je zajednicki Salter za informacije Prvog i Drugog op&inskog suda u Beogradu i Okruznog
suda u Beogradu, koji predstavlja prvu “stanicu” u sudu za davanje odgovor na pitanje gradana, a u cilju bolje upu¢enosti gradana u sudske procedure. Na
Salteru su dostupne usmene informacije po¢ev od upucivanja u odredenu prostoriju u sudu preko osnovnih sudskih procedura do vise tehnickih pitanja kao Sto
su sudsketaksei pravnhapomoé, kao i spiskovi potrebne dokumentacije za uobicajene sudske procedure.

Prvi op&tinski sud u Beogradu nalazi se u zgradi Palate pravde u Beogradu u ulici Savska 17a. U istoj zgradi pored Prvog op&tinskog suda smesteni su
i Drugi op&tinski sud u Beogradu, Okruzni sud u Beogradu, Prvo op&insko javno tuZilastvo u Beogradu, Drugo op&tinsko javno tuZilastvo u Beogradu i
Okruzno javno tuzilastvo u Beogradu.



Sadav suda:

o Predsednik suda

o 71 sudija+4 sudije upuéene iz drugih sudovau Prvi op&inski sud u Beogradu
= 15 sudijaradi nakrivi¢nim predmetima

o 5 sudijaradi naistraznim predmetima

= 2 sudijaradi navanparni¢nim predmetima

= 44 sudijaradi na parni¢nim predmetima

Sudsko osoblje:

= 32 sudijska pomocnika

o 13 sudijska pripravnika

= 89 administrativna radnika

Prostorije suda:
= 30 sudnice

= 45 kabineta sudija

= kabinet predsednika suda sa sudskom upravom (tri prostorije)
= daktilobiro

= 4 Salteraprijemai overe

= 1 ekonomat

o pisarnice P, P1, K, Ki, R i O (4 prostorij€e)

= odeljenje medunarodne pravne pomodi (1 prostorija)

= dostavna sluzba (1 prostorija)

o arhiva (1 prostorija)

Organizacijarada:
Pisarnica:

= 6 Sefova odseka pisarnica (P, P1, K, Ki, Kimi Km, Ri O)

= 4 upisniéara (P, P1, K, Ki, Kimi Km, R i O)

= 54 zaposlena na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici
= 8est zapod enih na Salteru prijemai overe

= jedan ekspeditor

= jedan zapodeni zaizdavanje uverenja

o dvaarhivara

= 36 dostavljaca



STA JE POTREBNO URADITI:

Organizacijarada:

= Osposobiti osoblje za rad na kompjuterima i rad sa strankama

= Osavremeniti organizaciju rada u pisarnici:

*savremen kompjuterski program,

*efikasniji i racionalniji rad po predmetima,

*podela predmeta.

sOrganizovati efikasniji rad sudije vezan zarad administracije/pisarnice, daktilografa;
= Osavremeniti rad arhive/kompjuterska obrada;

= Organizovati znatno efikasnije rad dostavljaca;

= Organizovati rad sudske praskei biblioteke;

= Organizovati sistem kontrol e prisustva sudija i osoblja suda na radu.

Oprema:

= Opremiti organizacione jedinice ratunarimai programima
#daktilobiro,

#sudnice,

#sudske kabinete,

#arhivu

PREDSEDNIK SUDA
mr Miodrag Maji¢
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SUDSKI POSLOVNIK
kao izvor infor macija

Sudskim poslovnikom propisuju se unutradnje uredenje i rad suda, pre svega:

- uredenjei rad odeljenjai ostalih unutradnjih jedinica suda,

- rad zajednic¢ke sednice odeljenjai sednice svih sudija,

- obavestavanje javnosti o radu suda,

- vodenje postupkai dostavljanje odluka na jezicima nacionalnih manjina,

- pruzanje pravne pomodi i odrZavanje sudskih dana,

- pruZanje medunarodne pravne pomodi,

- evidentiranje,

- pozivanjei rasporedivanje sudija porotnika,

- odredivanje sadrzine li¢nih listova za sudije porotnike i sudsko osobljei obaveze predsednika suda pri dostavljanju podataka potrebnih za vodenjeli¢nih
listova,

- pripravnicka praksa,

- postupanje sudskog osoblja sa strankama,

- vodenje upisnika i pomocnih knjiga,

- postupanje sa spisma,

- postupanje po predstavkamai prituzbama,

- vodenje statistika i izradaizvestaja o radu,

- naplata nov¢anih kazni,

- naplata trodkova kriviénog postupkai oduzete imovinske koristi,

- postupanje sa sudskim depozitima,

- uvodenje zgjednickih sluzbi u mestima sa vise sudovai drugih pravosudnih organa,
- odevanje sudija, sudskog osoblja, stranaka, drugih u¢esnika u sudskom postupku i svih koji svoje poslove obavljaju u sudu, kao i druga pitanja uredenjai
rada suda.

Sudski poslovnik donosi ministar nadleZzan za pravosude u saglasnosti sa predsednikom Vrhovnog suda Srbije.
O SUDSKOJ UPRAVI
Sudsku upravu ¢ine poslovi koji sluZe vrenju sudske vlasti, pre svega:

- uredivanje unutradnjeg poslovanja u sudu,

- pozivanjei rasporedivanje sudija porotnika,

- podovi vezani zavestakei stalne sudske tumace,
- ste¢ajnei likvidacione upravnike,

- razmatranje prituzbi i predstavki,
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- vodenje statistika i izradaizvestaja,

- izvrSenje krivi¢nih sankcija,

- finangijsko i materijalno podovanje sudai

- overaisprava namenjenih upotrebi u inostranstvu.

Sudska uprava detaljnije se ureduje Sudskim poslovnikom.
Sudsku upravu Prvog op&inskog suda u Beogradu ¢ine:

Predsednik suda,

Sekretar suda,

Pomoénik sekretara suda
Tehnicki sekretar ,

Upravitelj pisarnica,

Saradnik za kadrovske poslove,
Referent za porotu,

Referent operater.

SUDSKO OSOBLjE
Sudsko osoblje ¢ine sudijski pomocnici, sudijski pripravnici i zapodeni na administrativnim, tehni¢kim, ratunovodstvenim, i ostalim pratec¢im
podovima zna¢ajnim za sudsku vlast.
Broj sudskog osoblja odreduje predsednik suda, aktom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u sudu.
Sudijski pomoénik
Sudijski pomoc¢nik pomaZze sudiji, izraduje nacrte sudskih odluka, prouc¢ava pravna pitanja, sudsku praksu i pravnu literaturu, izraduje nacrte pravnih

shvatanja, usvojena pravna shvatanja priprema za objavljivanje i samostalno ili uz nadzor i uputstva sudije vrSi poslove odredene zakonom i Sudskim
posovnikom.

Sudijski pripravnik
Za sudijskog pripravnika prima se lice koje je zavrSilo pravni fakultet i ispunjava opste uslove za rad u drzavnim organima. Prvenstvo imaju kandidati koji su
pravni fakultet zavrSili sa visokom prosetnom ocenom. Sudsko osoblje duzno je da savesno i nepristrasno vrsi svoje poslovei ¢uva ugled suda. Na zasnivanje
radnog odnosai na prava, obavezei odgovornosti sudskog osoblja primenjuju se propisi koji ureduju radne odnose u drzavnim organima.

PRIJEM STRANAKA
Sve usmene prituZbe na rad sudija, duzbenika u sudu, urgencije podnose se predsedniku suda u kancdariji 402 na ¢etvrtom spratu, utorkom i ¢etvrtkom u

periodu od 10:00-12:00 ¢asova.
Stranke prima predsednik sudaili zamenik koga odredi.
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POSTUPAK PO PRITUZBI, URGENCIJAMA | ZAHTEVIMA ZA 1ZUZECE

Kada stranka ili drugi u¢esnik u postupku podnese prituzbu, predsednik Prvog opStinskog suda u Beogradu ili zamenik predsednika suda duzni su da je
razmotrei da o njenoj osnovanosti i preduzetim merama obaveste prituZioca u roku od petnaest dana od prijema prituzbe.

Ako je prituzba podneta preko ministarstva nadleznog za pravosude ili viSeg suda, 0 osnovanosti prituzbe i preduzetim merama obavestavaju se ministar il
predsednik viSeg suda.

SUDSKI ODMOR
Sudski odmor traje od 15. jula.-31. avgusta.

Za vreme sudskog odmora vodi se istraga i postupa u pritvorskim predmetima, kriviénom postupku prema maloletnicima, u radnopravnim, u stvarima
smetanja poseda, zakonskog izdrZzavanja, ¢uvanjai vaspitavanja dece, za odredivanje privremenih mera.

Predsednik Prvog opstinskog suda u Beogradu moZe narediti da se u dane sudskog odmora postupai u drugim stvarima koje ne trpe odlaganje.

Uverenja, overe, prepis i prijem poste

PRIJEM POSTE

- Salter prijema poste otvoren je svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

- Svi podnesci, dokumentacija za pokretanje ostavinskih postupaka, tuzbe i razna druga pismena predaju se na Salteru 3-a u prizemlju zgrade.
- Prilikom prijema pismena sluZbenik suda duZan je da stranci na njen primerak stavi prijemni peat suda.
- Sva primljena dokumentacija u sud se istog dana razvrstavai prosleduje pisarnicama, gde se dokumenta obraduju i prosleduju dalje na postupanje.
- Prilikom predaje dokumenata nije potrebno platiti nikakvu taksu.
- Neophodno je da stranke svoje podneske, urgencije i ostala pismena sacine uredno.

IZDAVANJE UVERENjA
(daseprotiv licane vodi kriviéni postupak)

Uverenja seizdaju za teritorije op&tine Stari grad, Palilula, Savski venac, Rakovica i Cukarica.
Uverenje seizdaje nali¢ni zahtev strankeili posredno uz vazecu licnu kartu ili pasos lica kome je potrebno uverenje.

Taksa zaizdavanje uverenjaiznos 195,00 dinara, po vazetoj taksenoj tarifi.

Lica kojima je uverenje potrebno radi prvog zaposlenja, a prijavljena su na Fond za zapoSjavanje ne placaju taksu, ali je potrebno da prilikom
popunjavanja zahteva za izdavanje uverenja sluzbeniku koji obavlja ove poslove dostave na uvid karton sa Fonda.
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Ova vrsta uverenjaizdaje se svakim radnim danom u periodu od 7:30 — 14:30 ¢asova u prizemlju zgrade, Salter br. 3.

Uverenje se neizdaje za strancei izbeglice koje nisu podnele nadleznom organu zahtev za prijem u drzavljanstvo Republike Srbije.

OVERA UGOVORA

SluZbenici Prvog op&tinskog suda u Beogradu vrSe overu ugovora sa teritoriji svih op&tina u Beogradu. Stranka je duzna da prilikom overe ugovora u
sudu sluZbeniku overe dostavi na uvid: licnu kartu, primerke ugovora, priznanicu o uplacenoj taksi na Ziro ra¢un Prvog op&tinskog suda u visini koja zavisi od
visine vrednosti ugovora. Pomenuta taksa moZe se videti iz Zakon o sudskim taksama, koji je trenutno vaZzedi. Pri overi ugovora u sudu potrebno je da licno
budu prisutni svi potpisnici ugovora ili eventualno, ukoliko to nije moguce stranke su duzne da priloZe vaZze¢e punomodje, dobijeno od strane potpisnika
ugovora. Kada se overavaju kupoprodajni ugovori potpisnici su duZni da pripreme najmanje dva primerka ugovora. Jedan primerak overenog ugovora
dostavlja se Upravi prihoda opstine na kojoj se nepokretnost nalazi, drugi primerak ostaje arhivi suda, a svi ostali overeni primerci ugovora dodeljuju se
strankama u broju primeraka koji je njima potreban. Ukoliko je u pitanju overa ugovora o otkupu stana, potrebno je dostaviti ngjmanje tri primerka ugovora.
Jedan primerak ugovora dostavlja se Upravi prihoda, drugi primerak Republickom javnom pravobraniladtvu, treci sudskoj arhivi. Ogtali overeni primerci
dostavljgju se strankama u broju primeraka koji je strankama potreban. Ukoliko stranke nisu u moguénosti da li¢no pristupe u sud radi overe ugovora, postoji
moguénost da suzbenici suda vrSe overu ugovora na terenu, odnosno na lokaciji dogovorenoj sa strankom. Ova vrsta overe ugovora dogovara se tako §to
stranka u pismenoj formi sudu dostavi zahtev ili usmeno putem telefona, kada se dogovara ta¢na lokacija i vreme kada ¢e se ugovor overiti.

Sve overe ugovora vrse se na prijemnom Salteru ( 3-a) u prizemlju zgrade.
OSTAVINSKO ODEL JENjJE

POKRETAN|E OSTAVINSKOG POSTUPKA

Ostavinski postupak se pokreé¢e na predlog naslednih uc¢esnikaili zainteresovanog licaili na prediog Opétine. Potrebno je dostaviti dokumentaciju koja
predstavlja dokaze o srodstvu i dokumentaciju koja predstavlja dokaz zaimovinu.

DAVAN|E NASLEDNICKE IZJAVE

Prvi opstinski sud u Beogradu je kao zamolni sud jedini nadlezan za davanje naslednic¢kih izjava na teritoriji Beograda za postupke koji se vode van
Beograda. Ako se u nekoj stranoj zemlji vodi ostavinski postupak a stranka u postupku je iz Srbije, tada strani sud putem zamolnice zahteva od Prvog
op&inskog suda u Beogradu da pozove stranku koja ¢e dati nasledni¢ku izjavu. U Prvom opstinskom sudu u Beogradu stranke bez poziva suda mogu dati
nadedni¢ku izjavu.

MOLBA ZA DAVANE NASLEDNICKE I1ZJAVE

U ostavinskom postupku koji se vodi pred nekim drugim sudom. Za davanje nasledni¢ke izjave potrebno je priloZiti licnu kartu i poziv za zakazanu
ostavinsku raspravu pred drugim sudom u periodu od 9,30 do 11,00 ¢asova.

SASTAVL{ANJE | DEPONOVANJE TESTAMENTA
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Prilikom deponovanja testamenta stranka je duzna da Prvom op&tinskom sudu u Beogradu preda testament zapeta¢en u koverti. Tada se u sudu
sastavlja zapisnik, koverat ponovo pedati i ¢uva u sudu. Testament se moZe pisati i u sudu. Sastavlja ga sudija, a moZe da se deponuje kao i bilo koji drugi
testament.

PREPISI UGOVORA

Prepisili overena fotokopija ugovora izdaje se na zahtev stranaka koje su izgubile original pismena. Overe se ¢uvaju 10 godina u arhivi suda, posle
¢ega se originali uni&tavaju komisijski. Ugovor se izdgje na molbu stranke uz placanje sudske takse. Po prijemu molbe sa priloZzenom dokumentacijom iz
arhive se vadi original overe ( predmeta ) koji se prodeduje upravitelju sudskih pisarnica a zatim daktilobirou na prepis. Upravitelj sudskih pisarnica vr§
sravnjivanje prepisa sa originalom i potpisuje. Taksa za prepis ugovora je 32,50 dinara za molbu i po stranici se naplacuje 13,00 dinara po trenutno vazecoj
taksengj tarifi, a taksa za molbu za fotokopiju ugovora naplacuje se 65,00 dinara i po sranici 13,00 dinara. Prepis ugovora vrde se u kancdariji 403 na
cetvrtom spratu zgrade.

RAZGLEDANJE SPISA

Razgledanje spisavrd se u kancelariji 419 na ¢etvrtom spratu zgrade u periodu od 09.-14:00 ¢asova svakim radnim danom.
- Za fotokopiranje sudskih spisa potrebno je odobrenje sudije.
- Taksa za fotokopiranje spisaiznos 65,00 dinarai po svakoj stranici jos 13,00 dinara

MEBDUNARODNA PRAVNA POMOC

U Prvom op&tinskom sudu u Beogradu overava se dokumentacija za evropske i vanevropske zemlje. Za evropske zemlje overava se gpostilom ( Haska
konvencija iz 1961. godine.)Prvi opstinski sud u Beogradu je jedini nadleZzan da postupa po medunarodnim zamolnicama i obuhvata teritorije svih opstina u
Beogradu kao i Mladenovac i Obrenovac. Za ovu vrstu overe potrebno je dostaviti original i dve obi¢ne fotokopije dokumenta.

OVERA DOKUMENATA ZA INOSTRANSTVO (EVROPSKE ZEML | E)

Zaostale evropske zemlje potrebno je:

1. Original dokumenta ili overenafotokopija dokumenta

2. Daje potpis dekana ili ovlaStéenog lica koje potpisuje dokument ¢itak. Da bi se izvrSila overa dokumenta potrebno je da se na Ziro ratun Prvog opstinskog
suda u Beogradu br. 840-8845-74 uplati iznos od 1.430,00 dinara.

OVERA DOKUMENATA (VAN EVROPSKE ZEMLJE)

Potrebno je:

Da dokumenta budu sa teritorije grada Beograda, Original dokumenta sa dve fotokopije, Uplatiti iznos od 1.430,00 dinara na Ziro ragun Prvog
op&inskog suda u Beogradu br. 840-8845-74 ( svrha doznake — taksa, primalac — Prvi op&tinski sud u Beogradu), Kada se zavr§ overa stranka odlazi kod
sudskog tumaga radi prevoda, Stranka se vrac¢a u sud da se izvrSi overa sudskog tumaga i ova vrsta overe prevoda iznosi 325,00 dinara, Kada se overi potpis
tumaca odlazi se u Ministarstvo pravde (Ul. Nemanjina br. 22), radi nadovere dokumenata na srpskom i stranom jeziku, Kada se izvrSi nadovera u
Ministarstvu pravde stranka odlazi u Ministarstvo inostranih poslova ( nauglu Ul. Kneza MiloZai Biré¢aninove), Nakon izvrsene nadovere dokumenata stranka
odlazi u odgovaraju¢u ambasadu.
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Q Prvom opstinskom sudu u Beogradu vrsi se i OVERA DOKUMENTACIJE ZA ITALIJU, OVERA DOKUMENTACIJE ZA BELGIJ,
SVEDOCANSTVA | DIPLOME -Javne isprave kao &0 su svedoganstva i diplome dostavljgju se overene, ukoliko to strana zemlja zahteva. U Prvom
op&inskom sudu u Beogradu se vrSi legalizacija ove dokumentacije, a nostrifikacija u stranoj zemlji u koju stranka odlazi. Taksa za overu iznosi 1755,00
dinara.

OVERA POTPISA NA PUNOMOCJMA | 1IZJAVAMA (Overa potpisa vré se na Salteru br. 4 u prizemlju zgrade. Nadovera se vr§ u Prvom opstinskom
sudu u Beogradu za Makedoniju, Sloveniju, Hrvatsku npr. u sobi br. 8 u prizemlju zgrade.)

MEDUNARODNE ZAMOLNICE - Medunarodne zamolnice dolaze u sud preko Republi¢kog Ministarstva pravde. Kada stignu u Prvi opstinski sud u

Beogradu postupa se po njima vr&eci dostavu reSenjai poziva i izvodenja odredenih dokaza. Posle toga se vraé¢aju diplomatskim putem zemlji iz koje su stigle.
SadluSanja po krivi¢nim zamolnicama vrsi istrazno odeljenje, a po parni¢nim vrsi P Pom odeljenje.
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REPUBLIKA SRBIJA

PRVI OPSTINSK| SUD U BEOGRADU
| Su. br. 9/07-1

Dana11.07.2007. godine

Beograd

Na osnovu Zakona o drZzavnim suZzbenicicma i Uredbi o pripremi kadrovskog plana u drzavnim organima, Predsednik Prvog op&tinskog suda u
Beogradu, dana 11.07.2007. godine, doneo je

PREDL OG KADROVSKOG PLANA PRVOG OPTSINSK OG SUDA U BEOGRADU
ZA 2008. GODINU

Pr ethodne napomene

Kadrovskim planom utvrden je ukupan broj radnih mesta drzavnih sluzbenika i nameStenika, kao i potreban broj drzavnih sluzbenikai name&tenika za
svako radno mesto, prema potrebama Prvog opstinskog suda u Beogradu za 2008.godinul.

Kadrovski plan za 2008.godinu, iskazan u tabelama koje su sastavni deo plana, i sastoji se od prikaza:

postojeceg broja drzavnih sluzbenika i namestenika po svakom poloZaju, svakom zvanju i svakoj vrsti radnih mesta koji su u radnom odnosu u organu na
neodredeno vreme;

postojeceg broja drZzavnih sluzbenika i nameStenika po svakom zvanju i svakoj vrsti radnih mesta koji su u radnom odnosu u organu na odredeno vreme
zbog povetanog obima posla;

postojeceg broja pripravnika u organu po stepenima stru¢ne spreme;

broja drzavnih duzbenika i nameStenika po svakom poloZaju, svakom zvanju i svakoj vrsti radnih mesta koji je potreban organu u radnom odnosu na
neodredeno vreme u godini za koju je kadrovski plan donesen;

broja drzavnih duZbenika i nameStenika ¢iji je prijem u radni odnos na odreieno vreme potreban organu zbog povecanja ohima posla u godini za koju je
kadrovski plan donesen;

broja pripravnika po stepenima stru¢ne spreme ¢iji je prijem potreban organu u godini za koju je kadrovski plan donesen.
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Kadrovski plan izraden je u okviru sada vaZzeteg Pravilnika 0 unutradnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opStinskom sudu u
Beogradu i predstavlja realne potrebe Prvog op&tinskog suda u Beogradu, racionalno rasporedene shodno organizacionim jedinicama i posovima koji se
obavljaju u sudu, procenjenim u odnosu na postojeci trenutak i potreba za narednu godinu.

PRIKAZ KADROVSKOG PLANA PRVOG OPSTINSK OG SUDA U BEOGRADU ZA 2008. GODINU

Prvi opstinski sud u Beogradu ima trenutno ukupno 287 zaposlenih, i to: drzavnih duzbenika i namestenika, za ¢ije se plate obezbeduju sredstava iz
budZeta Republike Srbije. Posebno naglaSavam da je shodno Pravilniku o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opstinskom sudu u
Beogradu, uskladenom sa Zakonom o drzavnim sluzbenicima, sistematizovan broj od 337 izvrSilaca, i to drzavnih duZzbenika 258 i namestenika 79.

Polazeti od vrate, obimai doZenosti poslova u sudu i potrebe zakonitog, aZzurnog i efikasnijeg rada u sudu su shodno Pravilniku o sistematizaciji 55
radnih mesta obrazovane slede¢e organizacione jedinice:

4) Sudijski pomoc¢nici,

5) Sudska upravai duzba medunarodne pravne pomodi,
6) Sudska pisarnica,

7) Daktilobiro,

8) Odédjenjeinformacionih tehnologija

DRZAVNI SLUZBENIK - VIS SAVETNIK
Planiran broj izvrSilaca za 2008. godinu —0
Pravilnikom o unutradnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu, nije predvideno radno mesto za koje se
zahteva zvanje viSeg savetnika.
DRZAVNI SLUZBENIK — SAMOSTALNI SAVETNIK
Planiran broj izvrSilaca za 2008. godinu —0
Pravilnikom o unutradnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu, nije predvideno radno mesto za koje se
zahteva zvanje samostalnog savetnika
DRZAVNI SLUZBENICI —SAVETNIK | MLABPI SAVETNIK
Planiran broj izvrSilaca za 2008. godinu — 42
U Prvom Ops&tinskom sudu u Beogradu na radnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda za 2008.godinu, propisan je broj od 43 izvrSilaca na

neodredeno vreme sa zvanjem savetnika i mladeg savetnika, shodno Pravilniku o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opstinskom
sudu u Beogradu, kojim su sistematizovana radna mesta sa zvanjem savetnika i mladeg savetnika.
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OBRAZL OZEN|E PO RADNIM MESTIMA PLANIRANIM ZA 2008.GODINU

RADNO MESTO - SUDIJSK | POMOCNIK
Broj izvrsilaca: 40

Zvanje: Sudijski saradnik - Uredbom o razvrstanju radnih mesta i opis radnih mesta za opis radnih mesta drzavnih sluzbenika, a na osnovu Zakona o
drZzavnim sluzbenicima zvanje za sudijskog saradnika upodobljeno je zvanju mladeg savetnika.

Izvr&ilac na ovom radnom mestu pomaZe sudiji u radu, prouc¢ava pravna pitanja u vezi sa radom sudija u jednostavnijim predmetima, izraduje nacrte
jednostavnijih sudskih odluka i priprema pravne stavove na publikovanje, uzima na zapisnik tuzbe, predloge i druge podneske i izjave stranaka i vrs
samostalno ili pod nadzoromi po uputstvima sudije druge stru¢ne poslove po nalogu predsednika Sudaili sudije.

Zvanje: Visi sudijski saradnik - Uredbom o razvrstanju radnih mesta i opis radnih mesta za opis radnih mesta drzavnih sluzbenika, a na osnovu Zakona o
drZzavnim sluzbenicima zvanje za viSeg sudijskog saradnika upodobljeno je zvanju savetnika.

Izvr&ilac na ovom radnom mestu pomaze sudiji u radu, prouc¢ava pravna pitanja u vezi saradom sudija u predmetima, izraduje nacrte sudskih odluka i
priprema pravne stavove na publikovanje, uzima na zapisnik tuzbe, predloge i druge podneske i izjave stranaka i vr§ samostalno ili pod nadzorom i po
uputstvima sudije druge stru¢ne posove po nalogu predsednika Sudaili sudije.

Radni odnos na neodredeno vreme i planirani broj na neodredeno vreme - Trenutno je u Prvom Opstinskom sudu u Beogradu zaposleno 34 sudijskih
pomo¢nika na neodredeno vreme, od ¢ega je 25 sudijskih pomoénika zaposleno sa zvanjem vis ssudijski saradnik, a 9 sa zvanjem sudijski saradnik. Prema
vrsti, obimu i sloZzenosti podova u sudu i potrebe zakonitog, aZzurnog i efikasnijeg rada u sudu, aimajuéi u da je Odlukom Narodne skup&tine Republike Srhije
o broju sudija u sudovima utvrden je broj sudija za ovaj sud 77 sa predsednikom suda, Prvi Opé&tinski sud u Beogradu shodno vaZzecem Aktu o sistematizaciji
ima potrebu za joS 7 izvrSilaca na neodredeno vreme na ovo radno mesto u 2008.godini, i to ukupno ¢ini planiranih 29 sudijskih pomoénika sa zvanjem vis
sudijski saradnik, a 13 sa zvanjem sudijski saradnik za 2008. godinu. Posebno napominjemo da je tokom 2007. godine sud napustilo dvoje vidih stru¢nih
saradnika, kao i da sejedan od visih stru¢nih saradnika po¢ev od 01.07.2007. godine nalazi na trudni¢ckom bolovanju.

Radni odnos na odredeno vreme i planirani broj na odredeno vreme - Trenutno je u Prvom Op&inskom sudu u Beogradu zaposleno na odredeno vreme 2
sudijskih pomoénika sa zvanjem sudijski saradnik, zbog povecanog obima posla, a iz godine u godinu sve veceg broja predmeta u radu u Prvom opStinskom
sudu u Beogradu, u cilju ostvarivanja efikasnijeg rezultata rada suda.

Imaju¢i u vidu povetanu zakonodavnu aktivnost koja je uslovila i povetan broj predmeta u sudu (17508 nereSenih predmeta u radu), kao i potrebu za
strutnom pomoc¢i sudijama u izradi nacrta odluka, $to uslovljava aZzurno i efikasnije postupanje suda, planirani broj izvr§laca na neodredeno vreme u
2008.godini ispuni¢e potrebe ovog suda za redovno obavljanje poda, a planirani broj lica od 6 zaposlenih na odredeno vreme u ovoj kategoriji u
2008.godini ispunice potrebe ovog suda za neometano obavljanje posova u dudaju povecanog obima poslova vaznih za radna mesta sudijskog pomoénika
sa zvanjem sudijskog saradnika.

RADNO MESTO - SEKRETAR SUDA

Broj izvrSilaca: 1

Zvanje: Visi sudijski saradnik - Uredbom o razvrstanju radnih mesta i opis radnih mesta za opis radnih mesta drzavnih sluzbenika, a na osnovu Zakona o
drZzavnim sluzbenicima zvanje za viSeg sudijskog saradnika upodobljeno je zvanju savetnika.
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Izvr&ilac na ovom radnom mestu pomaZze predsedniku suda u vrSenju poslova sudske uprave, prima stranke, prima zahteve za izuze¢e sudija, priprema
predmete na koje se odnose prituZbe stranaka, referise stanje u spisima predmeta predsedniku suda i priprema nacrte odgovora, obraduje reSenja o postavljanju
branioca po suZzbenoj duznosti, vodi referat narodne odbrane, stara se 0 nabavci inventarai potroSnog materijala za potrebe sudai obezbeduje prostorije za rad
suda, obezbeduje zamene odsutnih zaposlenih, stara se 0 blagovremenoj isplati nagrada i naknada sudskim vesStacima, izdaje potvrde o oslobadanja od sudskih
taksi, izdaje uverenja o neosudivanosti lica koji nisu drzavljani RS, obavlja pismenu korespondenciju sa drugim drZzavnim organima, vladinim i nevladinim
organizacijama, organizuje sastanke i kolegijume, vrd nadzor nad redovnim obavljanjem poslovima u sudu i preduzima mere radi otklanjanja uogenih
nepravilnogti o ¢emu obavestava predsednika suda, obavljai druge podove po nalogu predsednika Suda.

RADNO MESTO - POMOCNIK SEKRETARA SUDA

Broj izvrSilaca: 1

Zvanje: Visi sudijski saradnik - Uredbom o razvrstanju radnih mesta i opis radnih mesta za opis radnih mesta drzavnih sluzbenika, a na osnovu Zakona o
drZzavnim sluzbenicima zvanje za viSeg sudijskog saradnika upodobljeno je zvanju savetnika.

Izvr&ilac na ovom radnom mestu pomaZe sekretaru suda u poslovima sudske uprave i obavlja druge posove po nalogu sekretara Suda.

RADNOMESTO-SSTEM ADMINISTRATOR—RUKOVODILAC ODEL JENjA INFORMACIONIH TEHNOL OGIJA
Brg izwrSlaca 1
Zvanje: Savetnik

Izvr&ilac na ovom radnom mestu radi informatic¢ku pripremu za analitiku rada suda, zaizradu statitickih izvestaja u elektronskom i papirnom obliku i
aktivno ucestvuje u kreiranju analitickih planova u sudu. Prati sprovodenje analiticko-statistickih poslova. Vra& implementaciju posiovnog, aplikativnog
softvera u okviru PRISS — Pravosudnog informacionog sistema Srbije ukljucuju¢i baze podataka, njihovu strukturu i nagine zastite, konfiguracija servera,
izraduje jednostavinije poslovne aplikacije za automatizaciju poslova analitike i statistike rada suda. 1zvodi obuku korisnika na ovim poslovnim aplikacijama.
Izraduje web prezentaciju i dizajn poslovnog materijala suda. Prati virusne programe na Internetu i primenjuje antivirusnu zastitu. Vodi evidenciju
informatickih resursa u okviru PRISS i obavljai druge podove po nalogu predsednika Suda.

DRZAVNI SLUZBENIK — SARADNIK
Planiran broj izvrSilaca za 2008. godinu — 2

Trenutno je u Prvom Op&tinskom sudu u Beogradu na radnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda zaposeno 2 izvrSoca na neodredeno
vreme sa zvanjem saradnika. Za owvu vrstu drzavnih sluzbenika prema potrebama Prvog opstinskog suda u Beogradu za 2008. godinu nije planirano
povecanje broja zaposlenih.

OBRAZL OZEN|E PO RADNIM MESTIMA PLANIRANIM ZA 2008. GODINU

RADNO MESTO ZA KADROVSKE POSLOVE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje: Saradnik
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Izvr&ilac na ovom radnom mestu obavlja kadrovske podove za potrebe zaposlenih u sudu i ostvaruje potrebnu saradnju sa hadleZznim organima u vezi
sa tim poslovima, vodi upisnik V SU, priprema nacrte reSenja u vezi sa pravima, obavezama i odgovornostima iz radnog odnosa, vrsi prijavu i odjavu
zapodenih, priprema materijale vezane za objavljivanje oglasa za popunu upraznjenih radnih mesta, obavlja poslove vezane za zdravstveno osiguranje
zapodenih, ureduje personani dosije za zapodene i vodi liéni list za sudije i zapodene, vodi statisticku i personalnu evidenciju i arhivu zapodenog, vrd
prijavu i odjavu stalnih sudskih vestakai tumagai obavljai druge poslove po nalogu predsednika Suda.

RADNO MESTO - UPRAVITEL] SUDSKE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje: Saradnik

Izvr&ilac na ovom radnom mestu organizuje i rukovodi radom sudske pisarnice, kontroliSe rad Sefova svih odseka pisarnice, dostavne sluzbe, prijema,
overe i arhive; stara se o primeni Sudskog poslovnika i drugih propisa i uputstava o radu sudske pisarnice; sastavlja sve potrebne statisticke izvestaje o
celokupnom radu suda, prima stranke u vezi prituzbi na rad sudske pisarnice i obavlja, izdaje overene prepise ugovora i druge poslove po nalogu predsednika
Suda.

DRZAVNI SLUZBENIK — MLADI SARADNIK
Planiran broj izvrSilaca za 2008.godinu — 0

Pravilnikom o unutradnjem uredenju i sstematizaciji radnih mesta u Prvom op&tingkom sudu u Beogradu, nije predvideno radno mesto za koje se
zahteva zvanje mladi saradnik.

DRZAVNI SLUZBENIK — REFERENT
Planiran broj izvrSilaca za 2008.godinu — 89

Radni odnos na neodr edeno vreme i planirani broj na neodredeno vreme - Trenutno je u Prvom Opé&tinskom sudu u Beogradu na radnim mestima drzZavni
suzbenik-referent u organizacionim jedinicama ovog suda zapodeno 87 izvrSilaca na neodredeno vreme sa zvanjem referenta. Prema vrsti, obimu i doZenosti
podovau sudu i imajuéi u vidu potrebe zakonitog, aZzurnog i efikasnijeg rada u sudu, kao i broj od 17508 nereSenih predmeta u radu ovog suda, Prvi Opstinski
sud u Beogradu, shodno Pravilniku o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opstinskom sudu u Beogradu ima potrebu za 89 izvr§oca
na neodredeno vreme sa zvanjem referenta na radnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda. Naime, od ukupnog broja zapodenih referenata na
neodredeno vreme tokom 2008. godine, 3 referenta sticu uslov za odlazak u starosnu penziju, dok je 5 referenata tokom 2007. godine zapoéelo koriséenje
porodiljskog odsustva i odsustva radi nege deteta koje nece iste¢i tokom 2008. godine. Imajué¢i u vidu povetanu zakonodavnu aktivnost koja je uslovila i
povecan broj predmeta u sudu, kao i povecan obim administrativnih, tehnic¢kih i drugih poslova referenata kao Sto su unoSenje podataka informacioni sistem -
"libra", ceneti preporuke Ministarstva pravde za uspostavljanje procedura koje ¢e obezbediti redovnu i sveobuhvatno evidentiranje utvrdenog iznosa za naplatu
sudske takse, evidentiranje podataka kontrolnih troSkova postupka od kojih je stranka oslobodenja, evidentiranje iznosa za naplatu sudske takse predatih na
naplatu i naplacene putem nadleznih organa, sravnjivanje evidencije utvrdenih obaveza za naplatu sudskih taks sa izvoda u ragunovodstvu, evidentiranja
nenaplacenih iznosa sudskih taksi i istu redovno aZurirati, dostavljanje Sestomesesnih evidencija o naplati sudskih taksi Ministarstvu pravde, uplate prihoda po
osnovu troskova postupka i pausala i novcanih kazni i oduzete imovinske koristi na racun trezora na dan realizacije koju ¢e evidenciju shodno sistematizaciji
voditi ovi drZzavni sluzbenici, cenimo da ¢e planirani broj od ukupno 89 izwrSilaca na neodredeno vreme u 2008. godini ispuniti potrebe ovog suda za

21



redovno obavljanje poda, kao i neometano obavljanje podova u duéaju povecanog obima administrativnih, tehni¢kih i drugih poslova vaznih za radna mesta
sistematizovana za zvanje referenta.

Radni odnos na odredeno vreme i planirani broj na odredeno vreme -Trenutno je u Prvom Op&inskom sudu u Beogradu, zaposleno na odredeno vreme
11 lica naradnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda sa zvanjem referenta.

Imaju¢i u vidu povecanu zakonodavnu aktivnost koja je udovila i povecan broj predmeta u sudu, kao i poveéan obim administrativnih, tehnickih i drugih
podova referenata kao Sto su unoSenje podataka informacioni sistem - "libra", safinjavanje izvestaja za potrebe Ministarstva pravde i Vrhovnog suda Srhije,
koji su vazni za neometano obavljanje poslova u svim organizacionim jedinicama ovog suda, cenimo da ¢e angaZovanje joS dvaizvriocai planirani broj od
14 iavrSoca na odredeno vreme u 2008. godini ispuniti potrebe ovog suda za redovno obavljanje poda, kao i heometano obavljanje podova u slu¢aju
povecanog obima administrativnih, tehni¢kih i drugih poslova vaznih za radna mesta sistematizovana za zvanje referenta

OBRAZL OZEN|E PO RADNIM MESTIMA PLANIRANIM ZA 2008.GODINU

RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICK | SEKRETAR
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje: Referent

IzvrSilac na ovom radnom mestu obavlja administrativno tehnicke poslove za predsednika suda, vodi upisnik Su-I, 11, VI, VII, VIII, vodi knjigu putnih
naloga, arhivu sudske uprave i obavlja druge podove po nalogu predsednika Suda.

RADNO MEST O — ADMINISTRATIVNOTEHNICKI PO OVI SAPOROTOM
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu vodi evidenciju sudija porotnika, poziva ih radi u¢estvovanja u sudenju po utvrdenim kriterijumima i saginjenom
rasporedu u ime predsednika suda, evidentira njihovo prisustvo kao i neodazivanje pozivima, priprema reSenja za isplatu naknade i vrSi konagan obragun za
banku, obavlja poslove vezane za protest menica i obavlja druge posove po nalogu predsednika Suda.

RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNOTEHNICKI POS OVI SUDSKEPRAKSE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu obavlja sve administrativno — tehnicke poslove vezane za sudsku praksu, priprema za predsednika odeljenja sudske
prakse statisticke podatke vaZzne za bilten sudske prakse, vodi upisnik prispelih predmetaiz visih sudova Gz, KZ, a po nalogu predsednika Suda obavljai druge
podove.

RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO TEHNICKE POS. OVE U SUDSKQJ UPRAVI—OPERATER
Broj izvrSilaca: 2
Zvanje Rdaat
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IzvrS§ilac na ovom radnom mestu obavlja poslove unosa podataka sa izvorne dokumentacije na ulazne medijume za organ, obavlja poslove
prilagodavanja gotovih programskih reSenja krajnjem korisniku (izrada Sablona dokumenata u Word- u, izrada tabelau Excel-u), staranje o odrzavanju LAN
mreZe, pomaZe pri izvodenju obuke krajnjih korisnika, vrd update site-ai obavlja ostale poslove po nalogu predsednika Suda.

RADNO MESTO ZA POSLOVE JAVNIH NABAVKI
Broj izvrSilaca: 2
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu prima profakture za naru¢ene nabavke; azurirai kompletira pratecu dokumentaciju za pristigle ratune i prodeduje ih
na realizaciju; vrsi evidenciju troSkova po vrstama ostvarenih nabavki; prati realizaciju placanja po profakturama i racunima; prima sva prigtigla pismena,
evidentiraih i prosleduje ih po nadleznosti; izraduje zahteve za ponude, prime pristigle ponude, zavodi ih i razvrstava po predmetima za nabavku, evidentira
predmete javne nabavke po vrstama, vrd evidenciju troskova po vrstama, vrSi arhiviranje i ¢uvanje dokumentacije vezane za javne nabavke male vrednosti, u
skladu sa zakonom, vr& kontrolu dokumentacije i stara se i racionalnoj nabavci. Obavlja poslove nabavke i knjiZenja potrodnog i kancelarijskog materijala,
prijem i izdavanje materijala po trebovanjima i vodi evidenciju izdatog materijala, vodi evidenciju osnovnih sredstava i sithog inventara i obavlja i druge
podove po nalogu predsednika suda.

RADNO MESTO—-RUKOVODILAC 9 UZBE MEPUNARODNE PRAVNE POMOCI
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu organizuje rad i kontroliSe rad zapodenih u sluzbi medunarodne pravne pomodi, radi sa strankama i postupa po
zahtevima stranaka, vrs raspise pismena, postupa po zamolnicamaiz inostranstva i obavlja druge poslove po nalogu predsednika Suda.

RADNO MESTO UPISNICAR - ZAMENIK RUKOVODIOCA SL UZBE MEPUNARODNE PRAVNE POMOCI
Broj izvrsilaca: 1
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu vodi upisnik OVH, OV, vr§i raspise pismena, postupa po zamolnicama iz inostranstva, dostavlja pismena strankama,
au odsutnosti Sefa duzbe svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe, upravitelja sudske pisarnice i predsednika Suda.

RADNO MESTO - SEF ODSEKA PARNICNE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu organizuje rad u pisarnici i kontroliSe rad zaposlenih u odseku parni¢ne pisarnice, radi sa strankama i postupa po
zahtevima stranaka, proverava pravosnaznosti odluka, deli dnevnu podtu, vrsi kontrolu naplate sudske takse, vr& kontrolu predmeta za arhiviranje, dostavlja
mesetne, tromeseine, polugodisnje i godisnje izvedtaje upraviteju sudske pisarnice, zavodi Zalbe i vodi evidenciju o postupanju po Zalbama, vodi evidenciju
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reSenih i nereSenih predmeta, izradenih i neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u pogledu aZurnog postupanja po predmetima (pregled
evidencije, postupanje po Zalbama, zdruzZivanje podnesaka i dr., vodi evidenciju predmeta koji se nalaze kod sudskih vestaka, piSe naloge za arhivu i postupa
po predmetimakoji se vade iz arhive i obavljai druge poslove po nalogu upravitelja sudskih pisarnica.

RADNO MESTO UPISNICAR — ZAMENIK SEFA PARNICNE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vrsi podelu predmeta, a u odsutnosti Sefa
odseka parni¢ne pisarnice u svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka parni¢ne pisarnice.

RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSL OVI U PARNICNOJ PISARNICI
Broj izvrsilaca: 21
Zvanje Rdaat

Izvr&ilac na ovom radnom mestu obavlja sve administrativne - tehnicke poslove za veta za koja godisnjim rasporedom poslova bude zaduZen,
zdruzuje podneske, predmete i ostala pismena, postupa po nalozima sudija i preduzima administrativno — tehnicke pripreme za odrzavanje rocista, vodi
evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, vrsi dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno
pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji i postupa po naredbi sudija, daje izvestaj o primljenim, reSenim i nereSenim predmetima, vodi
kontrolnik nov¢anih kazni i preuzima mere za naplatu novéane kazne, sudskog pausala i troskove kriviénog postupka i obavlja druge poslove po naredbi
predsednika Sudai Sefa odseka parni¢ne pisarnice.

RADNOMESTO-ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POS_OVI U PARNICNQJ PISARNICI -RAZVOD PREDMETA
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[anSlec ra ovom rachom medul doavlja razvodenje prvostepenih i drugostepenih odluka. Popisuje i Salje predmete u arhivu. Na pocetku godine radi
prevodenje nereSenih predmetai radi i druge poslove po nalogu Sefa odseka parni¢ne pisarnice.

RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICK | POS_OVI UPARNICNOJ PISARNICI —RAD SA STRANKAMA
Broj izvrSilaca: 3
Zvanje Rdaat

[2viSlac ne.ovom redhom mestu pruZa informacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na uvid. Konstatuje pravnosnaznost i izvrdnost odluka i
obavlja druge podove po naredbi Sefa odseka parniéne pisarnice.

RADNO MESTO - SEF ODSEKA PISARNICE RADNIH SPOROVA
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat
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[2vSlac re.ovom radhom mestu arganizuje i kontroliSe rad zaposlenih u odseku, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, vodi upisnik P-1,
rasporeduje dnevnu podtu, razvodi prvostepene i drugostepene odluke, razvodi kroz upisnik predmete za arhivu, piSe naloge za vadenje predmeta iz arhive,
izraduje mesetne, tromeseéne, polugodisnje i godidnje izvedtaje, i dostavlja ih upravitelju sudske pisarnice i obavljai druge poslove po nalogu predsednika
Sudai upravitelja sudske pisarnice.

RADNO MEST O UPISNICAR—ZAMENIK SEFA PISARNICE RADNIH SPFOROVA
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slec raovam radhommeguvodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom formira predmet, vrsi podelu predmeta, a u odsutnosti Sef odseka
pisarnice radnih sporova u svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka, upravitelja sudske pisarnicei predsednika Suda.

RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE U PISARNICI RADNIH SPOROVA
Broj izvrSilaca: 6
Zvanje Rdaat

[2nSlac re.ovom rechom medu dbavlja sve administrativno - tehni¢ke posove za veca za koje godidnjim rasporedom poslova bude zaduZen, zdruzuje
podneske predmeta i ostala pismena, postupa po nalozima sudija i preduzima administrativno - tehni¢ke pripreme za odrZzavanje rocidta, vodi evidenciju
primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, vr&§ dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda
rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji, postupa po nalogu sudije, obavlja i druge poslove po nalogu predsednika Suda, upravitelja pisarnice i Sefa
odseka pisarnice.

RADNO MESTO SEF ODSEKA VANPARNICNE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slec raovamradrommeduiarganizuje i kontroliSe rad zapodenih u odseku vanparni¢éne pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka,
postupa po nalozima sudija, proverava pravosnaznost odluka, deli celokupnu dnevnu podtu, vrsi kontrolu naplate sudske takse, piSe naloge za arhivu i postupa
po predmetima koji se vade iz arhive, vodi knjigu predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira povracgj istih, vodi evidenciju reSenih i nereSenih predmeta,
izradenih i neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u pogledu azurnog postupanja po predmetima, radi mesecne, tromesecne, polugodisnje i
godisnje izvestgjei dostavljaih upraviteju sudske pisarnice i obavljai druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE U VANPARNICNOJ PISARNICI
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2vSlac re.ovom rechom medu dbavlja sve administrativno - tehni¢ke posove za veca za koja godisnjim rasporedom poslova bude zaduzen, zdruzuje
podneske predmetai ostala pismena, postupa po nalozima sudija, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, svakodnevno
pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji, i postupa po naredbama sudija, vr& dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, i
obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka pisarnice.
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RADNO MESTO SEF ODSEKA OSTAVINSKE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2viSlac e ovom radhom mesu argani zuje i kontroliSe rad zapodenih u odseku ostavinske pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka,
postupa po nalozima sudija, proverava pravosnaznost odluka, deli celokupnu dnevnu podtu, vrsi kontrolu naplate sudske takse, piSe naloge za arhivu i postupa
po predmetima koji se vade iz arhive, vodi knjigu predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira povracgj istih, vodi evidenciju reSenih i nereSenih predmeta,
izradenih i neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u pogledu aZurnog postupanja po predmetima, radi mesecne, tromesec¢ne, polugodisnje i
godisnje izvestgjei dostavljaih upraviteju sudske pisarnice i obavljai druge poslove po upraviteja sudske pisarnice.

RADNO MESTO UPISNICAR —ZAMENIK SEFA ODSEKA OSTAVINSKE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slec raovamradrommeguvodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vr&i podelu predmeta a u odsutnosti Sefa odseka
ostavinske pisarice u svemu ga zamenjuje, obavljai druge posove po nalogu Sefa odseka pisarnice.

RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE U OSTAVINSK OJ PISARNICI
Broj izvrSilaca: 4
Zvanje Rdaat

[2nSlac re.ovom redhom medu dbavlja sve administrativno - tehni¢ke posove za veca za koja godisnjim rasporedom poslova bude zaduzen, zdruzuje
podneske predmeta i ostala pismena, postupa po nalozima sudija, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, svakodnevno
pregleda rokovei predmete koji se nalaze u evidenciji, vrS dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, i obavljai druge posove po nalogu
upravitelja pisarnice, Sefa odseka pisarnicei predsednika Suda.

RADNO MESTO - SEF ODSEKA KRIVICNE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slec raovamradhommesuarganizuje rad u pisarnici i kontroliSe rad zaposlenih u odseku kriviéne pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima
stranaka, vodi evidenciju pritvorskih predmeta, zavodi Zalbe, molbe za pomilovanje, radi celokupnu dnevnu postu, vrsi kontrolu predmeta za arhiviranje,
dostavlja mesecne, tromesecne, polugodidnje i godisnje izvestagje upravitelju sudske pisarnice, vodi knjigu predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira
njihovo vracanje, obavljai druge poslove po nalogu predsednika Sudai upravitelja sudske pisarnice.

RADNO MEST O UPISNICAR—ZAMENIK SEFA ODSEKA KRIVICNE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat
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[2viSlac raovamradrommesuvodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim podovnikom, formira predmet, vrSi podelu predmeta, a u odsutnosti Sefa odseka
krivi¢ne pisarnice u svemu ga zamenjuje, obavljai druge posove po nalogu Sefa odseka kriviéne pisarnice, upravitelja sudske pisarnice i predsednika Suda.

RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO—TEHNICKE POS.OVE U KRIVICNOJ PISARNICI U KRIVICNIM _POSTUPCIMA DO PRAVNOSNAZNOSTI SUDSKE
ODLUKE

Broj izvrSilaca: 9

Zvanje Rdaat

[2Slec raovom radom mesu dbavlja sve administrativno — tehnicke poslove za veca za koja godisnjim rasporedom poslova bude zaduZen, zdruzuje
podneske predmetima i ostala pismena, postupa po nalozima sudija i preduzima administrativno - tehni¢ke pripreme za odrZzavanje pretresa, vodi evidenciju
primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, vr&§ dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda
rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji i postupa po nalogu sudije, vodi kontrolnik novéanih kazni i preduzima mere za naplatu novéane kazne, sudskog
pausalai troSkove kriviénog postupka, postupa po presudama za izvrsenje kazne zatvora, postupa po vanrednim pravnim lekovima, po predmetima za brisanje
uslovnih osudai obavljai druge posove po nalogu predsednika Sudai Sefa odseka krivi¢ne pisarnice.

RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE PO OVE U KRIVICNOJ PISARNICI U KRIVICNIM POSTUPCIMA OD PRAVNOSNAZNOSTI SUDSKE
ODLUKE

Broj izvrSilaca: 4

Zvanje Rdaat

[2Slecraovamradnommesu vodi kontrolnik novéanih kazni i preduzima mere za naplatu novéane kazne, sudskog pausala i troskove kriviénog postupka,
postupa po presudama za izvrSenje kazne zatvora obavetava KE o osudi i narodnu odbranu, postupa po vanrednim pravnim lekovima, po predmetima za
brisanje uslovnih osuda, ekspduje Kz presude strankama u postupku, vodi statistiku za nove i pravnosnazne predmete i obavljai druge poslove po nalogu Sefa
odseka krivi¢ne pisarnice.

RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POS_OVI UKRIVICNOJPISARNICI _RAD SA STRANKAMA
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2viSlac ne.ovom redhom mestu pruZa informacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na uvid. Konstatuje pravnosnaznost i izvrdnost odluka i
obavlja druge podove po naredbi Sefa odseka kriviéne pisarnice.

RADNO MESTO SEF ODSEKA ISTRAZNE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2vSlac ne.ovom radhom meu arganizuje rad u odseku istrazne pisarnice, vodi knjigu pritvora, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, pise
naloge za arhivu, postupa po predmetima koji se vade iz arhive, kontroliSe rad referenata u pogledu aZzurnog postupanja po predmetu, vodi evidenciju
primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, dostavlja meseine, tromesetne, polugodidnje i godidnje izvedtaje upravitelju sudske pisarnice i obavlja i druge
podove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.
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RADNO MESTO UPISNICAR —ZAMENIK SEFA ODSEKA ISTRAZNE PISARNICE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slecraovamradnommesuvodi upisnik Ki, Kri, KriD i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vr& podelu predmeta, a u odsutnosti
Sefa odseka istrazne pisarnice u svemu ga zamenjuje, obavljai druge posove po nalogu Sefa odseka istrazne pisarnice.

RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE U ISTRAZNOJ PISARNICI
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2vSlac na.ovom radhom meu dbavlja  sve administrativno - tehnicke poslove za veta za koja godidnjim rasporedom poslova bude zaduZen, postupa po
nalozima sudija, arhivira predmete i obavlja druge posove po nalogu Sefa odseka istrazne pisarnice.

RADNO MESTO - RUKOVODILAC SLUZBE PRIJEMA, OVERE | EKSPEDICIJE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slac na.ovom radhom mestu arganizuje i kontroliSe rad zapodenih u odseku prijema, overe i ekspedicije, stara se za zakonit i aZuran rad ovih podova,
koordinira rad ovih poslova sa svim odeljenjima i pisarnicama suda, trebuje potreban materijal za rad sluZbe, sastavlja mesecni izvestgj, vrsi prijem poste i
overu pismenai obavljadruge posove po nalogu upravitelja sudskih pisarnica.

RADNOMESTO—UPISNICAR-ZAMENIK RUK OVODIOCA §_UZBE PRIJEMA,OVERE | EKSPEDICIJE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slacraovamradrommesuvodi upisnik Zalbi, krivi¢nih tuzbi, opomena za takse, spisa prispelih iz drugih sudova na nadleZznogt, vrsi overu pismena, a u
odsutnosti Sefa odseka prijema, overe i ekspedicije u svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO PRIJEMA | OVERE
Broj izvrSilaca: 4
Zvanje Rdaat

[2Slacraovamrachommestu vrSi prijem podte prispele u sud, razvrstava poStu po materijama, vrd overu pismena, postupa po zahtevima stranaka i obavlja
druge posove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO ZA IZDAVANJE UVERENjA
Broj izvrsilaca: 1
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Zvanje Rdaat

[2Slec reaovamradnommedudbavlja administrativno - tehnicke poslove na izdavanju uverenja o ¢injenicama vezanim za vodenje istrage pred opStinskim
sudovima sa teritorije grada Beograda i obavljai druge posove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO ZA EKSPEDICIJU POSTE
Broj izvrSilaca: 2
Zvanje Rdaat

[2Slacraovamrachommestuek peduje postu (pozive, pismena, spise), vodi upisnik R-posiljki, vodi knjigu utroSenog novca za ekspediciju po&tei obavljai
druge posove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO NA SALTERU INFORMACIJA
Broj izvrSilaca: 2
Zvanje Rdaat

[2Slacreovamrachammedu pruZa informacije strankama vezane za sud i izdaje Stampane bro3ure i obrasce.

RADNO MESTO -ARHIVAR
Broj izvrSilaca: 2
Zvanje Rdaat

[2Slec raovom radom mestu dara se o cuvanju predmeta u arhivi u skladu sa Sudskim poslovnikom, vodi propisane knjige arhiviranih predmeta, vodi
glavnu knjigu arhive, vodi knjigu izdatih predmeta iz arhive, preuzima mere za vracanje izdatih predmeta iz arhive o ¢emu vodi evidenciju i obavljai druge
podove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

RADNO MESTO - SEF DAKTILOBIROA
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Rdaat

[2Slec raovamradrom mesu arganizuje rad daktilografa u daktilobirou, po ve¢ima i odeljenjima i neposredno ih kontroliSe, rasporeduje daktilografe po
vetima, vodi evidenciju ucinka svakog daktilografa u toku dana, stara se o ispravnosti sredstava za rad daktilografa, prima trake o izdiktiranim odlukama,
upisuje ih u knjigu za prijem i vodi evidenciju o izradi odluka, skida odluke sa traka, postupa po zahtevima za vrSenje propisa, sravnjuje prepise sa
izvrSiocima, trebuje potrodni materijal za daktilografe i obavljai druge podove po nalogu predsednika Suda.

RADNO MESTO - ZAMENIK SEFA
Broj izvrsilaca: 1
Zvanje Rdaat
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[2nSlecraovamradrommesucbavlja daktilografske poslove u daktilobirou odnosno u sudskom vecu, a u odsutnosti rukovodioca daktilobiroa u svemu ga
zamenjuje. Obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca daktilobiroa.

RADNO MESTO - TEHNICAR ZA IT PODRSKU
Broj izvrSilaca: 3
Zvanje Rdaat

[2Slac re.ovom rachom mestu ingtalira | odrZzava sistemski i komunikacioni softver, ratunarske mreze, racunare, Stampace i druge perifernu opremu.
Instalira i odrZzava aktivnu i pasivnu komunikacionu opremu. Administrira LAN mrezu u sudu. PruZa osnovno upoznavanje korisnika sa nacinom rada pomoc¢u
ratunara i priklju¢enjem na Internet. Prati virusne programe na Internetu i primenjuje antivirusne zastite. 1zraduje pratecu dokumentaciju i vodi evidenciju u
okviru Pravusudnog informacionog sistema Srbije i obavljai druge posove po nalogu neposrednog rukovodioca.

DRZAVNI SLUZBENIK — MLAPI REFERENT
Planiran broj izvrSilaca za 2008.godinu — 79

Radni_odnos na neodredeno vreme i planirani broj na neodredeno vreme - Trenutno je u Prvom Op&tinskom sudu u Beogradu na radnim mestima u
organizacionim jedinicama ovog suda zaposleno 54 izvrsilaca na neodredeno vreme sa zvanjem mladeg referenta. Prema vrsti, obimu i sloZenosti poslova u
sudu i imagjuéi u vidu potrebe zakonitog, azurnog i efikasnijeg rada u sudu, kao i veliki broj nereSenih predmeta u radu ovog suda, Prvi Opstinski sud u
Beogradu shodno Pravilniku o unutradnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu ima potrebu za jos 25 izvrSilaca na
neodredeno vreme sa zvanjem mladeg referenta na radnim mesta u organizacionim jedinicama ovog suda, &o ¢ini planirani broj od 79 izvrSilaca na
neodredeno vreme sa zvanjem mladeg referenta

Radni odnos na odredeno vreme i planirani broj na odredeno vreme - Trenutno je u Prvom Opétinskom sudu u Beogradu zaposleno na odredeno vreme
24 lica naradnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda sa zvanjem mladeg referenta. Trenutno je u Prvom opstinskom sudu u Beogradu, zaposeno
78 izvrsilaca sa zvanjem mladeg referenta, u 74 sudijska veca, a Odlukom Narodne skup&tine Republike Srbije o broju sudija u sudovima, utvrden je broj
sudijazaovaj sud od 77.

Posebno Zelimo da istaknemo da kategoriju zapodenih-mladi referenti ¢ine iskljucivo Zene te da u vezi satim postoji konstantno odredeni procenat koleginica
koje se nalaze na porodiljskom odsustvu ili na nekoj drugoj vrsti odsustva (ovaj procenat iznosi 5%-10%). Imajuci u vidu povecan broj predmeta i sudskih
odlukai obim administrativnih, tehni¢kih i drugih podova pre svega obavezu zapisni¢aru u vecu da u informacioni sistem "libra" unose podatke o postupanju
u predmetu koji su veoma vaZnog znacaja za neometano obavljanje poslova u svim organizacionim jedinicama ovog suda, i da ¢e planirani broj 29 izvrSilaca
na odredeno vreme u 2008.godini ispuniti potrebe ovog suda za redovno obavljanje podova vaznih za radna mesta sistematizovana za zvanje mladeg
referenta.

OBRAZL OZENJE PO RADNIM MESTIMA PLANIRANIM ZA 2008.GODINU

ZAPISNICAR SUDSKE UPRAVE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Mladi referart
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[2vSlac ne.ovom radhom metu dbavlja: daktilografske poslove u sudskoj upravi, kuca na kompjuteru odgovore na predstavke, reSenja i strogo poverljive
dopise koje diktira predsednik, zamenik predsednika ili sekretar suda, pomaze administrativno tehnickom sekretaru predsednika suda ako je potrebno i
zamenjuje ga u vreme godisnjih odmorai bolovanjai obavljai druge poslove po nalogu predsednika suda.

RADNO MESTO — ZAPISNICAR S UZBE MEDUNARODNE PRAVNE POMOCI
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Mladi referart

[2vSlac ne.ovom radnom medu doavlja sve daktilografske poslove u  odeljenju medunarodne pravne pomodi, kuca javne isprave, vrd raspis pismena i
obavlja druge podove po nalogu Sefa odeljenja medunarodne pravne pomaoi.

RADNO MESTO —ZAPISNICAR U VECU
Broj izvrsilaca: 92
Zvenje Miadi rfarat

[aSlacraovamradnommedy, U veéu postupa po naredbi sudije o zakazivanju glavne rasprave — pretresa i roc¢ista, raspisuje pozive, priprema zapisnike za
glavnu raspravu i pretrese, postupa po naredbama sa zapisnika, lepi zapisnike i odluke koje se kucaju u vecu, vodi popis spisa, kuca odluke (presude i reSenja),
sastavljaizvestaje sarocidtai glavnih raspravai pretresa, dostavljaih sudskoj pisarnici i upravi i obavljai druge posove po nalogu rukovodioca daktilobiroa.

NAMESTENIK 1V VRSTE
Planiran broj izvrSilaca za 2008.godinu — 53

Radni_odnos na neodredeno vreme i planirani broj na neodredeno vreme - Trenutno je u Prvom Op&tinskom sudu u Beogradu na radnim mestima u
organizacionim jedinicama ovog suda zaposeno 43 izvrsilaca na neodredeno vreme sa zvanjem namestenika IV vrste. Prema vrsti, obimu i sloZenosti poslova
u sudu i imajuci u vidu potrebe zakonitog, azurnog i efikasnijeg rada u sudu, kao i broj nereSenih predmeta u radu ovog suda, Prvi Opstinski sud u Beogradu
shodno Pravilniku o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu, ima potrebu za 72 izvrSioca na neodredeno
vreme sa zvanjem namestenika IV vrste na radnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda. U vez sa tim planirani broj izvrSlaca na neodredeno
vreme za 2008. godinu iznosi 53 izvrSlaca.

Imaju¢i u vidu da je ¢lanom 16a Uredbe o razvrstavanju radnih mesta nameStenika odredeno da namestenik koji se do 02.07.2006.godine zatekne na radnom
mestu koje Pravilnikom razvrstano u ¢etvrtu ili petu vrstu, a ima neposredno niZi stepen struéne spreme koji je predviden zatu vrstu radnog mesta, moze biti
rasporeden na isto radno mesto ako njegovo radno iskustvo na poslovima radnog mesta obezbeaduje delotvorno vrsenje tih podova, to je kadrovskim planom
odredeno da zapodeni u Prvom Opé&tinskom sudu u Beogradu a koji imaju niZi stepen stru¢ne spreme od onog koji je predviden za radno mesto budu uvrsteni
u ovu kategoriju.

Radni odnos na odr edeno vreme i planirani broj na odredeno vreme -Trenutno je u Prvom Op&tinskom sudu u Beogradu zaposleno na odredeno vreme 10
izvrSilaca na radnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda sa zvanjem nameStenika IV vrste. Imgjuéi u vidu da ¢e planirano povecanje broja
izvrSilaca na neodredeno vreme u 2008.godini ispuniti potrebe ovog suda za redovno obavljanje poda i neometano obavljanje posdova u du¢aju povedanog
obima administrativnih, tehni¢kih i drugih poslova vaznih za radna mesta sistematizovana za zvanje namestenika IV vrste, to za istu godinu nece postojati
potreba da se havedena radna mesta primaju zapodeni na odredeno vreme.
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OBRAZL OZEN|E PO RADNIM MESTIMA PLANIRANIM ZA 2008.GODINU

RADNO MESTO ZA KODIRAN]E POSTE
Broj izvrSilaca: 3
Zvanje Namedenk IV vide

[anSlacreovamrachommeduwrsi kodiranje, evidentiranje i stara se 0 azurnom otpremanju po&tei obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO RUKOVODILAC SLUZBE DOSTAVE SUDSKE POSTE
Broj izvrSilaca: 1
Zvanje Namedenk IV vide

la8lec nmovomradhom metu arganizuje i kontroliSe rad zapodenih u sluzbi za dostavu, vrS raspored pismena za dostavu, vodi upisnik stranaka sa
razgledanja predmeta, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, fotokopira pise uz odobrenje nadleZznog sudije, i obavljai druge poslove po nalogu
upravitelja sudske pisarnice.

RADNO MESTO DOSTAVLAC —EVIDENTICAR
Broj izvrSilaca: 2
Zvanje Namedenk IV vide

[aSlec raovomrachom mesu dbavlja poslove dostave pismena, jednom sedmic¢no vrsi analizu urucenih — neurugenih pismena po nalogu rukovodioca
duzbe, i obavljai druge posove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO DOSTAVLAC
Broj izvrsilaca: 31
Zvanje Namedenk IV vide

[2nSlacreovomrachommedudostavlja postu sudske upravei pisarnice fizickim i pravnim licima, obavljai druge posove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO DAKTILOGRAF
Broj izvrsilaca: 35
Zvanje Namedenk IV vide

[2Slac raovamradhommesu u daktilobirou kuca odluke po nalogu rukovodioca daktilobiroa, vrSi prepise, raspisivanje predmeta, zamenjuje zapisnicara u
vecu, obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca daktil obiroa.

NAMESTENIK VI VRSTE
Planiran broj izvrSilaca za 2008.godinu — 7

Radni_odnos na neodredeno vreme i planirani broj na neodredeno vreme - Trenutno je u Prvom Op&tinskom sudu u Beogradu na radnim mestima u
organizacionim jedinicama ovog suda zapodeno 6 izvrailaca na neodredeno vreme sa zvanjem namestenika V1 vrste. Imajuéi u vidu obim i sloZzenost poslova
u sudu struéna pomo¢ izvrSilaca na neodredeno vreme sa zvanjem namedtenika VI vrgte radi dbavljanja posove interne dostave u okviru zgrade suda i
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fotokopiranja pismena uslovljava azurno i efikasnije postupanje suda. U tom smislu Prvi Op&tinski sud u Beogradu shodno Pravilniku o unutradnjem uredenju
i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opstinskom sudu u Beogradu, kojim je sistematizovano i radno mesto fotokopiranata ima potrebu za 7 izvr&laca na
neodredeno vreme sa zvanjem name&tenika VI vrste na radnim mestima u organizacionim jedinicama ovog suda.

Radni_odnos na odredeno vreme i planirani broj na odredeno vreme - Imgjuéi u vidu da nisu popunjena mesta sistematizovana prema Pravilniku o
unutradnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opstinskom sudu u Beogradu, i da ¢e planirano pove¢anje broja izvrSilaca na neodredeno vreme u
2008.godini ispuniti potrebe ovog suda, to za istu godinu nece postojati potreba da se navedena radna mesta primaju zapodeni na odredeno vreme.

OBRAZL OZENJE PO RADNIM MESTIMA PLANIRANIM ZA 2008.GODINU

RADNO MESTO KURIR
Broj izvrSilaca: 6
Zvanje Namedenk VI vge

[aSlecreovamrachommedu dbavlja poslove interne dostave u okviru zgrade sudai obavljai druge podove po nalogu rukovodioca sluzbe.

RADNO MESTO FOTOKOPIRANT
Broj izvrsilaca: 1
Zvanje Namedenk Vivge

lanSlacreovomrachomimedu wsi fotokopiranje pismenai obavljai druge posove po nalogu rukovodioca sluzbe.

PRIPRAVNICI SA VISOKOM STRUCNOM SPREMOM
Planiran broj izvrSilaca za 2008.godinu — 20

RADNO MESTO - SUDIJSK I PRIPRAVNIK

Broj izvrsilaca: 30

Izvr&ilac na ovom radnom mestu prima se u radni odnos radi stru¢nog osposobljavanja za samostalni rad u svim oblastima sudskog rada i polaganja
pravosudnog ispita, u skladu sa ¢lanom 61, 62. i 63. Zakona o uredenju sudova, a na osnovu saglasnosti Ministarstva pravde Republike Srbije.

Prema Pravilniku o unutradnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu predvideni broj izvrSilaca za ovo mesto iznosi
30. Trenutno je u Prvom Op&inskom sudu u Beogradu na radnom mestu pripravnika sa visokom stru¢nom spremom u organizacionim jedinicama ovog suda
zapodeno 16 pripravnika od kojih su dva na porodiljskom odsustvu. Prema vrsti, obimu i sloZzenosti poslova u sudu i imgjuéi u vidu potrebe zakonitog,
azurnog i efikasnijeg rada u sudu, kao i broj od 17508 nereSenih predmeta u radu ovog suda, Prvi OpStinski sud u Beogradu, shodno Pravilniku o unutradnjem
uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu ima potrebu i moguénosti da sprovede obuku za 20 pripravnika sa visokom
stru¢nom spremom u organizacionim jedinicama ovog suda.

Posebno napominjemo da trenutno zaposlenim pripravnicima u ovom sudu pripravnicki staZ u trajanju od 3 godine shodno Zakonu o uredenju sudova, istice

dana 05.09.2008. godine, nakon ¢ega u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu nece biti angaZovanih pripravnika, te daimajuci u vidu napred navedenu ¢injenicu
planirani broj od 20 izvrSilaca na ovom radnom mestu moZe obezbediti redovan, azuran i efikasna rad suda.

PREDSEDNIK SUDA

mr Miodrag Mgjié
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REPUBLIKA SRBIJA

PRVI OPSTINSK| SUD U BEOGRADU
| Su.br. 1/07-52

DANA: 26.12.2007. godine.
BEOGRAD

Na osnovu ¢lana 42,43,44 i 45 Sudskog podovnika (“ Sluzbeni glasnik RS’ br.65/03), po pribavljenom misljenju sa sednice svih sudija (kolegijuma),

odrZane 26. decembra 2007. godine, predsednik Prvog op&inskog suda u Beogradu utvrduje

PREDL OG GODISNjEG RASPOREDA RADA
PRVOG OPSTINSK OG SUDA U BEOGRADU
ZA 2008. GODINU
I
1 SUDSKA UPRAVA
Podovima sudske uprave rukovodi predsednik suda, sudijamr Miodrag Majié.
Zazamenike predsednika suda odreduju se sudije:
1. Srdan Jonéié,
2. Violeta Jovanovié,

3. Vesnalazarevié¢

Zamenicima predsednika suda, pored op&ih podova, poveravaju se posebne obaveze, ovlaitenjai odgovornosti i to:

Srdanu Jon¢iéu — za postupanje po prituzbama i zahtevima za izuze¢e sudija u gradanskim stvarima, kao i za vr3enje nadzora u finansijskom poslovanju

suda.

Violeti Jovanovié¢ — za postupanje po prituzbama i zahtevima za izuzece sudija u kriviénim stvarima, kao i za postupanje po zahtevima za davanje
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informacija u skladu sa Zakonom o dobodnom pristupu informacijama od javnog zanacaja.
Vesni Lazarevié — za sprovodenje programa ubrzanog reSavanja starih predmeta.
Zamenici predsednika suda duzni su da predsedniku suda dostavljagju mesecne izvestaje 0 svom radu u vezi sa posebnim ovlas¢enjima, obavezama i
odgovornostima.
Posebne obaveze poveravaju se sudijama:

Vesni Sekuli¢ —zainformisanje, kontakte sa javno&¢u i medijima u gradanskim stvarima (portparol).

Tatjani Bezmarevié Janjié - za obuku sudijskih pripravnikai volontera u kriviénom odeljenju.

Staniglavi Mitrovié — za organizaciju i sprovodenje medijacije

Ani MiloSevié — za informisanje, kontakte sajavnoScu i medijima u kriviénim stvarima (portparol).

Jelena Stevanovié¢ — za uredenje web site-a.

Vesni Lazarevié - za evidenciju, rasporedivanje i pra¢enje rada sudijskih pomocnika u svim odeljenjima

Dubravki MiloZevié - za evidenciju, praéenje programa obuke i rada sudijskih pripravnikai volontera u gradanskom odeljenju.
Podove sekretara suda obavlja¢e sudijski pomoénik Marija Milicevié.
Odlwivanje o oslobadanju od placanja sudske takse za overu dokumenata poverava se sekretaru suda.
U oddjenje sudske uprave rasporeduje se sudijski pomoc¢nik Mirjana Piljié.
Podove tehnickog sekretara obavljace Ana Kuréubié.
Personalne poslove obavljace saradnik Sladana Ognjenovié.

I
SUDSKA ODELjENjA

Sudije se rasporeduju radi obavljanja poslova u istraznom, kriviénom, parni¢nom, vanparniénom, ostavinskom odeljenju, odeljenju radnih sporovai odeljenju
sudske prakse.
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1

PREDSEDNICI SUDSKIH ODELjJENjA
Sudija Vladan Ivankovié postavija se za predsednika krivicnog odeljenja na osnovu pribavijenog misljenja sudija krivi¢hog odeljenja.
Sudija Vera Sofrenovié postavlja se za predsednikaistraZznog ode jenja, na osnovu pribavljenog midjenja sudijaistraznog odeljenja.
Sudija Pur da Ne3kovié¢ postavlja se za predsednika par ni¢nog odeljenja na osnovu pribavijenog midjenja sudija parni¢nog odeljenja.
Sudija Blagoje Jaksi¢ postavlja se za predsednika odeljenja radnih sporova na osnovu pribavijenog misljenja sudija odeljenja radnih sporova.
Sudija Obren Solunac postavlja se za predsednika vanparni¢hog odeljenja na osnovu pribavljenog midjenja sudija vanaprni¢nog odeljenja.
Sudija Jelena Stojilkovié postavlja se za predsednika ostavinskog oddjenja na osnovu pribavljenog midljenja sudija.

Sudija Ljubica Nenadi¢ postavlja se za predsednika oddjenja sudske prakse u gradanskom odédjenju na osnovu pribavljenog midjenja sudija parni¢nog
odeljenja.

Sudija Tatjana Bezmarevié¢ Janjié postavlja se za predsednika odéjenja sudske prakse u krivichom odejenju na osnovu pribavljenog misljenja sudija
kriviénog odeljenja.

Predsednici odeljenja starace se da se poslovi obavljaju jednoobrazno, uredno i blagovremeno.

v
ZAMENICI PREDSEDNIKA SUDSKIH ODELJENjA
Predsednike odeljenja u slucaju sprecenosti ili odsutnosti, kao i radi efikasnijeg postupanja zamenjivace:

Sudija Jelena Milinovié, koja se postavlja za zamenika predsednika krivi¢nog odeljenja, po pribavljenom midljenju predsednika krivi¢nog odeljenja.

Sudija Milo$ Labudovié, koji se postavlja za zamenika predsednika istraznog odeljenja, po pribavljenom midjenju predsednika istraZznog odeljenja.

Sudija Stanidava Mitrovié, koja se postavlja za zamenika predsednika parni¢nog odeljenja, po pribavljenom midjenju predsednika parni¢nog odeljenja
Sudija Nikola Kitarovi¢ , koji se postavlja za zamenika predsednika odeljenja radnih sporova, po pribavljenom misljenju predsednika odeljenja radnih
sporova.

Sudija Sonja Sadi¢, koja se postavljaza zamenika predsednika vanaprniénog odeljenja, po pribavljenom midljenju predsednika vanparni¢nog odeljenja.
Sudija Jasna Lozuk, koja se postavlja za zamenika predsednika ostavinskog odeljenja, po pribavljenom misljenju predsednika ostavinskog odeljenja.
Sudija Jelena Stevanovié, koja se postavlja za zamenika predsednika odeljenja sudske prakse u gradanskom odeljenju na osnovu pribavljenog misljenja
sudija parni¢nog odeljenja.
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Sudija Zoran SeSi¢, koji se postavlja za zamenika predsednika odeljenja sudske prakse u kriviénom odeljenju na osnovu pribavljenog midjenja sudija
kriviénog odeljenja.

Zapoverenike za obuku sudija odreduju se Sefovi odeljenjai njihovi zamenici.

\%
KRIVICNO VECE ZA ODLUCIVANJE VAN GLAVNOG PRETRESA
(Vanraspravno vece)

Kriviénim vecem za odlucivanje van glavnog pretresa predsedavace predsednik suda, a zamenjivace ga zamenik predsednika suda — sudija iz krivi¢nog
odeljenja, predsednik kriviénog odeljenja i njegov zamenik. Clanovi ovog veca odreduju se, po pravilu iz sastava kriviénog odeljenja, a po posebnoj odluci
predsedavajuéeg ovog veca

Podove iz referata za ovo vece, pod nadzorom i uputstvima sudija obavljace sudijski pomoc¢nici po odluci predsednika suda, i to: Mirjana Novié i Marijeta
Mesarié.

VI
ISTRAZNO ODELENjE

Radi efikasnosti rada u istraznom odeljenju, doneta je odluka:
Predmete iz veca sudije Jelene Milinovi¢ koje je ostalo upraZznjeno usled prelaska sudije u krivicno odeljenje suda, preuzima u rad sudija Rasa
Jankovié.

Navedeni predmeti bice rasporedeni posebnom odlukom Predsednika suda.
Nakon ove odluke postupajuée sudije u istraZznom odeljenju su:

Vera Sofrenovié,
Radomir Milikié,
Rasa Jankovidé,
Vesna Zivkovié,
MiloS Labudovié

IS

U ovom odeljenju medusobno ¢e se zamenjivati sudije po posebnom mese¢nom rasporedu.

Pojedine istrazne radnje u istraznom odeljenju pod nadzorom i uputstvima sudija obavlja¢e sudijski pomoénici po odluci predsednika suda, i to: Rade Bajié,
Aleksandar BagaSi Tamara Dukié.

Istrazne sudije ¢e postupati po predmetima medunarodnih krivi¢nih zamolnica uz nadzor sudije Dragomir Gerasimovica.
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Pojedine radnje u predmetima medunarodnih krivi¢nih zamolnica pod nadzorom i uputstvima sudije Dragomir Gerasimovica obavlja¢e sudijski pomo¢nik
Olivera Kijevéanin.

Podove na dezur stvu obavljaée sve sudije istraznog odeljenja prema ragporedu deZur stava za op&inske sudove sa uZeg podr u¢ja Grada Beograda.

VI
KRIVICNO ODELENE

Radi efikasnosti rada u kriviénom odeljenju, doneta je odluka:

Predmete iz | X veta sudije — Petra Grozdanoviéa u kriviénom odeljenju koje je ostalo upraznjeno zbog odlaska sudije sa sudijske duznosti, preuzima u rad
sudija NataSa Joviéié.

Navedeni predmeti bice rasporedeni posebnom odlukom Predsednika suda.
Nakon ovih odluka postupajuée sudije u kriviénom odeljenju su:

Predsednik ve¢a — sudija:

| - Tatjana Bezmarevi¢ Janjic,

Il - Vladan Ivankovi¢,

[l - AnaMiloSevié

IV — Ivana Markovi¢ Radojevié,
V - Zoran Sesi¢,

V1 - Jasmina Vasovi¢,

VI - Violeta Jovanovié,

VIl = JdenaMilinovié

I X —NataSa Jovicié

X —MarijaArandelovi¢ JureSa
X| — Danica Kosovac

XI1 - Dragomir Gerasmovi¢
X111 — NebojSa Kovacevi¢
X1V — Srdan Stefanovié

XV —Vesna Bozovi¢ MiloSevié

U ovom odeljenju sudije ¢e se medusobno zamenjivati prema posebnom mesacnom rasporedul.
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VI
PARNICNO ODELjENjE, ODELjENjE RADNIH SPOROVA | VANPARNICNO ODELENJE

Radi efikasnosti rada u parni¢nom, vanparni¢nom odeljenju i odeljenju radnih sporova, doneta je odluka:

Postupanje u predmetima pravne pomoci (domace gradanske zamolnice) poverava se sudiji Jasni Lozuk
Postupanje u predmetima medunarodne pravne pomoci (medunarodne gradanske zamolnice) poverava se sudiji Vesni Lazarevié.

Pojedine radnje u predmetima pravne pomoci pod nadzorom i uputstvima sudije Janse Lozuk i Vesne Lazarevi¢ obavljace sudijski pomocnici, i to: Dean
Roméevié i | van Purisié.

PARNICNO ODELENJE

Predmete iz XV 11 veta sudije — Nikole Gvozdenoviéa u parni¢nom odeljenju koji su ostali nerasporedeni, preuzima u rad sudija Jelena Dragovié.
Navedeni predmeti bice rasporedeni posebnom odlukom predsednika suda.

Formirase novo - XXI vecekoje u rad preuzimasudija Valentina Todorovié¢ Vorkapié
Navedeni predmeti bice rasporedeni posebnom odlukom Predsednika suda
Nakon ovih odluka postupajuée sudije u Par niénom odeljenju:

Predsednik veéa— sudija:

| - Irena Trifunovi¢ Radulovié¢
[1- Ljubica Nenadi¢
[l - LidijaAlagi¢
IV - Dubravka MiloSevié
V - Milica Trbovi¢ Svilari¢
VI — Lgza Sola Pajko
VIl - Vesna Stankovié¢
V1II - Svetlana Mirkovié
IX - LjiljanaVucini¢
X - Stanislava Mitrovi¢
Xl - Jelena Stevanovié¢
XIl —Ljgmena Halilji
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X111 - Jasna Lozuk

X1V - Jasna Belovi¢

XV - VesnalLazarevi¢

XVI —Vladan Stefanovié¢
XVI1 — Jelena Dragovi¢

XVIII - Ljiljana Stricevi¢

XIX -VidaSimi¢

XX - VesnaDzZdetovi¢ — Cuci¢
XXI —Vaentina Todorovi¢ Vorkapié
XXI1 — Nada Sgji¢

XXI11 - Vesna Sekuli¢

XXI1V - Dragica Ljumovié¢
XXV - burdaNeskovi¢

XXVI - Jeena Stojilkovié
XXVII -

XXVI11 - Branka Zivkovi¢
XXI1X - Dragana Savi¢

XXX - Vladan Mioljevi¢
XXXI - Aleksandra Culin Vujié
XXXI11 - VesnaMiljus
XXXIII - MajaPavlovi¢,
XXXIV - Srdan Jongi¢

XXXV — SneZzanabokanovié
XXXVI - Miroslava Vuceti¢
XXXVII - Radun Bubanja
XXXVII1I - Miodrag Stamenkovi¢
XXXI1X —Violeta Marjanovi¢
XL - Irena Garcevié

XLI - MajaMarinkovié¢

XLII —MarinaBrki¢

XLI11 = SneZana Savi¢ Sablji¢
XLV — SlavicaMijal&i¢

XLV —Mom¢éilo Mihgjlovi¢

Sudije u ovom odeljenju medusobno ¢e se zamenjivati po poslednjem mese¢nom rasporedu.
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ODELjENjE RADNIH SPOROVA

Predmeteiz X P1 veca sudije Jelene Dragovié preuzimau rad sudija Svetlana Risti¢.
Navedeni predmeti bice rasporedeni posebnom odlukom predsednika suda.
Predsednik veéa— sudija:

[l P1- Mirjana Stevovi¢ Mili¢

IV P1- Blagoje Jak&i¢

V1 P1 - Nikola Kitarovi¢

IX P1- IvanaMijagi¢

X P1 - Svetlana Risti¢

X1 P1 - SneZana Savi¢ Sablji¢

XI11 P1 - Violeta Savdji¢ DolaSevi¢

Sudije u ovom odeljenju medusobno ¢e se zamenjivati po poslednjem mese¢nom rasporedu.
VANPARNICNO ODEL JENjE

Nakon ovih odluka postupajuée sudije u Vanpar niénom odeljenju su:

| —Obren Splunac
Il — Sonja Sasi¢

IX
OSTAVINSKO ODEL JENjJE
Sudija Jelena Stojilkovié — predsednik odeljenja.
Predsednika ostavinskog odeljenja zamenjuje sudija Jasna Lozuk

U ovom odeljenju pod nadzorom sudija: Jelene Stojilkovié¢ — predsednika odeljenjai Jasne Lozuk, zamenika predsednika odeljenja, samostalno ¢e postupati
Cetiri sudijska pomoénika po odluci predsednika suda, i to:

Marina Barbir
Branislava Kojadinovi¢
Slavoljupka Pavlovié¢
Sanja Stupar
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X
ODELjENjE SUDSKE PRAK SE

Odeljenje sudske prakse saginjavaju:
Sudija Ljubica Nenadié - predsednik odeljenja sudske prakse u gradanskom odeljenju.
Sudija Tatjana Bezmarevié¢ Janjié - predsednik odeljenja sudske prakse u krivicnom odeljenjul.
Sudija Jelena Stevanovi¢ - zamenik predsednika odeljenja sudske prakse u gradanskom odeljenju.
Sudija Zoran SeSi¢ - zamenik predsednika odeljenja sudske prakse u kriviénom odeljenju.

U sagtav odeljenja sudske prakse ulaze po funkciji, svi predsednici drugih odeljenjai njihovi zamenici, a zajedno sa predsednikom suda i sudijama kojima je
poveren ovoj posao ¢ineredakcijski odbor Biltena sudske prakse koji izdaje ovaj sud.

Pojedine poslove iz delokruga rada ovog odeljenja predsednika suda moZe poveriti i drugim sudijama koje odredi.
U ovo odeljenje rasporeduju se sudijski pomocénici po odliuci predsednika suda, i to: Natalija AdZié, Marija Miliéevié, |da Popovié i Mirjana Piljié.

XI
U okviru Sluzbe medunarodno pravne pomoéi za potpisivanje apostila, ovlaséuju se sudije: mr Miodrag Maji¢, Vesna Lazarevi¢, Jasna Belovi¢, Srdan
Jonci¢, Ljiljana Stricevi¢, Svetlana Mirkovi¢, Vladan Mioljevi¢, Jasmina Vasovi¢, NataSa Jovici¢, Ljubica Nenadi¢, Ana MiloSevi¢, Tatjana Bezmarevi¢
Janji¢, Vladan Stefanovi¢, Vesna DZdetovi¢ Cuci¢, Mirodava Vuceti¢, Petar Grozdanovi¢ i Miodrag Stamenkovic.

XI1
Na osnovu ¢l. 42 stav 2 Sudskog poslovnika, odreduje se raspored poslova sudskog osoblja za rad u pisarnicama, te se donosi odluka

Podove upraviteja sudskih pisarnica obavljace Natasa Mladenovié,

Podove Sefa Odseka parniéne pisarnice obavljace — Mirela Bilaé

Podove Sefa Odseka pisarnice radnih sporova obavljace — Radmila Marjanovié

Podove Sefa Odseka krivi¢ne pisarnice obavlja¢e — SneZana Jovanovié¢

Podove Sefa Odseka istrazne pisarnice obavljace — Milanka Rankovié

Podove Sefa Odseka vanparni¢ne pisarnice obavljace — Vesna Boji¢

Podove Sefa Odseka ostavinske pisarnice obavljace — Valentina Popovié

Podove &efa Oddjenja prijemai overe obavljace — Radosav Marjanovié

Podove Sefa Odeljenja medunarodne pravne pomoci obavljace — Sladana Stojanovié

Podove rukovodioca Daktilobiroa obavljace — Vera Jotié¢

Poslove rukovodioca Dostavne sluzbe obavljace — Milan Stepié PREDSEDNIK SUDA

SUDIJA

mr Miodrag Majié
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PRAVNA POUKA:

Sudije imaju pravo da u roku od 3 dana po isticanju godidnjeg rasporeda na oglasnoj tabli suda stave prigovor predsedniku suda na deo rasporeda, koji se na
njih odnosi.

O prigovoru kona¢no odlucuje predsednik Okruznog suda u Beogradu, kao neposredno viSeg suda u poslovima pravosudne uprave.

SluZbena beleska:

Istaknuto na oglasnoj tabli sudanadan 26.12.2007.godine i dostavljeno svim sudijama.
UNUTRASNjE UREPENjE SUDA

PREDSEDNIK SUDA

Predstavlja sud, rukovodi sudskom upravom, i odgovoran je za pravilan i blagovremen rad suda. Kada stranka ili drugi u¢esnik u postupku podnesu prituzbu u
vezi rada suda, predsednik suda je duZan dajerazmotri i dao njenoj osnovanosti i preduzetim merama obavesti prituzioca.

ZAMENIK PREDSEDNIKA SUDA

zamenjuje predsednika suda kad jeo
samostalno obavlja poslove koji-sd mu pover eni od strane predsednika

SUDSKA UPRAVA
SEKRETAR SUDA

maZe predsedniku suda u vrenju poslova sudske uprave
ADMINISTRATIVNO TEHNICKI SEKRETAR

Obavlja administrativno tehni¢ke poslove za sudsku upravu

i obavlja druge podove po nalogu predsednika Suda

obavljaju se svi poslovi uredivanja unutr adnjeg podovanja u sudu, staranje o blagovremenom i urednom obavljanju podova u sudu, razmatranje
prituzbi i predstavki strankai drugih uc¢esnika u postupku, vodenje statistike i izrada izve&taja, finansijsko i materijalno poslovanje suda, poslovi
medunar odne pravne pomoéi, poslovi javnih nabavki, struéni poslovi vezani za ostvar ivanje prava, obaveza i odgovor nosti sudskog osobljai sudija u
sudu, poslovi vezani za struéno usavr Savanje sudija i sudskog osoblja...
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postupaju u premetima za koje je nadleZan sud

ISUDIJE POROTNICI|
postupaju u predmetima za koje je nadlezan sud i u kojima sudi vece

SUDIJSKI POMOCNIK
pomaZze sudiji u radu i

vrS samostalnoili pod nadzoromi po uputstvima sudije druge struéne poslove

SUDIJSKI PRIPRAVNIK

Stru¢no se osposobljavanja za samostalni rad u svim oblastima sudskog rada
i za polaganje pravosudnog ispita



Organizujei rukovodi radom sudske pisarnice,

kontroliZe rad Sefova svih odseka pisarnice, dostavne duzbe, prijema, overei arhive;

stara se o primeni Sudskog poslovnikai drugih propisai uputstava o radu sudske pisarnice;
sastavlja sve potrebne statisticke izvestaje o celokupnom radu suda,

prima stranke u vezi prituzbi narad sudske pisarnice,

izdaje overene prepise ugovora

i obavlja druge poslove po nalogu predsednika Suda

ODSEK PISARNICE
[administrativno tehnicki poslovi
u gradanskim i krivi¢nim predmetima
akoji su potrebni za rad sudskih odeljenja. UPRA JPISARNICE

SEF ODSEKA

radi sa strankamax
dostavlja statisticke i

kontroliZe rad referenata redmetimai obavljai druge poslove po nalogu upravitelja sudskih pisarnica

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sydskim poslovnikom,
formira predmet, vrSi podelu predmet
au odsutnosti Sefa odseka parni¢ne pisarhice u svemu ga zamenjuje,

obavljai druge poslove po nalogu Sefa od parni¢ne pisarnice ZAMENIK SEFA ODSEKA

Obavlja sve administrativne - tehni¢ke poslove
za sudsko veca za koja godisnjim rasporedom pos ova bude zaduZen,
obavljarazvodenje prvostepenih i drugostepenih odluka,
popisujei Salje predmete u arhivu,

radi prevodenje nereSenih predmeta,

pruzainformacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na
konstatuje pravnosnaZznost i izvrsnost odiuka

i obavlja druge poslove po naredbi Sefa odseka parni¢ne pisarnice REFERENT
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SLUZBA PRIJEMA, OVERE | EKSPEDICIJE
obavljaju se poslovi grijema svih\pismena koji se podnose [
spisa prispelih kod drugi
poslovi overe potpisa, r isai isa, kodianja i otpremanja sudske poste

RUKOVODILAC SLUZBE
Organizujei kontrolie rad zaposlenih
u odseku prijema, overe i ekspedicije,
stara se za zakonit i azuran rad oyi
koordinirarad ovih poslovasa
sastavlja mesecni izvestaj, vrS prij

Ekspeduje postu (pozive, pismena, spise), vodi ugisnik R-pasiljki,
REFERENT ZA EKSPEDICIJU
vodi knjigu utroSenog novca za ekspediciju poste i

obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe
REFERENT NA SALTERU INFORMACIJA
Pruzainformacije strankama vezane za sud i

izdaje &ampane broSure i obrasce

(povezan sa strelicom sa sudskom pisar nicom)
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DAKTILOBIRO
obavljaju se poslovi zapisni¢arau vecu i
daktilografski podovi u daktilobirou

Organizuje rad daktilografa u daktilobirou, po ve¢imai odeljenjima i neposredno ih kontroliSe,
ragporeduje zapisnic¢are po vecima,

vodi evidenciju ucinka svakog daktilografa u toku dana,

stara se o ispravnosti sredstava za rad daktilografa,

primatrake o izdiktiranim odlukama,

upisuje ih u knjigu za prijem i vodi evidenciju o izradi odluka,

i obavljai druge poslove po nalogu predsednika Suda

U daktilobirou kuca odluke po nalogu rukovodioca daktilobiroa,
VIS prepise, raspisivanje predmeta,
obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca daktilobiroa

U vedu postupa po naredbi sudije o zakazivanju glavne rasprave — pretresai rogista,
raspisuje pozive, priprema zapisnike za glavnu raspravu i pretrese,

postupa po naredbama sa zapisnika,

lepi zapisnikei odluke koje se kucaju u vecu, vodi popis spisa,

kuca odluke (presude i reenja),

sastavljaizvedtaje sarociStai glavnih raspravai pretresa,

dostavljaih sudskoj pisarnici i upravi i

obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca daktilobiroa

SEF DAKTILOBIROA

DAKTILOGRAF

ZAPISNICAR U VECU
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obavljaju se poslovi vezani za dostavljanje
sudske poste strankama i drugim uc¢esnicima u postupku

Organizujei kontroliSe rad zaposlenih u sluzbi za dostavu,

vrs raspored pismena za dostavu, vodi upisnik stranaka sa razgledanja predmeta,

radi sa strankamai postupa po zahtevima stranaka, >

fotokopira spise uz odobrenje nadleZznog sudije, RUKOVODILAC SLUZBE
i obavljai druge poslove po nalogu upraviteja sudske pisarnice

EVIDENTICAR
jednom sedmi¢no vrsi analizu uru¢enih — neurucenih pismena >
po nalogu rukovodioca sluzbe
i obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca duzbe

Dostavlja po&u sudske upravei pisarnice fizickim i pravnim licima,
obavljai druge paslove po nalogu rukovodioca suzbe » DOSTAVLJIAC

Obavljaposlove interne dostave u okviru zgrade suda i
obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca suzbe KURIR

v

(povezan sa strelicom sa sudskom pisar nicom)

A RHIV A obavljaju se podovi vezani za arhiviranje spisa predmeta ARHIVAR
i izdavanje arhiviranih predmeta

v

Stara se 0 ¢uvanju predmeta u arhivi u skladu sa Sudskim poslovnikom,
vodi propisane knjige arhiviranih predmeta, vodi glavnu knjigu arhive,
vodi knjigu izdatih predmeta iz arhive,
preuzima mere za vracanje izdatih predmeta iz arhive o ¢emu vodi evidenciju
i obavljai druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice

(povezan sa strelicom sa sudskom pisar nicom)
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ODELENjE INFORMACIONIH TEHNOLOGIJA

obavljaju se podovi vezani za prijem racunarske opreme kao i sistem integracija, testiranje, instalacija i servisiranje racunarskih sistema, ingtalacija i
administracija racunarskih mreza, realizovanje obuke krajnjim korisnicima iz oblasti sistemskog softvera i pruzanjai obezbedivanje tehnicke pomoci krajnjim
korisnicima
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REPUBLIKA SRBIJA

PRVI OPSTINSK| SUD U BEOGRADU
| Su. br. 8/06-3

Dana03.07.2006. godine

BEOGRAD

Na osnovu ¢lana 46. i 170. Zakona o drzavnim duzbenicima (“ Sl. glasnik RS”, br. 79/05; 81/05 i 83/05 ), ¢lana 4. Uredbe o razvrstavanju radnih
mesta i merilima za opis radnih mesta drzavnih sluzbenika (,, SI. glasnik RS* br. 117/05), ¢lana 3. Uredbe o razvrstavanju radnih mesta nameStenika (,, Sl.
glasnik br. 5/06) ¢lana 54. Zakona o uredenju sudova (“Sl. glasnik RS’ br. 63/01, 29/04), ¢lana 65. Sudskog podovnika (“ Sl. glasnik RS, br. 65/03, 115/05),
i Pravilnika o orijentacionim merilima za odredivanje potrebnog broja sudija i zapodenih u op&tinskim i okruznim sudovima (“ Sl. glasnik RS’, br. 47/98),
predsednik Prvog op&tinskog suda u Beogradu, uz saglasnost Ministarstva pravde, donosi

PRAVILNIK

O UNUTRASNEM UREDENjU | SISTEMATIZACIJI
RADNIH MESTA U PRVOM OPSTINSKOM SUDU U BEOGRADU

|
) Uvodna odredba
Clan1

Ovim Pravilnikom utvrduju se organizacione jedinice i poslovi koji se u njima obavljaju, sistematizacija radnih mesta u Prvom opstinskom sudu u Beogradu (u
daljem tekstu Sud), ukupan broj radnih mesta drZzavnih suZzbenika i namedtenika, nazivi radnih mesta, opis poslova radnih mesta, zvanja (za drzavne
sduzbenike), odnosno vrste (za name&tenike) u koje su radna mesta razvrstana, potreban broj drzavnih sluZzbenika i namestenika za svako radno mesto i uslovi
za obavljanje podova na svakom radnom mestu.

I
UNUTRASNjE UREDEN]E SUDA
- organizacione jedinice i podovi koji se u njima obavljaju-
Clan2

Odlukom Narodne skup&ine Republike Srbije o broju sudija u sudovima utvrden je broj sudija za ovaj sud 77 sa predsednikom suda, &0 se ovim
Pravilnikom samo konstatuje.
Polazedi od vrste, obima i sloZenosti poslova u sudu i potrebe zakonitog, aZzurnog i efikasnijeg rada u sudu se obrazuju slede¢e organizacione jedinice:

Sudijski pomocnici,

Sudska upravai suzba medunarodne pravne pomodi,
Sudska pisarnica,

Daktilobiro,

Odeljenje informacionih tehnologija
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Clan 3

U sudskoj upravi obavljgju se poslovi uredivanja unutradnjeg poslovanja u sudu, staranje o blagovremenom i urednom obavljanju posova u sudu,
pozivanje i rasporadivanje sudija porotnika, poslovi vezani za vestake, razmatranje prituzbi i predstavki, vodenje statistike i izrada izveStaja, finansijsko i
materijalno podovanje suda, overa isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu, poslovi medunarodne pravne pomoéi, struéni podovi vezani za ostvarivanje
prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja i sudija u sudu, poslovi vezani za stru¢no usavrSavanje sudija i sudskog osoblja, donoSenje op&ih i
pojedinacnih akata, koji se odnose na sistematizaciju, unutradnju organizaciju, radne odnose i drugi opsti akti kojima se ureduju unutradnji odnosi, vodenje
izveStgja o radu sudija, podovi naplate sudskih taksi, podovi sudskog depozita, poslove nabavke i knjizenja potrodnog i kancearijskog materijala, prijem i
izdavanje materijala po trebovanjima, evidencija izdatog materijala, evidencija osnovnih sredstava i sitnog inventara, poslovi vezani za sprovodenje javnih
nabavki malevrednosti i drugi poslovi vezani za unutradnju organizaciju i poslovanje suda.

U duzbi medunarodne pravne pomo¢i na osnovu procesnih zakona obavljaju se administrativno tehnic¢ki poslovi pruzanja zatrazene pravne pomoci, hna
osnovu medunarodnih ugovora, posebnih propisai uputstava ministarstva.

Clan 4
U sudskoj pisarnici obavljaju se administrativno tehni¢ki poslovi u sudu, poslovi prijema pismenai overe isprava, podovi arhive, ekspedicije i dostave
poe.
U okviru sudske pisarnice obrazuju se slede¢e unutradnje organizacione jedinice:
1. Odsek pisarnice
2. Sluzba prijema pismenai overaispravai ekspedicije sudske podte
3. Arhiva
4. SluZba dogtave sudske poste 5
Clan5
U odseku pisarnice obavljaju se administrativno tehnicki podovi u gradanskim i krivi¢nim predmetima a koji su potrebni za rad sudskih odéd jenja.
Clan 6

U duZbi prijema pismena, overe isprava i ekspedicije sudske poste obavljaju se poslovi prijema svih pismena koji se podnose sudu i spisa prispelih
kod drugih sudova u nadleZznost, poslovi overe potpisa, rukopisai prepisa, kodiranjai otpremanja sudske poste.

Clan7
U duZbi dostave sudske po&te obavljaju se poslovi vezani za dostavljanje sudske podte strankama i drugim u¢esnicima u postupku.
Clan 8

U arhivi obavljaju se poslovi vezani za arhiviranje spisa predmetai izdavanje arhiviranih predmeta.
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Clan9
U daktilobirou obavljaju se poslovi zapisni¢ara u vecu i daktilografski poslovi u daktilobirou.
Clan 10
U oddjenju informacionih tehnologija obavljaju se podovi vezani za prijem ratunarske opreme kao i sistem integracija, testiranje, instalacija i
servisiranje ratunarskih sistema, instalacija i administracija racunarskih mreza, realizovanje obuke kragjnjim korisnicima iz oblasti sistemskog softvera i
pruzanjai obezbedivanje tehnicke pomoci krajnjim korisnicima.

Clan 11

Obavljanje ratunovodstveno-finansijskih poslova, pruzanje ugostiteljskih usluga zapodenima, poslovi javnih nabavki, poslovi odrZzavanja higijene,
obezbadienje, podovi protivpoZarne zastite, obavljaju se u okviru Zajednicke sluzbe pri OkruZznom sudu u Beogradu.

1
SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA
Zaobavljanje podovaiz del okruga suda utvrduju se 55 radnih mestai sissematizuje 337 zaposlenih i to drZzavnih sluZzbenika 258 i name3tenika 79.
Clan 12

v
SUDIJSKI POMOCNICI

1. RADNO MESTO - SUDIJSKI POMOCNIK

Broj izvrsilaca: 40

1.aSUDIJSKI SARADNIK

Pomaze sudiji u radu, prou¢ava pravna pitanja u vezi sa radom sudija u jednostavnijim predmetima, izraduje nacrte jednostavnijih sudskih odluka i priprema
pravne stavove na publikovanje, uzima na zapisnik tuzbe, predloge i druge podneske i izjave stranaka i vrdi samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima
sudije druge stru¢ne podove po nalogu predsednika Suda ili sudije.

Uslovi:
Visoka stru¢na sprema - Pravni fakultet, poloZen pravasudni ispit.

Zvanje: Sudijski saradnik
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1.b VISI SUDIJSKI SARADNIK

Pomaze sudiji u radu, proucava pravna pitanja u vezi sa radom sudija u predmetima, izraduje nacrte sudskih odluka i priprema pravne stavove na
publikovanje, uzima na zapisnik tuzbe, predloge i druge podneske i izjave stranaka i vrsi samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima sudije druge stru¢ne
podove po nalogu predsednika Sudaili sudije.

Uslovi:
Visoka stru¢na sprema - Pravni fakultet, poloZen pravosudni ispit, radno iskustvo od ngjmanje 2 godine u pravnoj struci.

Zvanje: Visi sudijski saradnik

\%
SUDSKA UPRAVA

2. RADNO MESTO - SEKRETAR SUDA

Pomaze predsedniku suda u vr3enju poslova sudske uprave, prima stranke, prima zahteve za izuze¢e sudija, priprema predmete na koje se odnose
prituzbe stranaka, referiSe stanje u spisima predmeta predsedniku suda i priprema nacrte odgovora, obraduje reSenja o postavljanju branioca po duzbenoj
duznosti, vodi referat narodne odbrane, stara se 0 nabavci inventara i potroSnog materijala za potrebe suda i obezbeduje prostorije za rad suda, obezbeduje
zamene odsutnih zapodenih, stara se o blagovremenoj isplati nagrada i naknada sudskim vestacima, izdaje potvrde o oslobadanja od sudskih taksi, izdaje
uverenja o neosudivanosti lica koji nisu drzavljani SCG, obavlja pismenu korespondenciju sa drugim drZzavnim organima, vladinim i nevladinim
organizacijama, organizuje sastanke i kolegijume, vrSi nadzor nad redovnnim obavljanjem poslovima u sudu i preduzima mere radi otklanjanja uocenih
nepravilnogti o ¢emu obavestava predsednika suda, obavljai druge podove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
Visoka stru¢na sprema - Pravni fakultet, poloZen pravosudni ispit, radno iskustvo od najmanje 3 godine u pravnoj struci, poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Visi sudijski saradnik
Broj izvrSilaca: 1

3..RADNO MESTO - POMOCNIK SEKRETARA SUDA

Pomaze sekretaru suda u poslovima sudske uprave i obavlja druge poslove po nalogu sekretara Suda.

Uslovi:

Visoka struéna sprema — Pravni fakultet, 3 godine radnog iskustva, poloZen pravosudni ispit ili poloZen strucni ispit za rad u organima drzavne uprave,
poznavanje rada na racunarul.

Zvanje: Visi sudijski saradnik

Broj izvrSilaca: 1
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4. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI| SEKRETAR

Obavlja administrativno tehni¢ke podove za predsednika suda, vodi upisnik Su-I, I1, VI, VII, VIII, vodi knjigu putnih naloga, arhivu sudske uprave i obavlja
druge podove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, 2 godine radnog iskustva, poznavanje rada na PC ratunaru, poloZzen drzavni stru¢ni ispit.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

5. ZAPISNICAR SUDSKE UPRAVE

Obavlja daktilografske podove u sudskoj upravi, kuca na kompjuteru odgovore na predstavke, reSenja i strogo poverljive dopise koje diktira
predsednik, zamenik predsednika ili sekretar suda, pomaZze administrativno tehni¢kom sekretaru predsednika suda ako je potrebno i zamenjuje ga u vreme
godisnjih odmorai bolovanjai obavljai druge podove po nalogu predsednika suda.

Uslovi:

Srednja struéna sprema, polozZen ispit za daktilografa I-a ili 1-b klase, jedna godina radnog iskustva, poloZen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na
racunaru.

Zvanje: Mladi referent

Broj izvrSilaca: 1

6. RADNO MESTO — ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI SA POROTOM

Vodi evidenciju sudija porotnika, poziva ih radi ugestvovanja u sudenju po utvrdenim kriterijumima i saginjenom rasporedu u ime predsednika suda,
evidentira njihovo prisustvo kao i neodazivanje pozivima, priprema reSenja za isplatu naknade i vrSi konagan obracun za banku, obavlja poslove vezane za
protest menica i obavlja druge podove po halogu predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustvai poloZen drZzavni struéni ispit.

Zvanje: Referent
Broj izvrsilaca: 1

7.RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSL OVI SUDSKE PRAK SE

Obavlja sve administartivno — tehni¢ke posove vezane za sudsku praksu, priprema za predsenika odeljenja sudske prakse statisticke podatke vazne za bilten
sudske prakse, vodi upisnik prispelih predmeta iz visih sudova GZ, KZ, a po nalogu predsednika Suda obavljai druge poslove.
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Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustvai poloZen drZzavni struéni ispit.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

8. RADNO MESTO ZA KADROVSKE POSL OVE

Obavlja kadrovske poslove za potrebe zapodenih u sudu i ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleZznim organima u vezi satim posovima, vodi upisnik V
SU, priprema nacrte reSenja u vezi sa pravima, obavezama i odgovornostimaiz radnog odnosa, vrs prijavu i odjavu zaposlenih, priprema materijale vezane za
objavljivanje oglasa za popunu upraznjenih radnih mesta, obavlja poslove vezane za zdravstveno osiguranje zaposlenih, ureduje personalni dosije za zaposlene
i vodi licni list za sudije i zapodene, vodi statisticku i personalnu evidenciju i arhivu zapodenog, vra prijavu i odjavu stalnih sudskih vestaka i tumaca i
obavljai druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
Vi struéna sprema drustvenog smara, 3 godine radnog iskustva, poloZen drzavni struchi ispit, poznavanje rada naragunaru.

Zvanje: Saradnik
Broj izvrSilaca: 1

9. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO TEHNICKE POSL OVE U SUDSKOJ UPRAVI - OPERATER

Obavlja poslove unosa podataka sa izvorne dokumentacije na ulazne medijume za organ, obavlja poslove prilagodavanja gotovih programskih reSenja
krajnjem korisniku (izrada Sablona dokumenata u Word- u, izradatabelau Exce-u), staranje o odrZzavanju LAN mreZe, pomaZe pri izvodenju obuke krajnjih
korisnika, vrd update site-a i obavlja ostale poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:

Srednja stru¢na sprema, poznavanje rada naracunaru, dve godine radnog iskustva i poloZen drzavni strugni ispit.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 2

10. RADNO MESTO ZA POSLOVE JAVNIH NABAVKI

Prima profakture za narucene nabavke; aZurira i kompletira prate¢u dokumentaciju za pristigle ra¢une i prosleduje ih na realizaciju; vrsi evidenciju
troskova po vrstama ostvarenih nabavki; prati realizaciju placanja po profakturama i raéunima; prima sva pristigla pismena, evidentira ih i prosleduje ih po
nadleznosti; izraduje zahteve za ponude, prime pristigle ponude, zavodi ih i razvrstava po predmetima za nabavku, evidentira predmete javne nabavke po
vrstama, vrSi evidenciju troSkova po vrstama, vrs§ arhiviranje i ¢uvanje dokumentacije vezane za javne nabavke male vrednosti, u skladu sa zakonom, vrs
kontrolu dokumentacije i stara se i racionalnoj nabavci. Obavlja podove nabavke i knjiZzenja potrodnog i kancelarijskog materijala, prijem i izdavanje
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materijala po trebovanjima i vodi evidenciju izdatog materijala, vodi evidenciju osnovnih sredstava i sithog inventara i obavlja i druge poslove po nalogu
predsednika suda.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustvai poznavanje rada na ragunaru, poloZen drzavni strucni ispit.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 2
V-a
SLUZBA MEPUNARODNE PRAVNE POMOCI

11. RADNO MESTO —RUKOVODILAC SLUZBE
Organizuje rad i kontroliSe rad zapodenih u sluzbi medunarodne pravne pomodéi, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, vr3i raspise pismena,
postupa po zamolnicama iz inostranstvai obavlja druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva, poloZen drZzavni stru¢ni ispit, poznavanje rada na ratunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
12. RADNO MESTO UPISNICAR - ZAMENIK RUKOVODIOCA SLUZBE

Vodi upisnik OVH, OVI, vrdi raspise pismena, postupa po zamolnicama iz inostranstva, dostavlja pismena srankama, a u odsutnosti Sefa sluzbe svemu ga
zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca duzbe, upravitelja sudske pisarnicei predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
13. RADNO MESTO — ZAPISNICAR

Obavlja sve daktilografske poslove u odeljenju medunarodne pravne pomodi, kuca javne isprave, vrs raspis pismenai obavlja druge poslove po nalogu Sefa
odeljenja medunarodne pravne pomodi.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im posovima, poznavanje rada na racunaru, poloZen ispit za daktilografa I-aili 1-b i
poloZen drzavni struéni ispit.
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Zvanje: Mladi referent

Broj izvrSilaca: 1
Vi

SUDSKA PISARNICA

14. RADNO MESTO - UPRAVITEL | SUDSKE PISARNICE

Organizuje i rukovodi radom sudske pisarnice, kontroliSe rad Sefova svih odseka pisarnice, dostavne sluzbe, prijema, overe i arhive; stara se o primeni
Sudskog poslovnikai drugih propisai uputstava o radu sudske pisarnice; sastavlja sve potrebne statisticke izvestaje o celokupnom radu suda, prima stranke u
vezi prituzbi narad sudske pisarnice i obavlja, izdaje overene prepise ugovora i druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
ViZastrucna sprema, ¢etiri godine radnog iskustva, poloZen drzavni struchi ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Saradnik
Broj izvrSilaca: 1
VI-a
ODSEK PARNICNE PISARNICE

15. RADNO MESTO - SEF ODSEKA

Organizuje rad u pisarnici i kontroliSe rad zaposlenih u odseku parni¢ne pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, proverava
pravosnaznosti odluka, deli dnevnu postu, vrSi kontrolu naplate sudske takse, vr§ kontrolu predmeta za arhiviranje, dostavlja mese¢ne, tromesecne,
polugodidnje i godidnje izvedtaje upravitelju sudske pisarnice, zavodi Zalbe i vodi evidenciju o postupanju po Zalbama, vodi evidenciju reSenih i nereSenih
predmeta, izradenih i neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u pogledu aZzurnog postupanja po predmetima (pregled evidencije, postupanje po
Zalbama, zdruZivanje podnesakai dr., vodi evidenciju predmeta koji se nalaze kod sudskih vestaka, piSe naloge za arhivu i postupa po predmetima koji se vade
iz arhivei obavljai druge podove po nalogu upravitelja sudskih pisarnica.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, tri godine radnog iskustva na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici, polozen drzavni strucni ispit i poznavanje rada na
racunaru.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1
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16. RADNO MESTO UPISNICAR — ZAMENIK SEFA

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim podovnikom, formira predmet, vrsi poddu predmeta, a u odsutnosti Sefa odseka parni¢ne pisarnice u svemu ga
zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka parni¢ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

17. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI| POSLOVI

Obavlja sve administrativne - tehni¢ke poslove za veca za koja godisnjim rasporedom posdova bude zaduZen, zdruZuje podneske, predmete i ostala pismena,
postupa po nalozima sudija i preduzima administrativno — tehni¢ke pripreme za odrZzavanje rogista, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta,
izrade odluka u roku, vrsi dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji
i postupa po naredbi sudija, daje izvedtaj o primljenim, reSenim i nereSenim predmetima, vodi kontrolnik nov¢anih kazni i preuzima mere za naplatu novéane
kazne, sudskog pausala i troskove parni¢nog postupka i obavlja druge poslove po naredbi predsednika Suda, upravitelja pisarnica i Sefa odseka parni¢cne
pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen drZzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na racunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrsilaca: 21

18. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI —RAZVOD PREDMETA

Obavlja razvodenje prvostepenih i drugostepenih odluka. Popisujei Salje predmete u arhivu. Na poéetku godine radi prevodenje nereSenih predmetai
radi i druge podove po nalogu Sefa odseka parni¢ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ragunarul.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1
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19. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI| POSLOVI —RAD SA STRANKAMA

Pruza informacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na uvid. Konstatuje pravnosnaznost i izvrsnost odluka i obavlja druge poslove po
naredbi Sefa odseka parni¢ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen drZzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na ragunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 3
VI-b
ODSEK PISARNICE RADNIH SPOROVA

20. RADNO MESTO - SEF ODSEKA

Organizuje i kontroliSe rad zapodenih u odseku, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, vodi upisnik P-1, rasporeduje dnevnu podtu, razvodi
prvostepene i drugostepene odiuke, razvodi kroz upisnik predmete za arhivu, piSe naloge za vadenje predmeta iz arhive, izraduje mesetne, tromesecne,
polugodidnje i godisnje izvedtgje, i dostavlja ih upravitdju sudske pisarnice i obavlja i druge poslove po nalogu predsednika Suda i upravitelja sudske
pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, poloZen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na ragunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

21. RADNO MESTO UPISNICAR — ZAMENIK SEFA

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom formira predmet, vr&i podelu predmeta, a u odsutnosti Sef odseka pisarnice radnih sporova u
svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka, upravitelja sudske pisarnice i predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posovima, poloZen drzavni struéni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

22. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE
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Obavlja sve administrativno - tehni¢ke podove za veta za koje godisnjim rasporedom posova bude zaduZen, zdruzuje podneske predmeta i ostala
pismena, postupa po nalozima sudija i preduzima administrativno - tehni¢ke pripreme za odrZzavanje rogista, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih
predmeta, izrade odluka u roku, vrsi dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda rokove i predmete koji se nalaze u
evidenciji, postupa po nalogu sudije, obavljai druge poslove po nalogu predsednika Suda, upravitelja pisarnice i Sefa odseka pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posovima, poloZen drzavni struéni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 6
VI-v
ODSEK VANPARNICNE PISARNICE

23. RADNO MESTO SEF ODSEKA

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih u odseku vanparni¢ne pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, postupa po nalozima
sudija, proverava pravosnaZznost odluka, deli celokupnu dnevnu po&u, vrd kontrolu naplate sudske takse, piSe naloge za arhivu i postupa po predmetima koji
se vade iz arhive, vodi knjigu predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira povracg istih, vodi evidenciju reSenih i nereSenih predmeta, izradenih i
neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u pogledu aZurnog postupanja po predmetima, radi mese¢ne, tromesecne, polugodidnjei godisnje izvestaje
i dostavlja ih upraviteju sudske pisarnice i obavljai druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, poloZen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na ragunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

24. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE

Obavlja sve administrativno - tehnicke podove za veta za koja godidnjim rasporedom posova bude zaduZen, zdruzuje podneske predmeta i ostala
pismena, postupa po nalozima sudija, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, svakodnevno pregleda rokove i predmete
koji se nalaze u evidenciji, i postupa po naredbama sudija, vrSi dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, i obavlja i druge poslove po
nalogu Sefa odseka pisarnice.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im podovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1
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VI—-g
ODSEK OSTAVINSKE PISARNICE

25. RADNO MESTO SEF ODSEKA

Organizujei kontrolie rad zapodenih u odseku ostavinske pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, postupa po nalozima sudija,
proverava pravosnaznost odluka, deli celokupnu dnevnu poétu, vrd kontrolu naplate sudske takse, piSe naloge za arhivu i postupa po predmetima koji se vade
iz arhive, vodi knjigu predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira povracaj istih, vodi evidenciju reSenih i nereSenih predmeta, izradenih i neizradenih
odluka u roku, kontroliSe rad referenata u pogledu azurnog postupanja po predmetima, radi mesecne, tromesecne, polugodisnje i godidnje izvestaje i dostavlja
ih upravitelju sudske pisarnicei obavljai druge poslove po upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, poloZen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na ragunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

26. RADNO MESTO UPISNICAR — ZAMENIK SEFA ODSEK A

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vrsi podelu predmeta a u odsutnosti Sefa odseka ostavinske pisarice u
svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka pisarnice.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posdovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

27. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE

Obavlja sve administrativno - tehnicke podove za veta za koja godidnjim rasporedom posova bude zaduZen, zdruzuje podneske predmeta i ostala
pismena, postupa po nalozima sudija, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, svakodnevno pregleda rokove i predmete
koji se nalaze u evidenciji, vr&i dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, i obavlja i druge posove po nalogu upravitelja pisarnice, Sefa
odseka pisarnice i predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im podovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.

Zvanje: Referent
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Broj izvrSilaca: 4
VI -d
ODSEK KRIVICNE PISARNICE

28. RADNO MESTO - SEF ODSEKA

Organizuje rad u pisarnici i kontroliSe rad zapodenih u odseku kriviéne pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, vodi evidenciju
pritvorskih predmeta, zavodi Zalbe, molbe za pomilovanje, radi celokupnu dnevnu postu, vrSi kontrolu predmeta za arhiviranje, dostavlja mesecne,
tromesecne, polugodisnje i godisnje izvedtaje upravitelju sudske pisarnice, vodi knjigu predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira njihovo vrac¢anje, obavlja
i druge podlove po nalogu predsednika Sudai upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:

Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici, poloZen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na
racunaru.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1

29. RADNO MESTO UPISNICAR —ZAMENIK SEFA ODSEKA

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vrSi podelu predmeta, a u odsutnosti Sefa odseka kriviéne pisarnice u
svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka krivi¢ne pisarnice, upravitelja sudske pisarnice i predsednika Suda.
Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posovimai poloZzen drzavni struéni ispit, poznavanje rada na ratunaru.
Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

30. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSLOVE U KRIVICNIM POSTUPCIMA DO PRAVNOSNAZNOSTI SUDSKE
ODLUKE

Obavlja sve administartivno — tehni¢ke poslove za veta za koja godisnjim rasporedom podova bude zaduZen, zdruZuje podneske predmetima i ostala
pismena, postupa po nalozima sudija i preduzima administrativno - tehnic¢ke pripreme za odrZavanje pretresa, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih
predmeta, izrade odluka u roku, vrsi dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda rokovei predmete koji se nalaze u
evidenciji i postupa po nalogu sudije, vodi kontrolnik novéanih kazni i preduzima mere za naplatu nov¢ane kazne, sudskog pausala i troSkove kriviénog
postupka, postupa po presudama za izvrSenje kazne zatvora, postupa po vanrednim pravnim lekovima, po predmetima za brisanje uslovnih osuda i obavlja i
druge podove po nalogu predsednika Suda i Sefa odseka krivi¢ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ragunarul.
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Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 9

31. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSLOVE U KRIVICNIM POSTUPCIMA OD PRAVNOSNAZNOSTI SUDSKE
ODLUKE

Vodi kontrolnik novéanih kazni i preduzima mere za naplatu novéane kazne, sudskog pausala i troskove kriviénog postupka, postupa po presudama za
izvrSenje kazne zatvora obavestava KE o osudi i narodnu odbranu, postupa po vanrednim pravnim lekovima, po predmetima za brisanje uslovnih osuda,
ekspduje KZ presude strankama u postupku, vodi statistiku za nove i pravnosnazne predmete i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka kriviéne
pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada naragunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 4

32. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI| POSLOVI —RAD SA STRANKAMA

Pruzainformacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na uvid. Konstatuje pravnosnaZznost i izvrsnost odluka i obavlja druge poslove po
naredbi Sefa odseka krivi¢ne pisarnice.
Uslovi:

Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen drZzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na ragunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
VI -d
ODSEK ISTRAZNE PISARNICE

33. RADNO MESTO SEF ODSEKA

Organizuje rad u odseku istraZzne pisarnice, vodi knjigu pritvora, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, piSe naloge za arhivu, postupa po
predmetima koji se vade iz arhive, kontroliSe rad referenata u pogledu aZurnog postupanja po predmetu, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih
predmeta, dostavlja mesetne, tromesecne, polugodisnje i godidnje izvedtaje upravitelju sudske pisarnice i obavlja i druge posiove po nalogu upravitelja sudske
pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, poloZen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na ragunarul.

Zvanje: Referent
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Broj izvrSilaca: 1

34. RADNO MESTO UPISNICAR — ZAMENIK SEFA ODSEK A

Vodi upisnik Ki, Kri, KriD i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vr& podelu predmeta, a u odsutnosti Sefa odseka istrazne pisarnice u
svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu Sefa odseka istrazne pisarnice.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
35. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE POSL OVE

Obavlja sve administrativno - tehnicke poslove za veca za koja godisnjim rasporedom podova bude zaduZen, postupa po nalozima sudija, arhivira predmete i
obavlja druge podove po nalogu Sefa odseka istraZne pisarnice.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im podovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.
Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
VI -e
SLUZBA PRIJEMA, OVERE | EKSPEDICIJE

36. RADNO MESTO - RUKOVODILAC SL UZBE

Organizujei kontrolige rad zaposlenih u odseku prijema, overei ekspedicije, stara se za zakonit i aZuran rad ovih poslova, koordinira rad ovih poslova sa svim
odedljenjimai pisarnicama suda, trebuje potreban materijal za rad duzbe, sastavlja mesecni izvedtaj, vrsi prijem podtei overu pismenai obavlja druge poslove
po nalogu upravitelja sudskih pisarnica.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, poloZen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na ragunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

37. RADNO MESTO — UPISNICAR - ZAMENIK RUKOVODIOCA SLUZBE

Vodi upisnik Zalbi, kriviénih tuzbi, opomena za takse, spisa prispelih iz drugih sudova na nadleznog, vrsi overu pismena, a u odsutnosti Sefa odseka prijema,
overei ekspedicije u svemu ga zamenjuje, obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca duzbe.
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Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im podovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

38. RADNO MESTO PRIJEMA | OVERE

Vrd prijem poste prispele u sud, razvrstava pofu po materijama, vrSi overu pismena, postupa po zahtevima stranaka i obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca duzbe.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posdovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 4

39. RADNO MESTO ZA IZDAVANJE UVERENj|A

Obavlja administrativno - tehni¢ke podove na izdavanju uverenja o ¢injenicama vezanim za vodenje istrage pred op&inskim sudovima sa teritorije grada
Beogradai obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema drustvenog smera, poznavanje daktilografije - daktilograf (I-a ili 1-b), dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
poznavanje rada naracunaru i polozen drzavni struéni ispit.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1

40. RADNO MESTO ZA EKSPEDICIJU POSTE

Ekspeduje postu (pozive, pismena, spise), vodi upisnik R-posiljki, vodi knjigu utroSenog novca za ekspediciju poste i obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca duzbe.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im posdovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ratunaru.
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Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 2

41. RADNO MESTO ZA KODIRAN]E POSTE

V& kodiranje, evidentiranje i stara se 0 aZzurnom otpremanju postei obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca suzbe.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, jedna godina radnog iskustva ha odgovaragju¢im posovima i poznavanje rada na racunaru.

Radno mesto serazvr stava u; Namestenik IV vrste
Broj: 3

42. RADNO MESTO NA SALTERU INFORMACIJA

Pruzainformacije strankama vezane za sud i izdaje Stampane broSure i obrasce.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovimai polozZen struéni ispit zarad u organima drZzavne uprave.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 2
3 VI -2
SLUZBA DOSTAVE SUDSKE POSTE

43. RADNO MESTO RUKOVODILAC SL UZBE

Organizujei kontroliSe rad zaposlenih u sluzbi za dostavu, vr& raspored pismena za dostavu, vodi upisnik stranaka sa razgledanja predmeta, radi sa strankama
i postupa po zahtevima stranaka, fotokapira spise uz odobrenje nadleznog sudije, i obavljai druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im pos ovima.

Radno mesto serazvr stava u: Namestenik 1V vrste
Broj: 1

44, RADNO MESTO DOSTAVLjAC —EVIDENTICAR
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Obavlja poslove dostave pismena, jednom sedmi¢no vr& analizu urucenih — neuruéenih pismena po nalogu rukovodioca duzbe, i obavljai druge poslove po
nalogu rukovodioca suzbe.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, jedna godina radnog iskustva u sudul.

Radno mesto serazvr stava u: Namestenik 1V vrste
Broj: 2

45. RADNO MESTO DOSTAVLAC

Dostavlja po&u sudske upravei pisarnicefizickimi pravnim licima, obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, jedna godina radnog iskustva u sudul.

Radno mesto serazvr stava u: Namestenik 1V vrste
Broj: 31

46. RADNO MESTO KURIR

Obavlja poslove interne dostave u okviru zgrade sudai obavljai druge posove po nalogu rukovodioca sluzbe.

Uslovi:
Osnovno obrazovanje.

Radno mesto serazvr stava u; Namestenik VI vrste
Broj: 6

47. RADNO MESTO FOTOKOPIRANT

Vr& fotokopiranje pismenai obavljai druge podove po nalogu rukovodioca sluzbe.

Uslovi:
Osnovno obrazovanje.

Radno mesto serazvr stava u; Namestenik VI vrste

Broj: 1
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VI-2z
ARHIVA

48. RADNO MESTO - ARHIVAR

Stara se 0 ¢uvanju predmeta u arhivi u skladu sa Sudskim poslovnikom, vodi propisane knjige arhiviranih predmeta, vodi glavnu knjigu arhive, vodi knjigu
izdatih predmeta iz arhive, preuzima mere za vracanje izdatih predmeta iz arhive o ¢emu vodi evidenciju i obavlja i druge posove po nalogu upravitelja
sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen stru¢hi ispit zarad u organima drZzavne upravei poznavanje rada na ragunarul.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 2
Vil
DAKTILOBIRO

49. RADNO MESTO - SEF DAKTILOBIROA

Organizuje rad daktilografa u daktilobirou, po ve¢ima i odeljenjima i neposredno ih kontroliSe, rasporeduje daktilografe po vecima, vodi evidenciju u¢inka
svakog daktilografa u toku dana, stara se o ispravnosti sredstava za rad daktilografa, prima trake o izdiktiranim odlukama, upisuje ih u knjigu za prijem i vodi
evidenciju o izradi odluka, skida odluke sa traka, postupa po zahtevima za vrSenje propisa, sravnjuje prepise sa izvrsiocima, trebuje potrodni materijal za
daktilografe i obavljai druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:

Srednja strucna sprema, poloZen ispit za daktilografa I-a ili I-b klase, ¢etiri godine radnog iskustva na podovima daktilografa, poznavanje rada na ragunaru i
poloZen drZzavni struéni ispit.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1

50. RADNO MESTO - ZAMENIK SEFA

Obavlja daktilografske poslove u daktilobirou odnosno u sudskom vecu, a u odsutnosti rukovodioca daktilobiroa u svemu ga zamenjuje. Obavlja i druge
podove po nalogu rukovodioca daktilobiroa

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, poloZen ispit za daktilografal-aili 1-b klase, tri godine radnog iskustva, poznavanje rada na raéunaru i poloZzen drzavni stru¢ni ispit.
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Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

51. RADNO MESTO DAKTILOGRAF

U daktilobirou kuca odluke po nalogu rukovodioca daktilobiroa, vrs prepise, ragpisivanje predmeta, zamenjuje zapisni¢ara u vecu, obavljai druge poslove po
nalogu rukovodioca daktilobiroa.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, poloZen ispit za daktilografa l-aili I-b klase, poznavanje rada naracunaru i 6 meseci radnog iskustva na odgovaraju¢im posovima

Radno mesto serazvr stava u; Namestenik IV vrste
Broj: 35

52. RADNO MESTO — ZAPI SNICAR U VECU

U vetu postupa po naredbi sudije o zakazivanju glavne rasprave — pretresa i ro¢ista, raspisuje pozive, priprema zapisnike za glavnu raspravu i pretrese,
postupa po naredbama sa zapisnika, lepi zapisnike i odluke koje se kucgju u vecu, vodi popis spisa, kuca odluke (presude i reSenja), sastavlja izvedtaje sa
rocistai glavnih raspravai pretresa, dostavljaih sudskoj pisarnici i upravi i obavljai druge poslove po nalogu rukovodioca daktilobiroa.

Uslovi:

Srednja stru¢na sprema, poloZen ispit za daktilografa I-aili 1-b klase, poznavanje rada na ragunaru, poloZen drZzavni struéni ispit i 6 meseci radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima.

Zvanje: Mladi referent

Broj izvrsilaca: 92
VIl

ODELjJENJE INFORMACIONIH TEHNOLOGIJA

53. RADNO MESTO - SISTEM ADMINISTRATOR —RUKOVODILAC ODELJENjA

Radi informati¢ku pripremu za analitiku rada suda, za izradu statistickih izveStaja u elektronskom i papirnom obliku i aktivno ucestvuje u kreiranju
analitickih planova u sudu. Prati sprovodenje analiticko-statistickih poslova. Vra& implementaciju posovnog, aplikativnog softvera u okviru PRISS —
Pravosudnog informacionog sistema Srbije ukljucujuéi baze podataka, njihovu strukturu i nacine zadtite, konfiguracija servera, izraduje jednostavinije
podovne aplikacije za automatizaciju podova analitike i statistike rada suda. 1zvodi obuku korisnika na ovim poslovnim aplikacijama. Izraduje web
prezentaciju i dizajn jposlovnog materijala suda. Prati virusne programe na Internetu i primenjuje antivirusnu zastitu. Vodi evidenciju informatic¢kih resursa u
okviru PRISS i obavljai druge poslove po nalogu predsednika Suda.
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Uslovi:

Elektrotehnicki fakultet, tehnicki fakultet informacionog smera, prirodno-matematicki ili fakultet drustvenih nauka sa specijalistickim znanjima iz
oblagi informatike i Interneta, ngjmanje tri godine radnog iskustva na odgovargjué¢im poslovima, poloZen strugni ispit za rad u organima drZzavne uprave,
znanje engleskog jezika, poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Savetnik
Broj izvrsilaca: 1

54. RADNO MESTO - TEHNICAR ZA IT PODRSKU

Instalira i odrzava sistemski i komunikacioni softver, racunarske mreze, racunare, Stampace i druge perifernu opremu. Instalira i odrzava aktivnu i
pasivnu komunikacionu opremu. Administrira LAN mrezu u sudu. Pruza osnovno upoznavanje korisnika sa nacinom rada pomocu ragunarai prikljucenjem na
Internet. Prati virusne programe na Internetu i primenjuje antivirusne zastite. lzraduje pratecu dokumentaciju i vodi evidenciju u okviru Pravusudnog
informacionog sistema Srbije i obavljai druge posove po nalogu neposrednog rukovodioca.

Uslovi:

Srednja stru¢ha sprema, ngjmanje dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZen struchi ispit za rad u organima drZzavne uprave,
znanje engleskog jezika, poznavanje rada na racunaru.
Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 3

IX
SUDIJSKI PRIPRAVNICI

55. RADNO MESTO - SUDIJSKI PRIPRAVNIK

Prima se u radni odnos radi stru¢nog osposobljavanja za samostalni rad u svim oblastima sudskog rada i polaganja pravosudnog ispita, u skladu sa ¢lanom 61,
62. i 63. Zakona o uredenju sudova, a na osnovu saglasnosti Ministarstva pravde Republike Srbije.

Uslovi:
Visoka stru¢na sprema - Pravni fakultet, op&ti udovi zarad u drzavnim organima.

Broj izvrsilaca: 30

Zvanje: /
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X
PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Po stupanju na snagu ovog Pravilnika, predsednik Suda ¢e u roku od 30 dana rasporediti zaposlene na radna mesta utvrdena ovim Pravilnikom.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik br | Su.br. 8/99 od 01.03.1999. godine, Odluka o izmenama i dopunama Pravilnika o
unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opstinskom sudu u Beogradu broj: | Su.br. 8/02-1 od 25.02.2002. godine, | Su.br. 8/02-2 od
30.07.2002. godine, | Su.br. 8/03-1 od 17.02.2003. godine, | Su.br. 8/03-6 od 09.12.2003. godine, | Su.br. 8/03-7 od 22.12.2003. godine, | Su.br. 8/04-1 od
16.01.2004. godine, | Su.br. 8/04-3 od 16.04.2004. godinei | Su.br. 8/04-5 od 15.11.2004. godine.

Drzavni sluzbenik koji se po stupanju na snagu ovog Pravilnika zatekne na radnom mestu razvrstanom u zvanje za koje nema propisane godine radnog
iskustva, moZe biti rasporeden na isto radno mesto pod uslovom da mu nedostaje ngjvide jedna godina radnog iskustva i da poslove koji odgovargju tom
radnom mestu radi najmanje godinu dana.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 02.07.2006. godine, nakon objavljivanja na oglasnoj tabli suda i nakon dobijanja saglasnosti Ministarstva pravde Republike
Srbije.

Predsednik
Prvog op&inskog suda u Beogradu
mr Miodrag Maji¢
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REPUBLIKA SRBIJA

PRVI OPSTINSK| SUD U BEOGRADU
VIII Su. br. 721/07

Dana 07.08.2007. godine

BEOGRAD

REPUBLIKA SRBIJA
MINISTARSTVO PRAVDE REPUBLIKE SRBIJE
Sektor za materijalno-finansijske poslove
Veza: Vas akt br.401-00-594/2007-10 od 30.07.2007. godine

Na osnovu Zakona o budZetskom sistemu i Memoranduma o budzetu i fiskalnoj politici za 2008. godinu sa projekcijama za2009. i 2010. godinu i Uputstva za
pripremu budZeta Republike Srbije za 2008.godinu, Predsednik Prvog opstinskog suda u Beogradu, dana 07.08.2007.godine, doneo je

PREDL OG FINANSIJSKOG PLANA BUDZETA PRVOG OPTSINSKOG SUDA U BEOGRADU
ZA 2008. GODINU

Prethodne napomene
Plan obuhvata zahtev za tekuce izdatke (bez plata) i posebno za tekuée izdatke za plate, zahtev za dodatna sredstvai zahtev za osnovna sredstava.

Zahtevi su izradeni na osnovu obima budZetskih sredstava i finansiranje potreba ovog suda za 2008. godinu i obuhvata realne iznose, racionalno
rasporedene po aktivnostima, udugama, i programima koji su navedeni u tabelama dostavljenim u prilogu ovog izvedtaja.

Plan se odnosi ha postojeci trenutak i procenjene potrebe za narednu godinu, u okviru sada vaZece organizacije sudova.
ANAL1ZA DOSADASNEG FINANSIRANjA
U toku prethodnih godina priliv sredstava iz budZeta nije zadovoljavao potrebe ovog suda $to se moze utvrditi uvidom u zavrsni radun. Dugovi su
ostali najvie za deo koji se odnosi na pruZene strucne usluge 3to predstavlja i najvecu stavku — izdatke u ovom sudu, a to se posebno odnosi na troskove za

naknade za sudije porotnike, za sudske vedtake i za troSkove obavezne odbrane, troSkovi sprovodenja okrivljenih lica koja se nalaze na izdrzavanju kazne.
Veiki deo duga odnosi se i hatroskove nabavke kancelarijskog materijala.
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Prosecni troSkovi rada ovog suda, sveukupni, na mese¢nom nivou iznose oko 5.700.000,00 do 6.000.000,00 dinara. Pri tome, posebno isti¢em da Prvi
op&inski sud u Beogradu nema prihode za finansiranje tekuceg odrZavanja zgrade (krecenje, popravke prozora, vraa ormana, popravke u sluéau
prokiSnjavanja, i druge zanatske usluge), jer seti prihodi odobravaju OkruZznom sudu u Beogradu, kao domacinu zgade. U prethodnoj godini Prvi op&tinski sud
nije imao dovoljno sredstava za nabavku struéne literature i softvera, za finansiranje savetovanja i drugih vidova stru¢nog usavrSavanja, za reprezentaciju,
socijalnu pomo¢ zaposlenimai odredene vidove poboljSanja usova rada (klimatizacija, ventilacija, izrada sithog namestaja).

Imaju¢i u vidu ovakvo stanje finansiranja, s obzirom na potrebe i znataj ovog suda za Grad Beograd i Republiku Srbiju, smatram da bi trebalo
preduzeti sve potrebne mere da se u buduce obezbedi adekvatno i blagovremeno finansiranje suda kako se ne bi dovodio u pitanje njegov rad i normalno
funkcionisanje. Takode smatram da se politika finansiranja mora upodobiti znagaju odredenog suda i da pojedini sudovi moraju imati poseban tretman u ovom
domenu zbog posebnog znacaja koji zavreduju.

ZAHTEV ZA TEKUCE IZDATKE (BEZ PLATA)

Tekuci izdaci odnose se na redovne aktivnosti suda, administrativne troSkove upravljanja Prvim opstinskim sudom u Beogradu, ¢ijim se finansiranjem
omogucéuje nesmetan rad Prvog op&tinskog suda u Beogradu

Sredstva predvidena budzetom Republike Srbije Prvom op&inskom sudu u Beogradu kao indirekthom budZetskom korisniku za tekuée izdatke
predstavlja iznos od 42.018.360,00 dinar a. Od navedenog iznosa za ekonomsku klasifikaciju:

9) 413 - naknade u naturi predviden je iznos od 826.000,00 dinara) Navedene naknade obuhvataju ekonomsku klasifikaciju 413111 — obroci, hrana, mleko
zaarhivare (26.000,00 dinara), i ekonomsku klasifikaciju 413151 — prevoz na posao — markice predvidene za sudske dostavljace (800.000,00 dinara).

415 — naknade za zapod ene-za ovu budZetsku stavku predviden je iznos od 4.262.000,00 dinara. Navedeni iznos predviden je za ekonomsku klasifikaciju
415112 - naknade za zaposlene u ovom sudu za prevoz na posao.

421 — za stavku stalni troSkovi predviden je iznos od 7.310.820,00 dinard. Od navedenog iznosa za ekonomsku klasifikaciju 421111 — trogkovi platnog
prometa, predviden je iznos od 700.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 421412 — -tro3kovi interneta, predviden je iznos od 200.000,00 dinara, za
ekonomsku klasifikaciju 421414 — troSkovi mobilnih telefona, predviden je iznos od 120.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 421421 — troSkovi za
navijanje frankir masine i doplatne marke, predviden je iznos od 6.262.320,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 421911 — RTV pretplata, predviden je
iznos od 4.500,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 421512 — osiguranje vozila koji obuhvata registraciju sluzbenog vozila Prvog op&inskog suda u
Beogradu, predviden je iznos od 24.000,00 dinara.

422 — tro&ovi putovanja predviden je ukupan iznos od 190.000,00 dinara. Od navedenog iznosa za ekonomsku klasifikaciju 422100 — trodkovi sluzbenih
putovanja u zemlji (koji obuhvataju dnevnice, troSkove prenodita, ishrane i prevoza), predviden je iznos od 175.000,00 dinara, a za ekonomsku
klasifikaciju 422300 — tro&ovi putovanja u okviru redovnog rada (troSkovi prevoza, predviden je iznos od 15.000,00 dinara.

423 — usduge po ugovoru predviden je ukupan iznos od 22.000.000,00 dinara. Od navedenog iznosa za ekonomsku klasifikaciju 423100 — administrativne
uduge (tumaci), predviden je iznos od 400.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 423200 — kompjuterske usluge (koji obuhvata troskove internet
prezentacije na sajtu Prvog opstinskog suda u Beogradu), predviden je iznos od 344.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 423300 — uduge
obrazovanja i usavrSavanja zaposlenih, predviden je iznos od 1.200.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 423400 — usluge informisanja (koji obuhvata
troSkove objavljivanja oglasa u sluzbenim glasilima), predviden je iznos od 70.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 423500 — stru¢ne usluge Kkoji
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obuhvata troSkove za stru¢ne uduge (advokata, porotnika, vestaka), predviden je iznos od 19.566.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 423700 —
reprezentacija, predviden je iznos od 120.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 423900 — ostale opSte usluge (koji uglavnom predvidaju troskove
kori¢enja sudskih upisnika, izradu kljuceva, izradu identifikacionih kartica za zapodene kao i elektronskih kartica za ulazak u kabinete sudija), predviden je
iznos od 300.000,00 dinara.

425 — tekude popravke i odrZavanje predviden je ukupan iznos od 117.720,00 dinaral. Od navedenog iznosa za ekonomsku klasifikaciju 425100 — tekucée
popravke i odrZzavanje zgrade nisu predvidena sredstva jer se navedena sredstva odobravaju Okruznom sudu u Beogradu kao korisniku zgrade u ulici
Savska broj 17-a. Za ekonomsku klasifikaciju 425200 — tekuce popravke i odrZzavanje opreme (koji troskovi obuhvataju tekuée odrZzavanje birotehnicki
uredagja: diktafoni, reproduktori, pisa¢e masine, fotokopir aparata, ratunarske opreme kao i servisiranje i remont klima uredaja), predviden je iznos od
115.540,00 dinara

426 — materijal-za ovu stavku  predviden je ukupan iznos od 7.314.000,00 dinargd. Od navedenog iznosa za ekonomsku klasifikaciju 426100 —
administrativni materijal (koji troskovi obuhvataju kompletan kancelarijski i Stampani materijal neophodan za rad suda), predviden je iznos od
5.904.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 426300 — materijal za obrazovanje i usavrSavanje zaposlenih koji troSkovi obuhvataju pretplatu za stru¢nu
literaturu (zakone, sluzbene listove, stru¢ne ¢asopise i dnevnu Stampu) predviden je iznos od 450.000,00 dinara, za ekonomsku klasifikaciju 426400 —
materijal za saobracaj (sredstva neophodna za rezervne auto delove i potrodni materijal za sluzbena vozila kao i benziske bonove za sluzbena vozila),
predviden je iznos od 500.000,00 dinara, 426600-materijal za obrazovanje, kulturu i sport-od navedenog iznosa za ovu klasifikaciju nisu predvidena
sredstva, za ekonomsku klasifikaciju 426800 — materijal za higijenu koja obuhvata sredstva za toalet papir i sapun za ruke, predviden je iznos od
460.000,00 dinara.

Napred navedene ekonomske klasifikacije predstavljaju ukupan iznos od 42.018.360,00 dinara predviden budzetom Republike Srbije za tekuce izdatke
Prvog op&tinskog suda u Beogradu za 2008. godinu, koje podaci su u elektronskom formatu na priloZenim obrasicima.

ZAHTEV ZA TEKUCE IZDATKE (POSEBNO ZA PLATE)

Prvi opstinski sud u Beogradu trenutno ima ukupno 359 zaposlenih, za ¢ije se plate obezbeduju sredstava iz budZeta Republike Srbije. Posebno
naglaSavam da je plan odreden prema sada vaZzecem Pravilniku o sistematizaciji uskladen sa Zakonom o drzavnim sluzbenicima, koji predvida ukupno 404
zapodenih.

U prilogu dostavljamo tabelu u kojoj se navode podaci za utvrdivanje obima sredstava za plate budZetskih korisnika na koje se primenjuje Zakon o
drZzavnim sluzbenicima, a zaizabranalica Zakon o platama u drZzavnim organimai javnim sluzbama.

Posebno napominjem da je prilikom projektovanja iznosa potrebnih za plate zaposlenih u ovom sudu cenjena cinjenica da se vecini zapodenih u
sudskoj administraciji ovog suda, pre svega drzavnim sluZbenicima i nameStenicima plate obracunavaju shodno ¢lanu 52 Zakona o platama drzavnih
sduzbenika i namestenika kojim ¢lanom je propisano dadrzavni sluzbenik i nameStenik ¢ija bi osnovna plata posle 1. januara 2007. godine bila manja od plate
koju je imao 1. januara 2007. godine (obracunate bez minulog rada), zadrZzava platu koju je imao 1. januara 2007. godine dok njegova osnovna plata,
primenom odredaba ovog zakona, ne dostigne platu koju je imao 1. januara 2007. godine. Broj zaposlenih kojima se plata obracunava po osnovu ovog ¢lana
iznosi 237.

Takode, veliku prepreku pri planiranju naknada za dezurstva za sudije i drzavne sluZzbenika ovog suda predstavlja i ¢injenica da do danas joS uvek
nismo dobili od nadleZznog ministarstva tumagenje i uputstvo povodom obragunavanja ovih naknada iako smo se havedenom organu viSe puta satim zahtevom
obracali.
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ZAHTEV ZA DODATNA SREDSTAVA

Ukupan iznos od 42.018.360,00 dinara predviden budZzetom Republike Srbije za tekuée izdatke Prvog op&tinskog suda u Beogradu za 2008. godinu,
nije dovoljan da bi se obezbedilo normalno funkcionisanje suda, te je Prvi opstinski sud u Beogradu kao indirektni korisnik budZeta Republike Srhije istice
zahtev za dodatno finansiranje tekuéih izdataka.

Ukupan iznos koji treba obezbediti za dodatno finansiranje predstavlja iznos od 35.115.140,00 dinara. Dodatna sredstva neophodno je
obezbediti prema slede¢im ekonomskim klasifikacijama:

413 — naknade u naturi, i to za ekonomsku klasifikaciju 413142 — pokloni za decu zapodenih (sredstva predvidena za novogodisnje paketice) - iznos od
500.000,00 dinar a. Sredstva neophodna za finansiranje ove ekonomske klasifikacije u 2005.godini i 2006.godini finansirana su iz sopstvenih prihoda koji
su bili nedovaljni, te su se morala obezbeadivati i dodatna sredstva koja je davao sindikat Prvog opstinskog suda u Beogradu. TraZeni iznos za dodatna
sredstva od 500.000,00 dinaratrebalo bi da zadovolji finansiranje ove ekonomske klasifikacije.

415 — naknada za zaposlene, i to za ekonomsku klasifikaciju 415112 — naknada za prevoz ha posao - iznos od 1.838.000,00 dinara. Navedeni iznos
obra¢unat je u odnosu na broj zaposlenih u Prvom opstinskom sudu u Beogradu uz povecanje od 35% za koliko se oéekuje povetanje troskova za prevoz u
2008. godini. 1znos od 4.262.000,00 dinara predviden u tekuéim troSkovima nije dovoljan da bi se u potpunosti pokrili troSkovi ove ekonomske
klasifikacije.

416 — jubilar ne nagr ade (sredstva predvidena za zaposlene koji navrSavaju 10, 20 i 30 godina radnog staZza u Prvom opstinskom sudu u Beogradu) - iznos
od 250.000,00 dinara. Kako su navedene nagrade predvidene zakonskim propisima, to je neophodno za 2008. godinu obezbediti sredstva za finansiranje
ove ekonomske klasifikacije.

421 — stalni trodkovi, i to za ekonomsku klasifikaciju 421421 - posta (navijanje frankir maSine za ekspedovanje preporuéenih posiljki i doplatne marke) -
iznos od 2.137.680,00 dinara. Sredstva predvidena teku¢im troskovima u budZetu Republike Srbije za 2008. godinu u iznosu od 8.400.000,00 dinara nisu
dovoljna da bi se pokrili troskovi navijanja frankir maSine neophodne za ekspedovanje preporucenih podiljki u Prvom op&tinskom sudu u Beogradu. Prvi
opstinski sud u Beogradu u 2007. godini ima oko 17500 predmeta u radu, te da je blagovremeno ekspedovanje po&te od izuzetnog znacaja za zakonit i
azuran rad suda. Upravo iz tih razloga, neophodno je obezbediti dodatna sredstva za finansiranje ove ekonomske klasifikacije u iznosu od 2.137.680,00
dinara, imaju¢i u vidu da je prema realnim troskovima nastalim za navijanje frankir maSine tokom godine neophodno obezbediti ukupan iznos od
8.724.500,00 dinara.

422 —troskovi putovanja, i to ekonomsku klasifikaciju 422100 — tro3kovi duzbenih putovanja u zemlji - iznos od 225.000,00 dinara. Tekuéa sredstva
uiznosu od 175.000,00 dinara predvidena u budzetu Republike Srbije za 2008. godinu, nisu dovoljna da bi se finansirali troSkovi duZzbenih putovanja u
zemlji. Naime, navedeni troskovi predvidaju troSkove smedtaja, dnevnice i prevoza na suzbenim putovanjima. Tokom 2007. godine zaposleni u Prvom
op&tinskom sudu u Beogradu zbog nedovoljnih sredstava nisu bili u moguénosti da prisustvuju savetovanjima vaznim za stru¢no usavrsavanje. Dodatha
sredstva koja se traZe u iznosu od 225.000,00 dinara zajedno sa teku¢im sredstvima od 175.000,00 dinara predstavljaju realno izracunate troskove za
odlazak minimum 20 zapodlenih lica u ovom sudu na savetovanja i stru¢ne seminare. Imaju¢i u vidu da ovaj sud ima ukupno 359 zapodenih navedeni
ukupan iznos koji se traZi za 2008. godinu od 415.000,00 dinara predstavlja minimum za obezbedivanje kvalitetnog i stru¢nog kadra.

423 — uduge po ugovor u, i to za ekonomsku klasifikaciju: 423500 — str uéne usluge (troskove za stru¢ne usluge advokata, porotnikai vestaka) — iznos od
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19.434.000,00 dinara. Tekué¢a sredstva u u iznosu od 19.566.000,00 dinara nisu dovoljna za pokrivanje tro&kova za stru¢ne usluge porotnika, advokata i
vestaka, a u havedenom iznosu nisu obuhvacene ni stru¢ne usluge medijatora za postupke medijacije koji se sprovode pred Prvim op&tinskim sudom u
Beogradu, te ovgj sud igti¢e zahtev za dodatna sredstva u iznosu od 19.434.000,00 dinara. Ukupan iznos koji uz tekuéa budZetska sredstva za 2008. godinu
predstavlja iznos od 39.000.000,00 dinara. Navedeni iznos neophodan je da bi se obezbedilo aZurno postupanje ovog suda narocito imajuéi u vidu
nezadovoljstvo i advokata, veStaka i porotnika, ¢ak i situacija u kojima je sud tuZen zbog navedenih dugovanja tokom 2007. i 2006. godine zbog
neblagovremene isplate.

425 — tekuce popravke i odrZavanje, i to za ekonomsku klasifikaciju 425200 — tekuée popravke i odrZavanje opreme (troskovi tekuceg odrZzavanja
birotehnickih uredaja (diktafoni, reproduktori, pisace maSine, fotokopir aparata, ratunarske opreme) kao i servisiranje i remont klima uredaja) — iznos od
1.834.460,00 dinara. Predviden iznos u tekuc¢im sredstvima u budzetu Republike Srbije od 115.540,00 dinara nije dovoljan da bi se pokrili troSkovi za ovu
ekonomsku klasifikaciju.

6. 426 — materijal, i to za ekonomsku klasifikaciju 426100 — administrativni materijal — iznos od 7.446.000,00 dinara. TroSkove za administrativni
materijal neophodan za rad i redovno funkcionisanje suda, ne moze pokriti iznos koji je predviden u tekué¢im sredstvima u budZetu Republike Srbije u
iznosu od 5.904.000,00 dinara, te Prvi opstinski sud u Beogradu isti¢e zahtev za dodatna sredstva neophodna za ove namene u iznosu od 7.446.000,00
dinara.

414 — socijalna davanja, i to za ekonomsku Klasifikaciju 414100 — isplata naknade za vreme odsustvovanja sa rada - iznos od 1.300.000,00 dinara.
Naknade za porodilje i bolovanja zapodenih preko 30 dana, nisu predvidena teku¢im sredstvima u budzetu Republike Srbije, te Prvi op&tinski sud u
Beogradu igti¢e zahtev za dodatna sredstva u iznosu od 1.300.000,00 dinara. Naime, navedena sredstva refundirgju se od Republickog zavoda za
zdravstveno osiguranje zaposlenih i Sekreterijata za socijalnu i degiju zastitu grada Beograda, ali kako je naknada ovih troskova do sada bila neredovna, a
zaposleni i po nekoliko meseci ¢ekali na isplatu naknada, to je neophodno predvideti navedena sredstva koja obuhvataju naknade za dva meseca da bi se
obezbedila blagovremena isplata.

ZAHTEV ZA OSNOVNA SREDSTVA
Zahtev za osnovna sredstava odnosi se na sredstava potrebna za finasiranje opreme Prvog op&tinskog suda u skladu sa prioritetima.

Za ekonomsku Klasifikaciju 512 — maSine i oprema, i to za ekonomsku klasifikaciju 512200 — administr ativna oprema, neophodna sredstava za
2008. godinu predstavljaju iznos od 6. 591.000,00 dinara.

Prvom op&inskom sudu u Beogradu su predvidena tekuéa sredstva budzeta Republike Srbije za navedene namene u iznosu od 414.098,00
dinara. Sredstva za ovu ekonomsku klasifikaciju predstavljgju sredstva potrebna za nabavku administrativne opreme: kancelarijskih stolova, zamenu
pogojecih sudskih stolova, zamenu postojecih stolova za stranke u sudnicama, zamenu postojecih stolica za javnost u sudnicama i kupovinu kancelarijskih
stolica, daktilo stolica, ra¢unara, HP laserskih &ampaca, diktafona i reproduktora. Postojeca oprema u Prvom opstinskom sudu u Beogradu nabavljena je pre
oko 30 godina, te su pojedine stavke navedene u ovoj ekonomskoj klasifikaciji u potpunosti dotrajale a pojedine stavke kao &to su diktafoni, reproduktori,
racunari i HP laserski Stampaci zbog razvoja savremene tehnologije u potpunosti zagtareli, ¢iju je popravku ili zamenu pojedinog dela nemoguce sprovesti
zbog nedostatka delova na trzistu koji su prestali davno da se proizvode i koriste. Nabavkom nove digitalne tehnologije omogudilo bi se aZurnije postupanje
suda i skracivanje vremena neophodnog da bi se obavili pojedini poslovi za koje je bilo potrebno angaZzovati skoro sve ljudske resurse. Za 2008.godinu Prvi
op&inski sud planira: nabavku kancelarijskih stolova, novih ratunara, Stampaca, digitalnih diktafona i digitalnih reproduktora, zamenu postojecih dotrgjalih
sudijskih stolovai stolova za stranke u postupku u sudnicama, kancelarijskih stolicai daktilo stolica.
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Imaju¢i u vidu napred navedeno kao i da sredstva predvidena budZzetom za ovu namenu nisu dovoljna za podmirenje osnovnih potreba Prvog
op&inskog suda u Beogradu, to Prvi op&tinski sud u Beogradu isti¢e zahtev za osnovna sredstva za finansiranje ekonomske klasifikacije 512200 u
iznosu od 6.591.000,00 dinara. I1znos po pojedinacnim stavkama predvideni za ovu ekonomsku klasifikaciju navedeni su u tabeli koju vam u prilogu Saljemo.
Posebno napominjem da su navedeni iznosi realno opredeljeni prema prose¢nim cenama natrzistu, iamjuéi u vidu broj zaposienih u ovom sudu.

POSEBNE NAPOMENE-PRIORITETI U FINANSIRANjU

Smatram da je prilikom izrade finansijskog plana budZeta za narednu 2007. godinu potrebno odrediti prioritet u finansiranju, kako bi se obezbedilo
normalno funkcionisanje suda. Zbog toga, odredujem prioritet na slede¢i nagin:

Ekonomska klasifikacija 415 — naknada za zaposlene, i to ekonomska klasifikacija 415112 — naknade za prevoz zaposlenih na posao, iznos od
6.100.000,00 dinara (tekuca sredstva u budZetu Republike Srbije u iznosu od 4.262.000,00 dinara i dodatna sredstva u iznosu od 1.838.000,00 dinara).
Struktura zaposlenih u Prvom ops&tinskom sudu je takva da veci broj zaposlenih dolazi gradskim i prigradskim prevozom koji je u 2006. i 2007. godini
poskupeo za oko 50%, $to je jedan od razloga za traZzenje dodatnih sredstava.

Ekonomska klasifikacija 421 — stalni tr oSkovi — i to ekonomska klasifikacija 421421 - PTT troSkovi koji se odnose na naknadu koja se placa za maSinu
za frankiranje preporucenih poSiljki, s obzirom da je ova obaveza preneta sa ministarstva na sudove, i imajuci u vidu broj od 17500 predmeta u radu ovog
suda. 1znos potreban za 2008. godinu predstavljaiznos od 8.724.500,00 dinara (teku¢a sredstva u budzetu Republike Srbije u iznosu od 6.856.820,00 dinara
i dodatna sredstva u iznosu od 2.137.680,00 dinara).

Ekonomska klasifikacija 423 — usluge po ugovoru, i to za ekonomsku klasifikaciju 423500 — struéne uduge koji obuhvataju naknade za sudije
porotnike, naknade i nagrade za sudske vestake, Zavod za vedtatenje, Inditut za vestacenje Kirilo Savi¢, i nau¢ne institucije u krivicnom postupku,
naknade za branioce po sluzbenoj duznosti u kriviénom postupku, druge naknade za zatvore, bolnice i druge institucije. Stvarni troskovi na ime stru¢nih
udluga iznose 39.000.000,00 dinara, a tekuc¢a sredstva predvidena u budZetu Republike Srbije su 19.566.000,00 dinara, pa je potrebno odobriti dodatna
sredstva u iznosu od 19.434.000,00 dinara Dodatna sredstva u ovom prioritetu neophodna su radi neometanog i redovnog obavljanja pravosudne
delatnosti.

Ekonomska klasifikacija 425 — tekuée popravke i odrZavanje, i to ekonomska klasifikacija 425200 — tekuée popravke i odr Zavanje opreme. Stvarni
troSkovi za ovu ekonomsku klasifikaciju opredejeni na osnovu prosecnih trzisnih cena predstavljaju ukupan iznos od 1.950.000,00 dinara zbog ¢ega su
pored tekucih sredstava u iznosu od 115.540,00 dinara traZzena dodatna sredstva u iznosu od 1.834.460,00

Ekonomska klasifikacija 426 — materijal, i to ekonomska klasifikacija 426100 - administrativni materijal (koji troskovi obuhvataju kompletan
kancdarijski i Stampani materijal neophodan za rad suda) — za koje su predvidena tekuca sredstva u budZetu Republike Srbije u iznosu od 5.904.000,00
dinara, a procenjeni realni troskovi su mnogo veci i iznose 13.350.000,00 dinara, zbog ¢ega su trazena dodatna sredstva u iznosu od 7.446.000,00 dinara.
Potrodnja kancelarijskog materijala je znatno uvecana zbog opreme, rezervnih delova i potrodnog materijala. U ovu ekonomsku klasifikaciju uvr&eni su
razni Stampani obrasci i kompletan kancelarijski materijal ¢ije odrZzavanje iziskuje veoma velike materijalne izdatke.

PREDSEDNIK
PRVOG OPSTINSKOG SUDA U BEOGRADU
mr Miodrag Mgjié
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PODNOSENjJE ZAHTEVA PRVOM OPSTINSK OM SUDU U BEOGRADU ZA OSTVARIVANjE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Postupak za ostvarivanje prava na slobodan pristup informacijama od javnog znacaja pokre¢e se podnoSenjem zahteva Prvom opstinskom sudu u
Beogradu zameniku predsednika suda -sudiji Violeti Jovanovi¢-licu ovlaS¢enom za postupanje po tim zahtevima.

Obrazac za podnoSenje zahteva je odStampan uz informator i njegov je sastavni deo.

Zahtev se podnosi kako u pismenoj tako i u usmenoj formi. Ukoliko se podnosi u usmenoj formi isti se saop&tava u zapisnik, pri ¢emu se takav zahtev
unosi U posebnu evidenciju i primenjuju se rokovi kao da je zahtev podnet pismeno.

Zahtev traZioca sadrZi: naziv organa kome se Salje, odnosno Prvi op&tinski sud u Beogradu, ime prezime i adresu traZioca informacije, odnosno sediste
ako je trazilac pravno lice, opis informacije koja se traZi i druge podatke koji olakSavaju pronalaZenje traZene informacije, s tim &to se ne morgju navesti
razlozi za podnoSenje zahteva.

TraZilac informacije moZe od Prvog opstinskog suda u Beogradu zahtevati da li poseduje traZzenu informaciju, zatim da mu se omoguéi uvid u
dokumentaciju koja tu informaciju sadrZzi, izdavanje kopije dokumentacije i njeno dostavljanje poStom ili nadrugi nagin.

U skladu sa odredbama ¢lana 9 Zakona o sobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja Prvi op&tinski sud u Beogradu ¢e iskljuéiti odnosno
ograniciti slobodan pristup informacijama od javnog znacaja, “preciznije nece traZiocu omoguéiti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja ako bi time:

-ugrozio Zivot, zdravlje, sigurnost ili koje drugo vaZzno dobro nekog lica,

-ugrozio, omeo ili oteZzao sprecavanje ili otkrivanje krivi¢nog dela, optuZenje za krivi¢no delo, vodenje predkrivi¢nog postupka, vodenje sudskog postupka,
izvrSenje presudeili sprovodenje kazne, ili koji drugi pravno uredeni postupak, ili fer postupanje i praviéno sudenje,

-0zbiljno ugrozio odbranu zemlje, nacionanu ili javnu bezbednost, ili medunarodne odnose.

-bitho umanjio sposobnog drZzave da upravlja ekonomskim procesima u zemlji ili bitno oteZao ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa

-uginio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili sluzbenim aktom zasnovanim na zakonu odredeno da se ¢uva kao drZzavna , suzbena,
podovnaili druga tajna odnosno koji je dostupan samo odredenom krugu lica, a zbog ¢ijeg bi odavanja mogle nastupiti teSke pravne ili druge posledice po
interese zadti¢cene zakonom koji pretezu nad interesom za pristup informaciji.”

Vezano za poStovanje prava privatnosti i druga prava li¢nosti a u skladu sa odredbama ¢lana 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja Prvi op&inski sud u Beogradu “ nece traZiocu informacija omoguditi ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja ako bi time
povredio pravo naprivatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje se traZzena informacija li¢no odnosi osim:

-akojelicenato pristalo,

-ako se radi o li¢énosti, pojavi ili dogadaju od interesa za javnost a narocito ako se radi o nosiocu drzavne i politicke funkcije i ako je informacija vazna s
obzirom nafunkciju koju to lice vr§,

-ako seradi o licu koje je svojim ponaSanjem, narogito u vezi sa privatnim Zivotom, dalo povoda za traZenje informacije.”
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Prvi opstinski sud u Beogradu ¢e u skladu sa zakonom bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva, traZioca obavestiti o
posedovanju informacije, ukoliko postoje uslovi u skladu sa zakonom dostaviti mu na uvid dokument koji sadrZi traZzenu informaciju, odnosno izdati mu
kopiju. Kopija dokumenta je upuc¢enatraZiocu danom napustanja pisarnice ovog suda.

Ako se zahtev odnosi na informaciju za koju se moZe pretpostaviti da je od znacaja za zastitu Zivotaili slobode nekog lica, odnosno za ugroZavanjeili
za¥itu zdravlja stanovnidtva i Zivotne sredine, ovaj sud ¢e obavestiti traZioca o posedovanju te informacije te mu staviti na uvid dokument koji sadrzi trazenu
informaciju, odnosno izdati mu kopiju tog dokumenta najkasnije u roku od 48 sati od prijema zahteva, osim ukoliko to opravdani razlozi ne omoguéavaju o
¢emu ¢e takode trazilac informacije biti obavesten.

Ako ovaj sud u redovnom postupku ne bude u mogucénosti iz opravdanih razloga da u roku od 15 dana obavesti traZioca o posedovanju informacije ili
da mu stavi na raspolaganje trazenu informaciju ili da mu izda kopiju, obavesti¢e o tome traZioca i odrediti naknadni rok koji ne moZe biti duzi od 40 dana od
dana prijema zahteva traZioca. Ukoliko se ne postupi po napred navedenom traZilac moZe podneti Zalbu Povereniku osim u slu¢gjevima utvrdenim Zakonom
0 slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Sud ¢e traZiocu informacija saop&titi vreme, mesto i nagin na koji ¢eisti moc¢i u sluzbenim prostorijama ovog suda da nesmetano izvrd uvid u trazeni
dokument koji sadrZi trazenu informaciju a po podnetom zahtevu, kao i iznos nuZnih troskova eventualne izrade kopije.

U skladu sa odredbama ¢lana 17 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ovaj sud ne¢e naplacivati naknade nuznih izdataka novinarima, kada
kopiju dokumenta zahtevaju radi obavljanja svog poziva, udruZenja za zastitu ljudskih prava, kada kopiju zahtevaju radi ostvarivanja ciljeva udruZenja i sva
lica kada se traZena informacija odnosi na ugroZavanje, odnosno zadtitu zdravlja stanovnistvai Zivotne sredine osim ako je takva informacija ve¢ objavljenana
internetu ili je ve¢ nadrugi nacin objavljenai dostupna u zemlji.

Ukoaliko se od strane ovog suda udovolji zahtevu traZioca informacije ne¢e se donositi posebno reSenje ves ¢e se 0 tome sastaviti duZzbena beleska.

Ako se ne udovolji zahtevu traZioca informacije ovaj sud ¢e doneti reSenje o odbijanju istog sa obrazloZenjem i pouciti traZioca informacije da ima
pravo Zalbe Povereniku u roku od 15 dana od dana dostavljanja reSenja ovog suda.

Uvid u dokument koji sadrZi trazenu informaciju je besplatan.
Kopija dokumenta koji sadrzi traZzenu informaciju izdaje se uz obavezu trazioca da plati naknadu nuznih troSkova izrade te kopije.

U skladu sa odredbama ¢lana 43 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znagaja podnosim godidnji izvedtaj Povereniku o radnjama
preduzetim u primeni ovog zakona:
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Zahtevi za dobijanje informacije u skladu sa Zakonom o dostupnosti informacijama od javnog znagaja:

REPUBLIKASRBIJA

PRVI OPSTINSKI| SUD U BEOGRADU

Beograd, Savska17-a

ZAHTEV

ZA PRISTUP INFORMACIJI OD JAVNOG ZNACAJA

Na osnovu ¢lana 15. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,, Sluzbeni glasnik RS* br. 120/2004), od gore navedenog
organa zahtevam:

o obavedtenje dali poseduje traZzenu informaciju,

o uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju,

o kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju, -
Dostavljanje kopije dokumenta koji sadrzi traZzenu informaciju:
o postom,

o e ektronskom postom,

o faksom,

o nadrugi nagin

Ovaj zahtev se odnosi na sledece informacije:

(Navedti sto precizniji opis informacije koja se traZi, kao i druge podatke koji olakSavaju pronalaZenje trazene informacije.)

Trazilac informacije/imei prezime
u

Dana 200 godine
Adresa

Drugi podaci za kontakt

potpis
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|ZVESTAJ POVERENIKU ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA O RADNjAMA PREDUZETIM OD STRANE PRVOG
OPSTINSKOG SUDA U BEOGRADU U VEZI SA PRIMENOM ZAKONA O SLOBODNOM PRISTUPU INFORMACIJAMA OD JAVNOG
ZNACAJA U
ZA 2007. GODINU

Januar, 2008. godine
Beograd
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TABELARNI PRIKAZ RADN;jI | MERA PREDUZETIH NA PRIMENI ZAKONA O SLOBODNOM PRISTUPU INFORMACIJAMA OD

JAVNOG ZNACAJA
2007. GODINE
1)ZAHTEVI
Redni Trailac informacije Broj Bro] usvojerinT defimiZno usiojenth Broj odbacenih Broj odbijenih zahteva
broj podnetih hteva zahteva
zahteva

1| G RADANI 39 36 / 3
2 | MEDLJ / / / /

NVO | UDRUZENjA /
3 | GRADANA 7 7 /
4 | POLITICKE STRANKE / / / /

DRZAVNI | DRUGI / / / /
5 | ORGANI
6| OSTALI 2 2 / /
7 | UKUPNO 48 45 / 3

1)ZALBE
Redni Trailac informacije Ukupan broj | Bro#abi zeg edbjanja zahteva Broj Zalbi na SadrZina Zalbe
broj podnetih zakljucak o
Zalbi odbacivanju
Zalba zbog nepostupanja po zahtevu,
medutim, zahtev nije ni podnet u skladu sa
Zakonomniti se traZilac u isomna Zakon

1 | GRADANI 1 / / pozvao.
2 | MEDILJ / / /

NVO | UDRUZENJA / / /
3 | GRADANA
4 | POLITICKE STRANKE / / /

DRZAVNI | DRUGI / / /
5 | ORGANI
6 | OSTALI / /
7 | UKUPNO 1 / /

3)TROSKOVI POSTUPKA

Ukupan iznos naplacéenih troskova

Troskovi nisu naplaceni
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Ukupan iznos naplacéenih troskova

Troskovi nisu naplaceni

416,00 dinara

Trodkovi nisu naplaceni u ostalim slucajevima kada je zahtevima

udovoljeno.
10) INFORMATOR O RADU ORGANA
| zraden i Veb adresa Datum poslednjeg azuriranja |zraden-nije | Nijeizraden Razloz
obajvijen obajvijen
na
internetu
1 2 3 4 5 6
Da | www.prvisud.org 04.01.2008. godine; Veb sajt se svakodnevno azurira, a / / /
WwW.prvisud.com Informator o radu suda jednom_godlsnje, na kraju kalendarske
godine.
ODRZAVANjE OBUKE ZAPOSLENIH
Obuka sprovedena Nije bilo obuke RaZozi
1 2 3
Od gtrane UdruZenja Mladi Prawvnici Srbije u toku 2007. godine organizovana je edukacija sudske administracije / /
o primeni Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog macaja. Na seminaru je predavac bila gospoda
Stanojla Mandi¢
ODRZAVANJE NOSACA INFORMACIJA
Razloz

Redovno se odr Zavaju

Ne odrZzavaju se

Da

/

DRZAVNI ORGAN — PRVI OPSTINSKI SUD U BEOGRADU

OVLASCENO LICE
ZAMENIK PREDSEDNIKA SUDA
SUDIJA VIOLETA JOVANOVIC
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