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PRVI OPSTINSKI SUD U BEOGRADU

u skladu sa ¢lanom 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (“Sluzbeni glasnik RS” br. 120/2004 od 5.11.2004 god i br. 57/2005 od
5.7.2005) objavljuje

INFORMATOR
O RADU PRVOG OPSTINSKOG SUDA U BEOGRADU

INFORMATOR o radu Prvog opstinskog suda u Beogradu prestavlja godiSnju publikaciju, koja sadrZi relevantne podatke o nadleZznostima, organizacionoj strukturi i
funkcionisanju Prvog opStinskog suda u Beogradu, kao i 0 nacinu na koji zainteresovana lica, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja,
mogu da ostvare svoja prava u odnosu na informacije vezane za aktivnosti Prvog opstinskog suda u Beogradu .

Informator za 2005. godinu je prvo takvo izdanje, koje je objavljeno u elektronskoj formi na sajtu Prvog opstinskog suda u Beogradu www.prvisud.com.

Informator ¢e biti redovno azuriran unoSenjem izmena i dopuna u sadrZaju i podacima koje ova publikacija pruza.

Za tacnost i potpunost podataka koje Informator sadrzi odgovorno je lice zamenik predsednika suda sudija Violeta Jovanovi¢, odredena po godiSnjem rasporedu

predsednika Prvog opstinskog suda u Beogradu dr Miodraga Maji¢a, da u ime i za racun Prvog opstinskog suda u Beogradu, postupa po zahtevima za slobodan pristup
informacijama od javnog znacaja.



ORGANIZACIJA SUDA
- organizacione jedinice i poslovi koji se u njima obavljaju-

U Prvom opsStinskom sudu u Beogradu trenutno sudijsku duznost obavlja 74 sudija. Zaposleno je 40 sudijskih pomoénika, 15 sudijskih pripravnika, 88 sluzbenika, 80
zapisni¢ara u vecu, 16 daktilografa, 39 dostavlja¢a (namestenika).

U sudu se za obavljanje poslova iz delokruga obrazuju slede¢e osnovne organizacione jedinice:
Sudska odeljenja
Sudska uprava, odeljenje medunarodne pravne pomoci, odeljenje informacionih tehnologija
Sudska pisarnica,
Daktilobiro

U sudskim odeljenjima ostvaruje se sudska funkcija iz nadleZnosti opStinskog suda, u kriviénim i gradanskim predmetima a preko krivicnih veéa, parni¢nih veca,
vanpretresnog krivicnog veéa (KV vece), ve¢a za radne sporove, vanparniénih vec¢a, sudija pojedinaca i sudijskih pomoénika koji samostalno postupaju u vanparni¢énom i
ostavinskom odeljenju i kriviénim zamolnicama.

U sudskoj upravi obavljaju se poslovi uredivanja unutraSnjeg poslovanja u sudu, staranje o blagovremenom i urednom obavljanju poslova u sudu, pozivanje i
rasporedivanje sudija porotnika, poslovi vezani za veStake, razmatranje prituzbi i predstavki, vodenje statistike i izrada izveStaja, finansijsko i materijalno poslovanje suda, overa
isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu, poslovi medunarodne pravne pomo¢i, struéni poslovi vezani za ostvarivanje prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja i sudija
u sudu, poslovi vezani za strué¢no usavrSavanje sudija i sudskog osoblja, donoSenje opstih i pojedinacnih akata, koji se odnose na sistematizaciju, unutrasnju organizaciju,
radne odnose i drugi opsti akti kojima se ureduju unutraSnji odnosi, vodenje izveStaja o radu sudija, poslovi naplate sudskih taksi, poslovi sudskog depozita i drugi poslovi
vezani za unutraSnju organizaciju i poslovanje suda.

U odeljenju medunarodne pravne pomodéi na osnovu procesnih zakona obavljaju se administrativno tehni¢ki poslovi pruzanja zatrazene pravne pomoci, na osnovu
medunarodnih ugovora, posebnih propisa i uputstava ministarstva.

U odeljenju informacione tehnologije obavljaju se poslovi vezani za prijem raCunarske opreme kao i sistem integracija, testiranje, instalacija i servisiranje racunarskih
sistema, instalacija i administracija racunarskih mreza, realizovanje obuke krajnjim korisnicima iz oblasti sistemskog softvera i pruzanja i obezbedivanje tehnicke pomoci
krajnjim korisnicima.

Racunovodstveno — finansijski poslovi, pruZanje ugostiteljskih usluga zaposlenima, poslovi odrZzavanja higijene, prevoza, obezbedenje i sli€no, obavljaju se u okviru
Zajednicke sluzbe pri Okruznom sudu u Beogradu.

U sudskoj pisarnici obavljaju se administrativno tehnicki poslovi u sudu, poslovi prijema pismena i overe isprava, poslovi arhive, ekspedicije i dostave poste.
U okviru sudske pisarnice obrazuju se slede¢e unutradnje organizacione jedinice:

Odsek pisarnice

Odsek prijema pismena i overa isprava i ekspedicije sudske poste

Odsek arhive

Odsek dostave sudske poste
U odseku pisarnice obavljaju se administrativno tehnicki poslovi u gradanskim i kriviénim predmetima a koji su potrebni za rad sudskih odeljenja.

; PISARNICE
KRIVICNA PISARNICA

Kriviéna pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade (415).
Pisarnica radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30 — 15:30 ¢asova.

U kriviénoj pisarnici ne mogu se dobiti informacije putem telefona. Potrebno je da stranka ( samo stranka u postupku) i lica sa punomocéjima pristupe li¢no u sud i
potraZe potrebnu informaciju. Novina je da svedoci kojima su upuceni pozivi mogu na oznaceni broj telefona na pozivu dobiti informaciju zbog ega su pozvani.
SEF PISARNICE: Milanka Rankovi €



PARNICNA PISARNICA

Parni¢na pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu nalazi se na etvrtom spratu zgrade (417, 418).

Pisarnica radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

Razgledanje spisa vrSi se svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

Informacije vezane za roc€ista, koji sudija postupa po predmetu, da li je uradena presuda, mogu izuzetno dobiti gradani iz unutrasnjosti putem telefona.
SEF PISARNICE: Mirela Bila &

ISTRAZNA PISARNICA

Istrazna pisarnica Prvog opStinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade (415).
Pisarnica radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

U istraznoj pisarnici ne mogu se dobiti informacije putem telefona. Potrebno je da stranke li¢no pristupe u sud i potraze potrebnu informaciju.
SEF PISARNICE: Snezana Jovanovi ¢

PISARNICA RADNIH SPOROVA

Pisarnica radnih sporova Prvog opstinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu zgrade ( 416 ).

Pisarnica radnih sporova Prvog opstinskog suda u Beogradu radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

Stranke iz Beograda putem telefona mogu dobiti samo informacije o datumu rocista, dok stranke iz unutrasnjosti mogu sve informacije dobiti putem telefona.
SEF PISARNICE: Radmila Marjanovi é

OSTAVINSKA PISARNICA

Ostavinska pisarnica Prvog opStinskog suda u Beogradu nalazi se na Cetvrtom spratu zgrade ( 414).

Ostavinska pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.

Stranke putem telefona mogu dobiti samo informaciju o tome da li je zakazano rociSte i o tome da li je uradena odluka.
SEF PISARNICE: Valentina Popovi ¢é

VANPARNIENA PISARNICA

Vanparni¢na pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu nalazi se na ¢etvrtom spratu

zgrade ( 414).

Vanparni¢na pisarnica Prvog opstinskog suda u Beogradu radi sa strankama svakim radnim danom od 7:30-15:30 ¢asova.
Stranke putem telefona mogu dobiti samo informaciju o tome da li je zakazano rociSte i o tome da li je uradena odluka.

SEF PISARNICE: Vesna Boji¢

RAZGLEDANJE SPISA

Razgledanje spisa vrSi se u kancelariji 419 na ¢etvrtom spratu zgrade u periodu od 7:30-15:30 ¢asova svakim radnim danom.
Za fotokopiranje sudskih spisa potrebno je odobrenje sudije.
Zahtev za fotokopiranje spisa iznosi 65,00 dinara i po svakoj stranici jo§ 13,00 dinara.



U odseku prijema pismena, overe isprava i ekspedicije sudske poSte obavljaju se poslovi prijema svih pismena koji se podnose sudu i spisa prispelih kod drugih
sudova u nadleznost, poslovi overe potpisa, rukopisa i prepisa i otpremanja sudske poste.

U odseku dostave sudske poste obavljaju se poslovi vezani za dostavljanje sudske poste strankama i drugim ucesnicima u postupku.
U odseku arhive obavljaju se poslovi vezani za arhiviranje spisa predmeta i izdavanje arhiviranih predmeta.

U daktilobirou obavljaju se poslovi zapisni€ara u vecu i daktilografski poslovi.

Opstinski sudovi sa proSirenom nadlezno$  €u na teritoriji grada Beograda:

Prvi opstinski sud u Beogradu (opStine Palilulai S tari grad)

Medunarodna pravna pomo¢, postupanje po zamolnicama redovnih sudova

Teritorija grada Beograda. Prvi, Drugi, Tre¢i, Cetuvrti i Peti opstinski sud (opstine Barajevo, Vozdovac, Vracar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd, Palilula, Rakovica,
Savski venac, Stari grad, Cukarica.)

Drugi opStinski sud u Beogradu (opstine Rakovica, S avski venac i Cukarica)

ZemljiSno knjizne stvari

Prvi, Drugi, Trec¢i i Peti opStinski sud (opStine Barajevo, Vozdovac, Vracar, Grocka, Zvezdara, Palilula, Rakovica, Savski venac, Stari grad i Cukarica)

Treéi opstinski sud u Beogradu (opstine Zemun i Novi Be ograd)

Predmeti izvrSenja kriviénih sankcija

Teritorija grada Beograda. Prvi, Drugi, Tre¢i, Cetvrti i Peti opstinski sud (opStine Barajevo, Vozdovac, Vracar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd, Palilula, Rakovica,
Savski venac, Stari grad, Cukarica.)

Cetvrti opstinski sud u Beogradu (op$tine Zemun i No vi Beograd)

Predmeti izvrSenja u gradanskim stvarima

Fjrvi, Drugi, Tre¢i, Cetvrti i Peti opstinski sud opstine Barajevo, Vozdovac, Vracar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd, Palilula, Rakovica, Savski venac, Stari grad,
Cukarica.)

Peti opstinski sud u Beogradu (opstine Barajevo, Vo  Zdovac i Grocka) lzdavanja platnih naloga i sporovi koji nastaju povodom prigovora izjavljenih protiv platnih naloga
Fjrvi, Drugi, Tredi, Cetvrti i Peti opstinski sud ( opStine Barajevo, Vozdovac, Vracar, Grocka, Zvezdara, Zemun, Novi Beograd, Palilula, Rakovica, Savski venac, Stari grad,
Cukarica.)

Organizacija rada po predmetima od prijema podnesaka (tuzbe, optuznog akta i dr.)
do arhiviranja

Poslovanje sa predmetima regulisano je sudskim poslovnikom.

U daljem tekstu bi¢e predstavljena organizacija rada kakva se primenjuje u ovom sudu.
Prijem pismena

Prilem pismena (tuzbe, optuzni akti i dr.) vrSi se na Salterima prijema i overe koji se nalaze u prizemlju zgrade. Na istom mestu daju se obaveStenja strankama i
advokatima, izdaju potvrde i uverenja i vrSi overa potpisa. Sve ove poslove obavlja 8 zaposlenih. Prilikom prijema, na pismenu stavlja se otisak prijemnog Stambilja (sadrzi:
datum prijema, broj strana, priloge i dr.) i pismena taksiraju (stavljanjem Stambilja). Tuzbe i optuzne akte stavljaju se u omote spisa.

Ovi poslovi obavljaju se bez posebnih problema i azurno. Jedino se moZe posvetiti paznja odnosu sluzbenika prema strankama.

Rad po predmetima u pisarnici

Tuzbe u omotu, optuzne akte i ostale podneske preuzimaju upisni€ari koji formiraju i zavode predmete u upisnik. Upisnici se vode po vrstama predmeta: kriviéni (K),
istrazni (Ki), parni¢ni (P), ostavinski (O), ostali vanparni¢ni (R) i drugi manje obimni (Kri, Kv, Kp, Ik). Upisnike vode upisni€ari kojih ima Sest. Zaposleni koji obavljaju
administrativno tehnicke poslove u pisarnici (referenti ve¢a) zdruzuju podneske i ostala pismena u predmet i evidentiraju sve promene u kretanju predmeta i predaju u rad sudiji.
Evidencije se obavljaju ruéno. Pisarnicom rukovodi Sef odseka pisarnice.



Predaja predmeta sudiji i rad sudije po predmetima

Pripremljeni predmeti u pisarnici, preko dostavne sluzbe (dostavljaca), spustaju se sudiji u rad prema rokovima evidencije. Predmete iz pisarnice preuzima daktilograf
koji je rasporeden na rad kod sudije i iznosi sudiji. Sudija zakazuje nove predmete i donosi odluke (raspravne naredbe) za rad po predmetima koji su u toku. Po naredbama
postupaju daktilografi i referenti u pisarnici

Dalji rad pisarnice po predmetima

Daktilografi, preko dostavne sluzbe (dostavlja¢a), vra¢aju predmete u pisarnicu. Pismena za ekspedovanje predaju se sluzbeniku za ekspediciju koji ih evidentira i
predaje dostavnoj sluzbi (dostavljacima ili posti). Dostavlja¢i vrSe dostavu pismena na teritoriji grada a ostala pismena dostavlja poSta. Zaposleni na administrativno tehni¢kim
poslovima u pisarnici evidentiraju promene u kretanju predmeta i predmete, shodno naredbi sudije, stavljaju u pregrade polica: ,rokovnike" za zakazana sudenja po datumu i
skalendare" za predmete koji su u toku a nije zakazano sudenje. Prema rokovima evidencije predmeti se iznose sudiji.

Rad na su denju i rad na odlukama

Sudenja se odrzavaju u 45 sudnica (po pravilu dvoje sudija koristi jednu sudnicu) mada ima izuzetaka gde i 3 sudije sude zbog nedostatka prostora. Zapisnik vodi i
predmete raspisuje zapisni€ar koji je rasporeden kod sudije. Daktilobiroom rukovodi Sef daktilobiroa i on moZze prema potrebi posla vrSiti dnevnu promenu rasporeda.

Pripremu odluka vrSi sam sudija kojem pomaze sudijski pomoénik ili sudijski pripravnik. Odluke se diktiraju direktno daktilografu rasporedenom na rad kod sudije ili se
diktiraju u diktafon.

Rad po zalbama

Predmet sa uradenom odlukom stavlja se u rok za evidenciju. Zaposleni na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici zdruzuje dostavnice ili povratnice kao
dokaz o uruéenoj odluci. UloZenu Zalbu zaposleni na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici zdruzuje uz predmet i iznosi sudiji. Daktilograf, po odluci sudije, raspisuje
predmet a zaposleni na administrativho tehni¢kim poslovima u pisarnici predmet stavlja u rok evidencije Zalbi. Kada se steknu procesni uslovi, predmet se po odluci sudije
dostavlja viSem sudu na odluku po Zalbi.
Arhiviranje predmeta

Arhivu ¢&ini prostorija u kojoj rade dva arhivara. Predmeti se arhiviraju po naredbi sudije. Arhivari predmete za arhivu preuzimaju u pisarnici, posto se prethodno izvrSi
evidentiranje, nakon ¢ega ih u prostorijama arhive ostavljaju u polici. Predmeti na policama su sredeni po godinama i materijama. Nema posebnih zastoja u radu sa arhiviranim
predmetima, ali je o€igledno tehnologija rada zastarela. Nema skenera i dr.
Dostavljanje

Pismena se dostavljaju preko poSte, dostavlja¢a (na teritoriji grada) i mesnih kancelarija (upravni organi lokalne samouprave).

Dodela predmeta sudijama

Nacelno je odredeno da se predmeti dodeljuju sudiji po principu slu€ajnosti. Nacelo je konkretizovano tako da se predmeti, po materijama, evidentiraju po datumu i vremenu
prijema, na osnovu ¢ega ih upisni¢ar zavodi u upisnik (predmet dobija svoj broj) i dodeljuje u rad sudiji po redu (svaki sudija ima svoj broj veca).

Ukratko organizacija rada je slede ¢a:

Podnesci se primaju na Salterima prijema i overe. Predaju se pisarnici, gde upisni¢ari zavode tuzbe i optuzne akte, formiraju predmete a zaposleni na administrativho
tehni¢kim poslovima u pisarnici (referenti veéa) zdruzuju podneske i drugo, pripremaju predmete za rad sudiji. Daktilografi koji su rasporedeni kod sudije preuzimaju predmete i
iznose sudiji koji postupa po njima. Isti daktilografi vode zapisnike na sudenju, raspisuju predmete, kucaju odluke (na kompjuteru). Predmeti se vra¢aju u pisarnicu gde se
evidentiraju promene i stavljaju u rokovnik. Predmeti sa uradenom odlukom stavljaju se u ,kalendar gde se ¢eka istek roka za zalbu. Predmeti sa ulozenom Zalbom stavljaju se
u ,kalendar” Zalbi gde se pripremaju za dostavljanje viS$em sudu. Predmeti sa pravnosnaznom odlukom se arhiviraju.
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Informativna sluzba Prvog opStinskog suda u Beograd u

Informativna sluzba Prvog opstinskog suda u Beogradu osnovana je u martu mesecu 2001. godine na inicijativu predsednika suda Vojkana Simic¢a, sa ciliem da
obezbedi dostupnost informacija o postupcima koji se vode pred Prvim opstinskim sudom u Beogradu, a koji priviaée paZnju i interesovanje novinara i javnosti.

Sluzbom rukovodi predsednik suda dr Miodrag Maji¢ koji je u cilju efikasnijeg rada sluzbe imenovao za urednika sajta sudiju Jelenu Stevanovi¢ i za saradnika
sudijskog pomoénika Idu Popovié, za portparola suda u kriviénim stvarima — sudiju Zorana SeSi¢a i portparola suda u gradanskim stvarima - sudiju Vesnu Sekulié.

Osnovna delatnost sluzbe je pruzanje informacija o aktuelnim sudenjima i dogadajima, nedeljno objavljivanje rasporeda sudenja i podnetih tuzbi u parniénoj i krivi¢noj
materiji koji se isti¢e na oglasnoj tabli suda i dostavlja novinskim agencijama.
Dodatne informacije o predmetima novinari mogu dobiti od predsednika suda, portparola i zamenika portparola.

Info desk Prvog opstinskog suda u Beogradu

U holu Palate pravde, dana 06.10.2005. godine otvoren je zajednicki Salter za informacije Prvog i Drugog opstinskog suda u Beogradu i Okruznog suda u Beogradu,
koji predstavlja prvu “stanicu” u sudu za davanje odgovor na pitanje gradana, a u cilju bolje upuc¢enosti gradana u sudske procedure. Na Salteru su dostupne usmene
informacije pocev od upuéivanja u odredenu prostoriju u sudu preko osnovnih sudskih procedura do viSe tehni¢kih pitanja kao Sto su sudske takse i pravna pomo¢, kao i
spiskovi potrebne dokumentacije za uobi¢ajene sudske procedure.

Prvi opstinski sud u Beogradu nalazi se u zgradi Palate pravde u Beogradu u ulici Savska 17a. U istoj zgradi pored Prvog opStinskog suda smesteni su i Drugi
opstinski sud u Beogradu, Okruzni sud u Beogradu, Prvo opstinsko javno tuzilaStvo u Beogradu, Drugo opstinsko javno tuZzilastvo u Beogradu i Okruzno javno tuzilaStvo u
Beogradu.

Sastav suda:

= Predsednik suda

= 72 sudija+2 sudije upucene iz drugih sudova u Prvi opstinski sud u Beogradu
= 14 sudija radi na kriviénim predmetima

= 6 sudija radi na istraznim predmetima

= 2 sudija radi na vanparni¢nim predmetima

= 44 sudija radi na parni¢nim predmetima

Sudsko osoblje:
= 40 sudijska pomo¢nika

= 15 sudijska pripravnika
= 88 administrativna radnika

Prostorije suda :
= 30 sudnice

= 45 kabineta sudija

= kabinet predsednika suda sa sudskom upravom (tri prostorije)
= daktilobiro

= 4 Saltera prijema i overe

= 1 ekonomat

= pisarnice P, P1, K, Ki, R i O (4 prostorije)

= odeljenje medunarodne pravne pomoci (1 prostorija)

= dostavna sluzba (1 prostorija)

= arhiva (1 prostorija)



Organizacija rada:
Pisarnica:

= 6 Sefova odseka pisarnica (P, P1, K, Ki, Ri O)

= 5 upisni¢ara (Parnica, Krivica, Istraga, Medunarodna pravna pomo¢, Odeljenje prijema i overe)

= 51 zaposleni na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici
= 4 zaposlena na Salteru prijema i overe

= jedan ekspeditor

= jedan zaposleni za izdavanje uverenja

= jedan zaposleni na radnom mestu za kodiranje poste

= jedan fotokopirant

= dva arhivara

= 37 dostavljaca

STA JE POTREBNO URADITI:

Organizacija rada:

= Osposobiti osoblje za rad na kompjuterima i rad sa strankama

= Osavremeniti organizaciju rada u pisarnici:

*savremen kompjuterski program,

*efikasniji i racionalniji rad po predmetima,

*podela predmeta.

=Organizovati efikasniji rad sudije vezan za rad administracije/pisarnice, daktilografa;
= Osavremeniti rad arhive/kompjuterska obrada;

= Organizovati znatno efikasnije rad dostavljaca;

= Organizovati rad sudske praske i biblioteke;

= Organizovati sistem kontrole prisustva sudija i osoblja suda na radu.

Oprema:

= Opremiti organizacione jedinice racunarima i programima
#daktilobiro,

#sudnice,

#sudske kabinete,

#arhivu

PREDSEDNIK SUDA
dr Miodrag Maji¢



SUDSKI POSLOVNIK
kao izvor informacija

Sudskim poslovnikom propisuju se unutrasnje uredenje i rad suda, pre svega:

- uredenje i rad odeljenja i ostalih unutrasnjih jedinica suda,

- rad zajednicke sednice odeljenja i sednice svih sudija,

- obavesStavanje javnosti o radu suda,

- vodenje postupka i dostavljanje odluka na jezicima nacionalnih manjina,

- pruzanje pravne pomodi i odrzavanje sudskih dana,

- pruzanje medunarodne pravne pomodi,

- evidentiranje,

- pozivanje i rasporedivanje sudija porotnika,

- odredivanje sadrzine liénih listova za sudije porotnike i sudsko osoblje i obaveze predsednika suda pri dostavljanju podataka potrebnih za vodenje li¢nih listova,
- pripravni¢ka praksa,

- postupanje sudskog osoblja sa strankama,

- vodenje upisnika i pomoénih knjiga,

- postupanje sa spisima,

- postupanje po predstavkama i prituzbama,

- vodenije statistika i izrada izveStaja o radu,

- naplata nov¢anih kazni,

- naplata troSkova kriviénog postupka i oduzete imovinske koristi,

- postupanje sa sudskim depozitima,

- uvodenije zajednickih sluzbi u mestima sa viSe sudova i drugih pravosudnih organa,

- odevanje sudija, sudskog osoblja, stranaka, drugih u¢esnika u sudskom postupku i svih koji svoje poslove obavljaju u sudu, kao i druga pitanja uredenja i rada suda.

Sudski poslovnik donosi ministar nadlezan za pravosude u saglasnosti sa predsednikom Vrhovnog suda Srbije.
O SUDSKOJ UPRAVI
Sudsku upravu &ine poslovi koji sluze vrSenju sudske vlasti, pre svega:

- uredivanje unutrasnjeg poslovanja u sudu,

- pozivanje i rasporedivanje sudija porotnika,

- poslovi vezani za veStake i stalne sudske tumace,
- ste€ajne i likvidacione upravnike,

- razmatranje prituzbi i predstavki,

- vodenje statistika i izrada izveStaja,

- izvrSenje kriviénih sankcija,

- finansijsko i materijalno poslovanje suda i

- overa isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu.

Sudska uprava detaljnije se ureduje Sudskim poslovnikom.
Sudsku upravu Prvog opstinskog suda u Beogradu &ine:
Predsednik suda,

Sekretar suda,

Pomoc¢nik sekretara suda
Tehnicki sekretar ,



Upravitelj pisarnica,
Saradnik za kadrovske poslove,
Referent za porotu,
Referent operater.
SUDSKO OSOBLJE
Sudsko osoblje ¢ine sudijski pomoénici, sudijski pripravnici i zaposleni na administrativnim, tehni¢kim, raunovodstvenim, i ostalim prate¢im poslovima znacajnim za
sudsku vlast.
Broj sudskog osoblja odreduje predsednik suda, aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u sudu.
Sudijski pomo énik

Sudijski pomoénik pomaze sudiji, izraduje nacrte sudskih odluka, prou¢ava pravna pitanja, sudsku praksu i pravnu literaturu, izraduje nacrte pravnih shvatanja, usvojena pravna
shvatanja priprema za objavljivanje i samostalno ili uz nadzor i uputstva sudije vrsi poslove odredene zakonom i Sudskim poslovnikom.

Sudijski pripravnik
Za sudijskog pripravnika prima se lice koje je zavrSilo pravni fakultet i ispunjava opSte uslove za rad u drzavnim organima. Prvenstvo imaju kandidati koji su pravni fakultet
zavrsili sa visokom proseénom ocenom. Sudsko osoblje duzno je da savesno i nepristrasno vrSi svoje poslove i uva ugled suda. Na zasnivanje radnog odnosa i na prava,
obaveze i odgovornosti sudskog osoblja primenjuju se propisi koji ureduju radne odnose u drzavnim organima.

PRIJEM STRANAKA
Sve usmene prituzbe na rad sudija, sluzbenika u sudu, urgencije podnose se predsedniku suda u kancelariji 402 na ¢etvrtom spratu, utorkom i ¢etvrtkom u periodu od 10:00-
12:00 ¢asova.
Stranke prima predsednik suda ili zamenik koga odre  di.

POSTUPAK PO PRITUZBI, URGENCIJAMA | ZAHTEVIMA ZA 1Z UZECE

Kada stranka ili drugi uesnik u postupku podnese prituzbu, predsednik Prvog opStinskog suda u Beogradu ili zamenik predsednika suda duzni su da je razmotre i da 0 njenoj
osnovanosti i preduzetim merama obaveste prituzioca u roku od petnaest dana od prijema prituzbe.

Ako je prituzba podneta preko ministarstva nadleznog za pravosude ili viSeg suda, o osnovanosti prituzbe i preduzetim merama obaveStavaju se ministar ili predsednik viSeg
suda.

SUDSKI ODMOR
Sudski odmor traje od 15. jula.-31. avgusta.

Za vreme sudskog odmora vodi se istraga i postupa u pritvorskim predmetima, krivicnom postupku prema maloletnicima, u radnopravnim, u stvarima smetanja poseda,
zakonskog izdrZzavanja, Cuvanja i vaspitavanja dece, za odredivanje priviemenih mera.

Predsednik Prvog opStinskog suda u Beogradu moZze narediti da se u dane sudskog odmora postupa i u drugim stvarima koje ne trpe odlaganje.
Uverenja, overe, prepisi i prijem posSte
PRIJEM POSTE

- Salter prijema poste otvoren je svakim radnim danom od 7:30-15:30 &asova.
- Svi podnesci, dokumentacija za pokretanje ostavinskih postupaka, tuzbe i razna druga pismena predaju se na Salteru 3-a u prizemlju zgrade.
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- Prilikom prijema pismena sluzbenik suda duZan je da stranci na njen primerak stavi prijemni pecat suda.

- Sva primljena dokumentacija u sud se istog dana razvrstava i prosleduje pisarnicama, gde se dokumenta obraduju i prosleduju dalje na postupanje.
- Prilikom predaje dokumenata nije potrebno platiti nikakvu taksu.

- Neophodno je da stranke svoje podneske, urgencije i ostala pismena sacine uredno.

IZDAVANE UVERENjA
(da se protiv lica ne vodi kriviéni postupak)

Uverenja se izdaju za teritorije op&tine Stari grad, Palilula, Savski venac, Rakovica i Cukarica.
Uverenje se izdaje na li¢ni zahtev stranke ili posredno uz vazecu li¢nu kartu ili pasos lica kome je potrebno uverenje.

Taksa za izdavanje uverenja iznosi 195,00 dinara, po vazecoj taksenoj tarifi.

Lica kojima je uverenje potrebno radi prvog zaposlenja, a prijavijena su na Fond za zaposljavanje ne pla¢aju taksu, ali je potrebno da prilikom popunjavanja zahteva za
izdavanje uverenja sluzbeniku koji obavlja ove poslove dostave na uvid karton sa Fonda.

Ova vrsta uverenja izdaje se svakim radnim danom u periodu od 7:30 — 14:30 ¢asova u prizemlju zgrade, Salter br. 3.

Uverenje se ne izdaje za strance i izbeglice koje nisu podnele nadleznom organu zahtev za prijem u drzavljanstvo Republike Srbije.

OVERA UGOVORA

Sluzbenici Prvog opStinskog suda u Beogradu vrSe overu ugovora sa teritoriji svih opStina u Beogradu. Stranka je duzna da prilikom overe ugovora u sudu sluzbeniku
overe dostavi na uvid: licnu kartu, primerke ugovora, priznanicu o upla¢enoj taksi na ziro rac¢un Prvog opstinskog suda u visini koja zavisi od visine vrednosti ugovora.
Pomenuta taksa moze se videti iz Zakon o sudskim taksama, koji je trenutno vazeci. Pri overi ugovora u sudu potrebno je da li€éno budu prisutni svi potpisnici ugovora ili
eventualno, ukoliko to nije moguce stranke su duzne da priloZze vazeé¢e punomocje, dobijeno od strane potpisnika ugovora. Kada se overavaju kupoprodajni ugovori potpisnici
su duzni da pripreme najmanje dva primerka ugovora. Jedan primerak overenog ugovora dostavlja se Upravi prihoda opstine na kojoj se nepokretnost nalazi, drugi primerak
ostaje arhivi suda, a svi ostali overeni primerci ugovora dodeljuju se strankama u broju primeraka koji je njima potreban. Ukoliko je u pitanju overa ugovora o otkupu stana,
potrebno je dostaviti najmanje tri primerka ugovora. Jedan primerak ugovora dostavlja se Upravi prihoda, drugi primerak Republickom javnom pravobranilaStvu, tre¢i sudskoj
arhivi. Ostali overeni primerci dostavljaju se strankama u broju primeraka koji je strankama potreban. Ukoliko stranke nisu u moguénosti da li¢no pristupe u sud radi overe
ugovora, postoji moguénost da sluzbenici suda vrSe overu ugovora na terenu, odnosno na lokaciji dogovorenoj sa strankom. Ova vrsta overe ugovora dogovara se tako Sto
stranka u pismenoj formi sudu dostavi zahtev ili usmeno putem telefona, kada se dogovara ta¢na lokacija i vreme kada ¢e se ugovor overiti.

Sve overe ugovora vrSe se na prijemnom Salteru ( 3-a) u prizemlju zgrade.
OSTAVINSKO ODELJENJE

POKRETANJE OSTAVINSKOG POSTUPKA

Ostavinski postupak se pokre¢e na predlog naslednih uéesnika ili zainteresovanog lica ili na predlog Opstine. Potrebno je dostaviti dokumentaciju koja predstavlja
dokaze o srodstvu i dokumentaciju koja predstavlja dokaz za imovinu.

DAVAN]E NASLEDNI €KE IZJAVE

Prvi opstinski sud u Beogradu je kao zamolni sud jedini nadleZzan za davanje naslednickih izjava na teritoriji Beograda za postupke koji se vode van Beograda. Ako se
u nekoj stranoj zemlji vodi ostavinski postupak a stranka u postupku je iz Srbije, tada strani sud putem zamolnice zahteva od Prvog opstinskog suda u Beogradu da pozove
stranku koja ¢e dati naslednic¢ku izjavu. U Prvom opsStinskom sudu u Beogradu stranke bez poziva suda mogu dati nasledni¢ku izjavu.
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MOLBA ZA DAVANJE NASLEDNI CKE IZJAVE

U ostavinskom postupku koji se vodi pred nekim drugim sudom. Za davanje nasledni¢ke izjave potrebno je priloZiti liénu kartu i poziv za zakazanu ostavinsku raspravu
pred drugim sudom u periodu od 9,30 do 11,00 ¢asova.

SASTAVLJANE | DEPONOVANJE TESTAMENTA

Prilikom deponovanja testamenta stranka je duzna da Prvom opStinskom sudu u Beogradu preda testament zapecacen u koverti. Tada se u sudu sastavlja zapisnik,
koverat ponovo pecati i Cuva u sudu. Testament se moZe pisati i u sudu. Sastavlja ga sudija, a moZe da se deponuje kao i bilo koji drugi testament.

PREPIS| UGOVORA

Prepis ili overena fotokopija ugovora izdaje se na zahtev stranaka koje su izgubile original pismena. Overe se ¢uvaju 10 godina u arhivi suda, posle ¢ega se originali
uniStavaju komisijski. Ugovor se izdaje na molbu stranke uz pla¢anje sudske takse. Po prijemu molbe sa prilozenom dokumentacijom iz arhive se vadi original overe ( predmeta
) koji se prosleduje upravitelju sudskih pisarnica a zatim daktilobirou na prepis. Upravitelj sudskih pisarnica vrSi sravnjivanje prepisa sa originalom i potpisuje. Taksa za molbu
za prepis ugovora je 65,00 dinara za molbu i po stranici se naplac¢uje 13,00 dinara po trenutno vazecoj taksenoj tarifi, a taksa za molbu za fotokopiju ugovora naplacuje se
65,00 dinara i po stranici 13,00 dinara. Prepisi ugovora vrSe se u kancelariji 403 na ¢etvrtom spratu zgrade.

RAZGLEDANIJE SPISA

Razgledanje spisa vrSi se u kancelariji 419 na ¢etvrtom spratu zgrade u periodu od 07.30.-15.30 ¢asova svakim radnim danom.
- Za fotokopiranje sudskih spisa potrebno je odobrenje sudije.
- Taksa za fotokopiranje spisa iznosi 65,00 dinara i po svakoj stranici jo§ 13,00 dinara

MEBUNARODNA PRAVNA POMO €

U Prvom opstinskom sudu u Beogradu overava se dokumentacija za evropske i vanevropske zemlje. Za evropske zemlje overava se apostilom ( HaSka konvencija iz
1961. godine.) Prvi opstinski sud u Beogradu je jedini nadlezan da postupa po medunarodnim zamolnicama i obuhvata teritorije svih opstina u Beogradu kao i Mladenovac i
Obrenovac. Za ovu vrstu overe potrebno je dostaviti original i dve obi¢ne fotokopije dokumenta.

OVERA DOKUMENATA ZA INOSTRANSTVO (EVROPSKE ZEMLJE)

Za ostale evropske zemlje potrebno je:

1. Original dokumenta ili overena fotokopija dokumenta

2. Da je potpis dekana ili ovlaS¢enog lica koje potpisuje dokument ¢itak. Da bi se izvrSila overa dokumenta potrebno je da se na Ziro racun Prvog opStinskog suda u Beogradu
br. 840-8845-74 uplati iznos od 1.430,00 dinara.

OVERA DOKUMENATA (VAN EVROPSKE ZEMLJE)

Potrebno je:

Da dokumenta budu sa teritorije grada Beograda, Original dokumenta sa dve fotokopije, Uplatiti iznos od 1.430,00 dinara na Ziro raCun Prvog opStinskog suda u
Beogradu br. 840-8845-74 ( svrha doznake — taksa, primalac — Prvi opStinski sud u Beogradu), Kada se zavrSi overa stranka odlazi kod sudskog tumaca radi prevoda, Stranka
se vraca u sud da se izvrSi overa sudskog tumaca i ova vrsta overe prevoda iznosi 325,00 dinara, Kada se overi potpis tumaca odlazi se u Ministarstvo pravde (Ul. Nemanjina
br. 22), radi nadovere dokumenata na srpskom i stranom jeziku, Kada se izvrSi nadovera u Ministarstvu pravde stranka odlazi u Ministarstvo inostranih poslova ( na uglu Ul.
Kneza MiloSa i Bir€aninove), Nakon izvrSene nadovere dokumenata stranka odlazi u odgovarajuéu ambasadu.

U Prvom opstinskom sudu u Beogradu vr$i se i OVERA DOKUMENTACIJE ZA ITALIJU, OVERA DOKUMENTACIJE ZA BELGIJU, SVEDOCANSTVA | DIPLOME -

Javne isprave kao Sto su svedocanstva i diplome dostavljaju se overene, ukoliko to strana zemlja zahteva. U Prvom opStinskom sudu u Beogradu se vrSi legalizacija ove
dokumentacije, a nostrifikacija u stranoj zemlji u koju stranka odlazi. Taksa za overu iznosi 1755,00 dinara.
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OVERA POTPISA NA PUNOMOCJIMA | IZJAVAMA (Overa potpisa vrsi se na $alteru br. 4 u prizemlju zgrade. Nadovera se vrsi u Prvom opstinskom sudu u Beogradu za
Makedoniju, Sloveniju, Hrvatsku npr. u sobi br. 8 u prizemlju zgrade.)

MEDUNARODNE ZAMOLNICE - Medunarodne zamolnice dolaze u sud preko Republi¢kog Ministarstva pravde. Kada stignu u Prvi opStinski sud u Beogradu postupa
se po njima vrSeci dostavu reSenja i poziva i izvodenja odredenih dokaza. Posle toga se vraéaju diplomatskim putem zemlji iz koje su stigle. SasluSanja po kriviénim
zamolnicama vrSi istrazno odeljenje, a po parniénim vrSi P Pom odeljenje.
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REPUBLIKA SRBIJA

PRVI OPSTINSKI SUD U BEOGRADU
| Su.br. 1/08-45

DANA: 28.11.2008. godine.
BEOGRAD

Na osnovu Clana 42,43,44 i 45 Sudskog poslovnika (“Sluzbeni glasnik RS” br.65/03), po pribavlienom miSljenju sa sednice svih sudija (kolegijuma), odrzane 28.

novembra 2008. godine, predsednik Prvog opstinskog suda u Beogradu utvrduje

PREDLOG GODISNJEG RASPOREDA RADA
PRVOG OPSTINSKOG SUDA U BEOGRADU

ZA 2009. GODINU

|
SUDSKA UPRAVA
Poslovima sudske uprave rukovodi predsednik suda, sudija dr Miodrag Maji €.
Za zamenike predsednika suda odreduju se sudije:
Srdan Jon €ié,
Violeta Jovanovi ¢,
Vesna Lazarevi ¢

Zamenicima predsednika suda, pored opstih poslova, poveravaju se posebne obaveze , ovlas¢enja i odgovornosti i to:

Srdanu Jon ¢iéu — za postupanije po prituzbama i zahtevima za izuze¢e sudija u gradanskim stvarima, kao i za vrSenje nadzora u finansijskom poslovanju suda.

* Violeti Jovanovi ¢ — za postupanje po prituzbama i zahtevima za izuzeée sudija u kriviénim stvarima, kao i za postupanje po zahtevima za davanje informacija u skladu sa

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog zanacaja.
« Vesni Lazarevi ¢ — za sprovodenje programa ubrzanog reSavanja starih predmeta.
Zamenici predsednika suda duzni su da predsedniku suda dostavljaju mesecne izveStaje o svom radu u vezi sa posebnim ovlas¢enjima, obavezama i odgovornostima.

Posebne obaveze poveravaju se sudijama
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* Vesni Sekuli ¢ —za informisanje, kontakte sa javnoS¢u i medijima u gradanskim stvarima (portparol).

¢ Tatjani Bezmarevi € Janji ¢ - za obuku sudijskih pripravnika i volontera u krivicnom odeljenju.

¢ Stanislavi Mitrovi ¢é — za organizaciju i sprovodenje medijacije

« Zoranu Sedi éu — za informisanje, kontakte sa javho3$éu i medijima u kriviénim stvarima (portparol).

¢ Jelena Stevanovi ¢ — za uredenje web site -a.

« Vesni Lazarevi ¢ - za evidenciju, rasporedivanje i pra¢enje rada sudijskih pomo¢nika u svim odeljenjima

« Dubravki MiloSevi ¢ - za evidenciju, pra¢enje programa obuke i rada sudijskih pripravnika i volontera u gradanskom odeljenju.

Poslove sekretara suda obavljace sudijski pomo ¢énik Natalija Adzi ¢ koju ée do povratka sa bolovanja menjati sudijski pomo ¢énik Marija Mili éevié Potpara.
Odlugivanje o oslobadanju od pla¢anja sudske takse za overu dokumenata poverava se sekretaru suda.

U odeljenje sudske uprave rasporeduje se sudijski pomoc¢nik Marija Mili éevié Potpara.

Poslove tehni¢kog sekretara obavlja¢e Ana Kur éubi é.

Personalne poslove obavlja¢e saradnik Sladana Ognjenovi €.
I

SUDSKA ODELJENjA
Sudije se rasporeduju radi obavljanja poslova u istraznom, krivicnom, parniénom, vanparni¢énom, ostavinskom odeljenju, odeljenju radnih sporova i odeljenju sudske prakse.
]|
PREDSEDNICI SUDSKIH ODELJENjA
¢ Sudija Vladan lvankovi € postavlja se za predsednika krivicnog odeljenja ha osnovu pribavljenog misljenja sudija krivicnog odeljenja.
¢ Sudija Vera Sofrenovi ¢ postavlja se za predsednika istraznog odeljenja, na osnovu pribavljenog misljenja sudija istraznog odeljenja.
e Sudija Burda Neskovi ¢ postavlja se za predsednika parni¢nog odeljenja na osnovu pribavljenog misljenja sudija parni¢énog odeljenja.
¢ Sudija Blagoje Jaksi ¢ postavlja se za predsednika odeljenja radnih sporova na osnovu pribavljenog misljenja sudija odeljenja radnih sporova.
e Sudija Obren Solunac postavlja se za predsednika vanparni¢nog odeljenja na osnovu pribavljenog misljenja sudija vanaprni¢énog odeljenja.
< Sudija Jelena Stojilkovi ¢ postavlja se za predsednika ostavinskog odeljenja na osnovu pribavljenog misljienja sudija.
¢ Sudija Ljubica Nenadi ¢ postavlja se za predsednika odeljenja sudske prakse u gradanskom odeljenju na osnovu pribavljenog misljenja sudija parni¢nog odeljenja.

e Sudija Tatjana Bezmarevi € Janji ¢ postavlja se za predsednika odeljenja sudske prakse u krivicnom odeljenju na osnovu pribavljenog misljenja sudija krivicnog odeljenja.



Predsednici odeljenja stara¢e se da se poslovi obavljaju jednoobrazno, uredno i blagovremeno.

v
ZAMENICI PREDSEDNIKA SUDSKIH ODELJENjA
Predsednike odeljenja u slu¢aju sprecenosti ili odsutnosti, kao i radi efikasnijeg postupanja zamenjivace:

« Sudija Jelena Milinovi €, koja se postavlja za zamenika predsednika kriviénog odeljenja, po pribavlienom misljenju predsednika kriviénog odeljenja.

« Sudija RaSa Jankovi €, koji se postavlja za zamenika predsednika istraznog odeljenja, po pribavljenom misljenju predsednika istraznog odeljenja.

¢ Sudija Stanislava Mitrovi ¢, koja se postavlja za zamenika predsednika parni¢nog odeljenja, po pribavljenom misljenju predsednika parniénog odeljenja.

« Sudija Nikola Kitarovi €, koji se postavlja za zamenika predsednika odeljenja radnih sporova, po pribavljenom misljenju predsednika odeljenja radnih sporova.

« Sudija Sonja Sasi é, koja se postavlja za zamenika predsednika vanaprniénog odeljenja, po pribavlienom misljenju predsednika vanparniénog odeljenja.

¢ Sudija Sanja Stojanovi ¢, koja se postavlja za zamenika predsednika ostavinskog odeljenja, po pribavljenom misljenju predsednika ostavinskog odeljenja.

¢ Sudija Irena Gar €evié, koja se postavlja za zamenika predsednika odeljenja sudske prakse u gradanskom odeljenju na osnovu pribavljenog misljenja sudija parni¢nog
odeljenja.

« Sudija Zoran Sesi ¢, koji se postavlja za zamenika predsednika odeljenja sudske prakse u kriviénom odelienju na osnovu pribavljenog misljenja sudija kriviénog odeljenja.

Za poverenike za obuku sudija odreduju se Sefovi odeljenja i njihovi zamenici.
\%

KRIVICNO VECE ZA ODLU CIVANE VAN GLAVNOG PRETRESA
( Vanraspravno ve ¢e)

Krivicnim vecem za odlucivanje van glavnog pretresa predsedavace predsednik suda, a zamenjivace ga zamenik predsednika suda — sudija iz krivicnog odeljenja, predsednik
krivicnog odeljenja i njegov zamenik. Clanovi ovog veéa odreduju se, po pravilu iz sastava krivicnog odeljenja, a po posebnoj odluci predsedavaju¢eg ovog veca.

Poslove iz referata za ovo veée, pod nadzorom i uputstvima sudija obavlja¢e sudijski pomo¢nici po odluci predsednika suda, i to: Mirjana Novi ¢ i Marijeta Mesari €.
\

ISTRAZNO ODELJENjE
Postupaju €e sudije u istraznom odeljenju su:

Vera Sofrenovi ¢,
Radomir Miliki €,
Rasa Jankovi ¢,

Vesna Zivkovi é,

Eal el

U ovom odeljenju medusobno ¢e se zamenijivati sudije po posebnom mese¢nom rasporedu.

Pojedine istrazne radnje u istraznom odeljenju pod nadzorom i uputstvima sudija obavlja¢e sudijski pomocnici po odluci predsednika suda, i to: Rade Baji ¢, Aleksandar

Bagas, Ivana Kosti ¢ i Tamara Buki €.
Istrazne sudije ¢e postupati po predmetima medunarodnih kriviénih zamolnica uz nadzor sudije Dragomir Gerasimovica.
Pojedine radnje u predmetima medunarodnih kriviénih zamolnica pod nadzorom i uputstvima sudije Dragomir Gerasimovi¢a obavlja¢e sudijski pomo¢nik Olivera Kijev ¢anin.

Poslove na deZurstvu obavlja €ée sve sudije istraznog odeljenja prema rasporedu de  Zurstava za opstinske sudove sa uzeg podru  €ja Grada Beograda.
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Postupaju €e sudije u krivi énom odeljenju su:

Predsednik vec¢a — sudija:

| - Tatjana Bezmarevi¢ Janji¢,
Il - Vladan Ilvankovic,

1l -

IV — lvana Markovi¢ Radojevic,
V - Zoran Sesi¢,

VI - Jasmina Vasovic,

VIl - Violeta Jovanovic,

VIl — Milo$$ Labudovi¢

IX — NataSa Jovici¢

X — Marija Arandelovi¢ JureSa
XI — Danica Kosovac

XII - Dragomir Gerasimovi¢
XIlI — NebojSa Kovacevié¢

XIV — Srdan Stefanovié

XV — Vesna Bozovi¢ MiloSevi¢

Vil

KRIVIENO ODELJENJE

U ovom odeljenju sudije ¢e se medusobno zamenijivati prema posebnom mese¢nom rasporedu.

PARNIENO ODELJEN]E, ODELJEN]E RADNIH SPOROVA | VANPARNI €¢NO ODELJEN]E
Radi efikasnosti rada u parni€nom, vanparniénom odeljenju i odeljenju radnih sporova, doneta je odluka:

« Postupanje u predmetima pravne pomoc¢i (domace gradanske zamolnice) poverava se sudiji Jasni Lozuk

« Postupanje u predmetima medunarodne pravne pomoc¢i (medunarodne gradanske zamolnice) poverava se sudiji Vesni Lazarevi €.

Vil

Pojedine radnje u predmetima pravne pomo¢i pod nadzorom i uputstvima sudije Jasne Lozuk i Vesne Lazarevi¢ obavlja¢e sudijski pomocnici, i to: Dean Rom&evié i Ivan

Burisi é.

Postupaju €e sudije u Parni énom odeljenju:

Predsednik ve ¢éa — sudija:

| - Irena Trifunovi¢ Radulovié
II- Ljubica Nenadi¢
Il - Lidija Alagi¢

PARNIGNO ODELJENE
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IV - Dubravka MiloSevié

V - Milica Trbovi¢ Svilari¢

VI — Lejza Sola Pajko

VII - Vesna Stankovi¢

VIII - Svetlana Mirkovi¢

IX - Ljiljana Vuginié¢

X - Stanislava Mitrovi¢

XI - Jelena Stevanovic

Xl -

Xl - Jasha Lozuk

XIV - Jasna Belovi¢

XV - Vesna Lazarevi¢

XVI — Vladan Stefanovi¢

XVII — Jelena Dragovi¢

XVIII - Ljiljana Stricevi¢

XIX - Vida Simié

XX - Vesna Dzeletovi¢ — Cuci¢
XXI — Valentina Todorovi¢ Vorkapi¢
XXIl — Nada Saiji¢

XXIII - Vesna Sekuli¢

XXIV - Dragica Ljumovi¢
XXV - Burda NeSkovi¢

XXVI - Jelena Stojilkovié
XXVII -

XXVIII - Branka Zivkovié
XXIX - Dragana Savi¢

XXX - Vladan Mioljevié

XXXI - Aleksandra Culin Vuiji¢
XXXII - Vesna Miljus

XXXIII - Maja Pavlovié,
XXXIV - Srdan Jongié

XXXV —lvana Mijaci¢

XXXVI - Miroslava Vuceti¢
XXXVII - Radun Bubanja
XXXVIII - Miodrag Stamenkovi¢
XXXIX — Violeta Marjanovié¢
XL - Irena Garcevi¢

XLI - Maja Marinkovi¢

XLII — Marina Brki¢

XLIII — Snezana Savi¢ Sablji¢
XLIV — Slavica Mijalci¢

XLV — Momg¢ilo Mihajlovi¢

Sudije u ovom odeljenju medusobno ¢e se zamenjivati po poslednjem mese¢nom rasporedu.
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ODELJENJE RADNIH SPOROVA

Predsednik ve ¢éa — sudija:

| - P1- Mirjana Stevovi¢ Mili¢

Il - P1- Blagoje Jaksi¢

Il - P1 - Nikola Kitarovi¢

IV - P1 — Svetlana Risti¢

V - P1 - Violeta Savelji¢ Dolasevi¢

Sudije u ovom odeljenju medusobno ¢e se zamenijivati po poslednjem mese¢nom rasporedu.
VANPARNIENO ODELJENJE

Nakon ovih odluka postupaju  €e sudije u Vanparni énom odeljenju su:
| — Obren Solunac
Il — Sonja Sasi é
IX

OSTAVINSKO ODELJENJE
¢ Sudija Jelena Stojilkovi € — predsednik odeljenja.

* Predsednika ostavinskog odeljenja zamenjuje sudija Sanja Stojanovi €.

U ovom odeljenju pod nadzorom sudija: Jelene Stojilkovi ¢ — predsednika odeljenja i Sanja Stojanovi €, zamenika predsednika odeljenja,
sudijska pomoénika po odluci predsednika suda, i to:

Marina Barbir

Branislava Kojadinovi ¢

Slavoljupka Pavlovi ¢

Dina Drlja ¢a

X
ODELJENJE SUDSKE PRAKSE

Odeljenje sudske prakse sadinjavaju:
¢ Sudija Ljubica Nenadi ¢ - predsednik odeljenja sudske prakse u gradanskom odeljenju.
« Sudija Tatjana Bezmarevi € Janji ¢ - predsednik odeljenja sudske prakse u krivicnom odeljenju.

¢ Sudija Jelena Stevanovi ¢ - zamenik predsednika odeljenja sudske prakse u gradanskom odeljenju.

+ Sudija Zoran Sesi é - zamenik predsednika odeljenja sudske prakse u krivicnom odeljenju.

samostalno ée postupati Cetiri
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U sastav odeljenja sudske prakse ulaze po funkciji, svi predsednici drugih odeljenja i njihovi zamenici, a zajedno sa predsednikom suda i sudijama kojima je poveren ovoj posao
¢ine redakcijski odbor Biltena sudske prakse koji izdaje ovaj sud.

Pojedine poslove iz delokruga rada ovog odeljenja predsednika suda moZe poveriti i drugim sudijama koje odredi.
U ovo odeljenje rasporeduju se sudijski pomocénici po odluci predsednika suda, i to: Natalija Adzi é, Marija Mili éevié Potpara, Ida Popovi ¢ i Mirjana Pilji €.
Xl
U okviru Sluzbe me dunarodno pravne pomo ¢i za potpisivanje apostila , ovlaS¢uju se sudije: dr Miodrag Maji¢, Vesna Lazarevi¢, Jasna Belovi¢, Srdan Jonci¢, Ljiljana
StriCevi¢, Svetlana Mirkovi¢, Vladan Mioljevi¢, Jasmina Vasovi¢, NataSa Jovi¢i¢, Ljubica Nenadi¢, Ana MiloSevi¢, Tatjana Bezmarevi¢ Janji¢, Vladan Stefanovi¢, Vesna

DZeletovi¢ Cuci¢, Miroslava Vuceti¢, Miodrag Stamenkovié.

Xl

Na osnovu €l. 42 stav 2 Sudskog poslovnika, odreduje se raspored poslova sudskog osoblja za rad u pisarnicama, te se donosi odluka

Poslove upravitelja sudskih pisarnica obavljace Natasa Mladenovi ¢,

Poslove Sefa Odseka parni¢ne pisarnice obavljaée — Mirela Bila &

Poslove Sefa Odseka pisarnice radnih sporova obavlja¢e — Radmila Marjanovi é
Poslove Sefa Odseka krivicne pisarnice obavlja¢e — Milanka Rankovi é

Poslove Sefa Odseka istrazne pisarnice obavljaée — Snezana Jovanovi é

Poslove Sefa Odseka vanparni¢ne pisarnice obavlja¢e — Vesna Boji ¢

Poslove Sefa Odseka ostavinske pisarnice obavljace — Valentina Popovi ¢é

Poslove Sefa Odeljenja prijema i overe obavlja¢e — Radosav Marjanovi ¢é

Poslove Sefa Odeljenja medunarodne pravne pomocéi obavljace — Sladana Stojanovi é
Poslove rukovodioca Daktilobiroa obavljace — Vera Joti é

Poslove rukovodioca Dostavne sluzbe obavljace — Milan Stepi é

PREDSEDNIK SUDA
SUDIJA

dr Miodrag Maji ¢
PRAVNA POUKA:

Sudije imaju pravo da u roku od 3 dana po isticanju godiSnjeg rasporeda na oglasnoj tabli suda stave prigovor predsedniku suda na deo rasporeda, koji se na njih odnosi.

O prigovoru konaéno odluéuje predsednik Okruznog suda u Beogradu, kao neposredno viSeg suda u poslovima pravosudne uprave.
Sluzbena beleska:

Istaknuto na oglasnoj tabli suda na dan 28.11.2008.godine i dostavljeno svim sudijama.
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UNUTRASNJE UREBENJE SUDA

PREDSEDNIK SUDA

Predstavlja sud, rukovodi sudskom upravom, i odgovoran je za pravilan i blagovremen rad suda. Kada stranka ili drugi u€esnik u postupku podnesu prituzbu u vezi rada suda,
predsednik suda je duzan da je razmotri i da o0 njenoj osnovanosti i preduzetim merama obavesti prituzioca.

ZAMENIK PREDSEDNIKA SUDA

zamenjuje predsednika suda kad je odsutan i
samostalno obavlja poslove koji su mu pg
SUDSKA UPRAVA

niods trane predsednika

SEKRETAR SUDA
maze predsedniku suda u vrSenju poslova sudske uprave

TEHNICKI SEKRETAR

Obavlja administrativno tehnic¢ke poslove za sudsku upravu

i obavlja druge poslove po nalogu predsednika Suda

obavljaju se svi poslovi ure divanja unutrasSnjeg poslovanja u sudu, staranje o bl agovremenom i urednom obavljanju poslova u sudu, razmatranje prituzbi i predstavki
stranka i drugih uéesnika u postupku, vodenje statistike i izrada izveStaja, finansijsko im  aterijalno poslovanje suda, poslovi me  dunarodne pravne pomo ¢€i, poslovi
javnih nabavki, stru €ni poslovi vezani za ostvarivanje prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja i sudija u sudu, poslo vi vezani za stru €no usavrSavanje sudija

i sudskog osoblja...
D

postupaju 4y premetima za koje je nadlezan sud

m koje je nadlezan sud i u kojima sudi vece

SUDIJSKI POMO ENIK
pomaze sudiji u radu i
vr§i samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima sudije druge stru¢ne poslove

SUDIJSKI PRIPRAVNIK
Struéno se osposobljavanja za samostalni rad u svim oblastima sudskog rada
i za polaganje pravosudnog ispita

Organizuje i rukovodi radom sudske pisarnice,

kontroliSe rad Sefova svih odseka pisarnice, dostavne sluzbe, prijema, overe i arhive;

stara se o primeni Sudskog poslovnika i drugih propisa i uputstava o radu sudske pisarnice;
sastavlja sve potrebne statistiCke izveStaje o celokupnom radu suda,

prima stranke u vezi prituzbi na rad sudske pisarni ce,

izdaje overene prepise ugovora

i obavlja druge poslove po nalogu predsednika Suda
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ODSEK PISARNICE
OISO GGk poslo
0 d K krivicrmmmpredmetima

grdaadd
a koji su potrebni za rad sudskih odeljenja.

UPRAVITELJ PISARNICE

U pisarnici se ne moZe dobiti savet kako i Sta
preduzeti dalje u predmetu, ve € se strankama mogu samo
pruziti informacije o predmetu i predmet dati na uv id.

Organizuje rad u pisarnici,
radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka
dostavlja statistiCke izveStaje upravitelju sudske pisarnice,

kontroliSe rad referenata u pogledu azurnog postupanja po predmetima i obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudskih pisarnica

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom,
formira predmet, vrSi podelu predmeta,

a u odsutnosti Sefa odseka parni¢ne pisarnice u svemu ga zamenjuje,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka parni¢ne pisarnice

UPISNICAR

Obavlja sve administrativne - tehnicke poslove

za sudsko veca za koja godisnjim rasporedom poslova bude zaduZen,

obavlja razvodenje prvostepenih i drugostepenih odluka,

popisuje i Salje predmete u arhivu,

radi prevodenje nereSenih predmeta,

pruza informacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na uvid,

konstatuje pravnosnaznost i izvrsnost odluka REFERENT
i obavlja druge poslove po naredbi Sefa odseka parniéne pisarnice

SEF ODSEKA
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SLUZBA PRIJEMA, OVERE | EKSPEDICIJE

obavljaju se poslovi prijema svih pismena koji se podnose sudu i

spisa prispelih kod drugih sudova u nadleznost,

poslovi overe potpisa, rukopisa i prepisa, kodiranja i otpremanja sudske poste

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih

u odseku prijema, overe i ekspedicije,

stara se za zakonit i azuran rad ovih poslova,

koordinira rad ovih poslova sa svim odeljenjima i pisarnicama suda,
sastavlja mesecni izvestaj, vrSi prijem poste i overu pismena i

obavlja druge poslove po nalogu upravitelja sudskih pisarnica
VrSi prijem posSte prispele u sud, razvrstava poStu po materijama,
vrSi overu pismena, postupa po zahtevima stranaka i

obavlja druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe

Ekspeduje postu (pozive, pismena, spise), vodi upisnik R-posiljki,

vodi knjigu utroSenog novca za ekspediciju poste i
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe

REFERENT NA SALTERU INFORMACIJA
Pruza informacije strankama vezane za sud i
izdaje Stampane broSure i obrasce

(povezan sa strelicom sa sudskom pisarnicom)

RUKOVODILAC SLUZBE

REFERENT PRIJEMA | OVERE

REFERENT ZA EKSPEDICIJU
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DAKTILOBIRO
obavljaju se poslovi zapisni€ara u vecu i
daktilografski poslovi u daktilobirou

Organizuje rad daktilografa u daktilobirou, po veéima i odeljenjima i neposredno ih kontroliSe,
rasporeduje zapishi¢are po veéima,

vodi evidenciju u¢inka svakog daktilografa u toku dana,

stara se o ispravnosti sredstava za rad daktilografa,

prima trake o izdiktiranim odlukama,

upisuje ih u knjigu za prijem i vodi evidenciju o izradi odluka,

i obavlja i druge poslove po nalogu predsednika Suda

U daktilobirou kuca odluke po nalogu rukovodioca daktilobiroa,
vrSi prepise, raspisivanje predmeta,
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca daktilobiroa

U vecu postupa po naredbi sudije o zakazivanju glavne rasprave — pretresa i rocista,
raspisuje pozive, priprema zapisnike za glavnu raspravu i pretrese,

postupa po naredbama sa zapisnika,

lepi zapisnike i odluke koje se kucaju u veéu, vodi popis spisa,

kuca odluke (presude i reSenja),

sastavlja izveStaje sa rociSta i glavnih rasprava i pretresa,

dostavlja ih sudskoj pisarnici i upravi i

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca daktilobiroa

SEF DAKTILOBIROA

DAKTILOGRAF

ZAPISNICAR U VECU
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OganajU se pOSiOVI vezanl za éos;av;janje

sudske poste strankama i drugim u€esnicima u postupku

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih u sluzbi za dostavu,

vrSi raspored pismena za dostavu, vodi upisnik stranaka sa razgledanja predmeta,

radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, »RUKOVODILAC SLUZBE
fotokopira spise uz odobrenje nadleznog sudije,

i obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice

jednom sedmic¢no vrsi analizu uru¢enih — neuruc¢enih pismena . EVIDENTICAR
po nalogu rukovodioca sluzbe
i obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe

Dostavlja poStu sudske uprave i pisarnice fizickim i pravnim licima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe .
DOSTAVLIAC

Obavlja poslove interne dostave u okviru zgrade suda i
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe

»  KURIR
(povezan sa strelicom sa sudskom pisarnicom)
AR H IV A obavljaju se poslovi vezani za arhiviranje spisa predmeta
i izdavanje arhiviranih predmeta » ARHIVAR

Stara se o ¢uvanju predmeta u arhivi u skladu sa Sudskim poslovnikom,

vodi propisane knjige arhiviranih predmeta, vodi glavnu knjigu arhive,

vodi knjigu izdatih predmeta iz arhive,

preuzima mere za vrac¢anje izdatih predmeta iz arhive o ¢emu vodi evidenciju
i obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice

(povezan sa strelicom sa sudskom pisarnicom)
ODELJENJE INFORMACIONIH TEHNOLOGIJA

obavljaju se poslovi vezani za prijem racunarske opreme kao i sistem integracija, testiranje, instalacija i servisiranje racunarskih sistema, instalacija i administracija racunarskih
mreZa, realizovanje obuke krajnjim korisnicima iz oblasti sistemskog softvera i pruzanja i obezbedivanje tehni¢ke pomoéi krajnjim korisnicima
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REPUBLIKA SRBIJA

PRVI OPSTINSKI SUD U BEOGRADU
| Su. br. 9/08-2

Dana 15.10.2008. godine
BEOGRAD

Na osnovu ¢lana 46. i 170. Zakona o drzavnim sluzbenicima ("Sluzbeni glasnik RS", br. 79/2005, 81/2005, 83/2005, 64/2007, 67/2007), ¢lana 4. Uredbe o
razvrstavanju radnih mesta i merilima za opis radnih mesta drzavnih sluzbenika (,SI. glasnik RS* br. 117/05), ¢lana 3. Uredbe o razvrstavanju radnih mesta namestenika (,SI.
glasnik br. 5/06, 30/06), ¢lana 54. stav 3. i 65. stav 2. Zakona o uredenju sudova (“Sl. glasnik RS”, br. 63/01, 29/04), ¢lana 65. Sudskog poslovnika (“Sl. glasnik RS”, br. 65/03,
115/05), i Pravilnika o orijentacionim merilima za odredivanje potrebnog broja sudija i zaposlenih u opstinskim i okruznim sudovima ("Sluzbeni glasnik RS", br. 47/98, 61/2006), i

¢lana 8. Uredbe o nacelima za unutrasnje uredenje i sistematizaciju radnih mesta u Ministarstvima, posebnim organizacijama i sluzbama Vlade (,SI. glasnik RS br. 81/2007), a
u skladu sa odobrenim Kadrovskim planom za 2008. godinu, predsednik Prvog opstinskog suda u Beogradu, uz saglasnost Ministarstva pravde Republike Srbije, donosi

PRAVILNIK

O UNUTRASNJEM UREBDENjU I SISTEMATIZACHJI
RADNIH MESTA U PRVOM OPSTINSKOM SUDU U BEOGRADU

Uvodna odredba

Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduju se organizacione jedinice i poslovi koji se u njima obavljaju, sistematizacija radnih mesta u Prvom opstinskom sudu u Beogradu (u daljem
tekstu Sud), ukupan broj radnih mesta drzavnih sluzbenika i namestenika, nazivi radnih mesta, opisi poslova radnih mesta, zvanja (za drzavne sluzbenike), odnosno vrste (za
namestenike) u koje su radna mesta razvrstana, potreban broj drzavnih sluzbenika i namestenika za svako radno mesto i uslovi za obavljanje poslova na svakom radnom
mestu.

I

UNUTRASNJE UREBDENJE SUDA
- organizacione jedinice i poslovi koji se u njima ob avljaju-

Clan 2

Odlukom Narodne skupstine Republike Srbije o broju sudija u sudovima utvrden je broj sudija za ovaj sud 66 sa predsednikom suda, dok u Prvom opstinskom sudu u
Beogradu sudijsku funkciju obavlja 71 sudija sa predsednikom suda Sto se ovim Pravilnikom samo konstatuje.
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Polazeéi od vrste, obima i sloZenosti poslova u sudu i potrebe zakonitog, azurnog i efikasnijeg rada u sudu se obrazuju sledeée organizacione jedinice:

Sudijski pomochnici,

Sudska uprava i Odeljenje medunarodne pravne pomoci,
Sudska pisarnica,

Daktilobiro,

Odeljenje informacionih tehnologija

arODE

Clan 3

U sudskoj upravi obavljaju se poslovi uredivanja unutradnjeg poslovanja u sudu, staranje o blagovremenom i urednom obavljanju poslova u sudu, pozivanje i
rasporedivanje sudija porotnika, poslovi vezani za veStake, razmatranje prituzbi i predstavki, vodenje statistike i izrada izveStaja, finansijsko i materijalno poslovanje suda, overa
isprava namenjenih upotrebi u inostranstvu, poslovi medunarodne pravne pomoc¢i, struéni poslovi vezani za ostvarivanje prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja i sudija
u sudu, poslovi vezani za struéno usavrSavanje sudija i sudskog osoblja, donoSenje opstih i pojedinacnih akata, koji se odnose na sistematizaciju, unutradnju organizaciju,
radne odnose i drugi opsti akti kojima se ureduju unutraSnji odnosi, vodenje izveStaja o radu sudija, poslovi naplate sudskih taksi, poslovi sudskog depozita i drugi poslovi
vezani za unutraSnju organizaciju i poslovanje suda.

Ekonom obavlja poslove nabavke i knjizenja potroSnog i kancelarijskog materijala, prijem i izdavanje materijala po trebovanjima, evidencija izdatog materijala,
evidencija osnovnih sredstava i sitnog inventara, poslovi vezani za sprovodenje javnih nabavki velike i male vrednosti.

U odeljenju medunarodne pravne pomoci na osnovu procesnih zakona obavljaju se administrativno tehni€ki poslovi pruzanja zatraZzene pravne pomodci, na osnovu
medunarodnih ugovora, posebnih propisa i uputstava ministarstva.

Clan 4

U sudskoj pisarnici obavljaju se administrativno tehni¢ki poslovi u sudu, poslovi prijema pismena i overe isprava, poslovi arhive, ekspedicije i dostave poste.
U okviru sudske pisarnice obrazuju se slede¢e unutradnje organizacione jedinice:

1. Odsek pisarnice
2. Odeljenje prijema pismena i overa isprava i ekspedicije sudske poste
3. Arhiva
4. Odeljenje dostave sudske poste
Clans

U odseku pisarnice obavljaju se administrativno tehnicki poslovi u gradanskim i kriviénim predmetima a koji su potrebni za rad sudskih odeljenja.

Clan 6

U odeljenju prijema pismena, overe isprava i ekspedicije sudske poste obavljaju se poslovi prijema svih pismena koji se podnose sudu i spisa prispelih kod drugih
sudova u nadleznost, poslovi overe potpisa, rukopisa i prepisa, kodiranja i otpremanja sudske poste.

Clan7

U odeljenju dostave sudske poSte obavljaju se poslovi vezani za dostavljanje sudske poSte strankama i drugim u€esnicima u postupku.
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Clan 8

U arhivi obavljaju se poslovi vezani za arhiviranje spisa predmeta i izdavanje arhiviranih predmeta.

Clan 9

U daktilobirou obavljaju se poslovi zapisni€ara u vecu i daktilografski poslovi u daktilobirou.
Clan 10
U odeljenju informacionih tehnologija obavljaju se poslovi vezani za prijem racunarske opreme kao i sistem integracija, testiranje, instalacija i servisiranje racunarskih
sistema, instalacija i administracija racunarskih mreza, realizovanje obuke krajnjim korisnicima iz oblasti sistemskog softvera i pruzanja i obezbedivanje tehnicke pomodi
krajnjim korisnicima.

Clan 11

Obavljanje racunovodstveno-finansijskih poslova, pruZzanje ugostiteljskih usluga zaposlenima, poslovi javnih nabavki, poslovi odrzavanja higijene, obezbedenje, poslovi
protivpozZarne zastite, obavljaju se u okviru Zajedni¢ke sluzbe pri Okruznom sudu u Beogradu.

Il
SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA

Za obavljanje poslova iz delokruga suda utvrduje se 48 radnih mesta i sistematizuje 228 zaposlenih i to drzavnih sluzbenika 179 i nameStenika 49.

Clan 12
\Y]

SUDIJSKI POMO ENICI

1. RADNO MESTO - SUDIJSKI POMO ENIK

Broj izvrSilaca: 38

1.a_SUDIJSKI SARADNIK

Pomaze sudiji u radu, prou¢ava pravna pitanja u vezi sa radom sudija u jednostavnijim predmetima, izraduje nacrte jednostavnijih sudskih odluka i priprema pravne
stavove na publikovanje, uzima na zapisnik tuzbe, predloge i druge podneske i izjave stranaka i vrSi samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima sudije druge stru¢ne poslove
po nalogu predsednika Suda ili sudije.

Uslovi:
Visoka struéna sprema - Pravni fakultet, poloZen pravosudni ispit.

Zvanje: Sudijski saradnik

1.b VISI SUDIJSKI SARADNIK

Pomaze sudiji u radu, prouc¢ava pravna pitanja u vezi sa radom sudija u predmetima, izraduje nacrte sudskih odluka i priprema pravne stavove na publikovanje, uzima
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na zapisnik tuzbe, predloge i druge podneske i izjave stranaka i vrSi samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima sudije druge stru¢ne poslove po nalogu predsednika Suda ili
sudije.

Uslovi:
Visoka struéna sprema - Pravni fakultet, poloZzen pravosudni ispit, radno iskustvo od najmanje 2 godine u pravnoj struci.

Zvanje: Visi sudijski saradnik

\%
SUDSKA UPRAVA

2. RADNO MESTO - SEKRETAR SUDA

Pomaze predsedniku suda u vrSenju poslova sudske uprave, prima stranke, prima zahteve za izuzece sudija, priprema predmete na koje se odnose prituZzbe stranaka,
referiSe stanje u spisima predmeta predsedniku suda i priprema nacrte odgovora, obraduje reSenja o postavljanju branioca po sluzbenoj duznosti, vodi referat narodne odbrane,
stara se o nabavci inventara i potroSnog materijala za potrebe suda i obezbeduje prostorije za rad suda, obezbeduje zamene odsutnih zaposlenih, stara se o blagovremenoj
isplati nagrada i naknada sudskim vestacima, izdaje potvrde o oslobadanju od sudskih taksi, izdaje uverenja o neosudivanosti lica koji nisu drzavljani Republike Srbije, obavlja
pismenu korespondenciju sa drugim drZzavnim organima, vladinim i nevladinim organizacijama, organizuje sastanke i kolegijume, vrSi nadzor nad redovnim obavljanjem
poslovima u sudu i preduzima mere radi otklanjanja uo€enih nepravilnosti o ¢emu obavestava predsednika suda, obavlja i druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
Visoka stru€na sprema - Pravni fakultet, polozen pravosudni ispit, radno iskustvo od najmanje 3 godine u pravnoj struci, vrlo dobro poznavanje rada na raunaru.

Zvanje: Visi sudijski saradnik
Broj izvrSilaca: 1

3._.RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNI CKI SEKRETAR

Obavlja administrativno tehni¢ke poslove za predsednika suda, vodi upisnik Su-l, Il, VI, VII, VIII, vodi knjigu putnih naloga, arhivu sudske uprave i obavlja druge
poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:

Srednja stru¢na sprema, 2 godine radnog iskustva, poznavanje rada na PC racunaru, polozen drzavni strucni ispit.
Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

4. RADNO MESTO — ADMINISTRATIMNO TEHN CKIPOSL OVISAPOROTOM | ADMINISTRATMNO TEHNI €KIPOSL OV SUDSKE PRAKSE

Vodi evidenciju sudija porotnika, poziva ih radi u€¢estvovanja u sudenju po utvrdenim kriterjumima i sa¢injenom rasporedu u ime predsednika suda, evidentira njihovo
prisustvo kao i neodazivanje pozivima, priprema reSenja za isplatu naknade i vrSi kona¢an obracun za banku, obavlja poslove vezane za protest menica obavlja sve
administrativho — tehnic¢ke poslove vezane za sudsku praksu, priprema za predsednika odeljenja sudske prakse statisticke podatke vazne za Bilten sudske prakse, vodi upisnik
prispelih predmeta iz viSih sudova Gz, Kz, a po nalogu predsednika Suda obavlja i druge poslove.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva i polozen drzavni strucni ispit.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
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5. RADNO MESTO ZA KADROVSKE POSLOVE

Obavlja kadrovske poslove za potrebe zaposlenih u sudu i ostvaruje potrebnu saradnju sa nadleznim organima u vezi sa tim poslovima, vodi upisnik V SU, priprema
nacrte reSenja u vezi sa pravima, obavezama i odgovornostima iz radnog odnosa, vrSi prijavu i odjavu zaposlenih, priprema materijale vezane za objavljivanje oglasa za
popunu upraznjenih radnih mesta, obavlja poslove vezane za zdravstveno osiguranje zaposlenih, ureduje personalni dosije za zaposlene i vodi li¢ni list za sudije i zaposlene,
vodi statisti¢ku i personalnu evidenciju i arhivu zaposlenog, vrSi prijavu i odjavu stalnih sudskih veStaka i tumaca i obavlja i druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
ViSa stru¢na sprema drustvenog smera, 3 godine radnog iskustva, polozen drzavni struéni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Saradnik
Broj izvrSilaca: 1

6. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO TEHNI CKE POSLOVE U SUDSKOJ UPRAVI - OPERATER

Obavlja poslove unosa podataka sa izvorne dokumentacije na ulazne medijume za organ, obavlja poslove prilagodavanja gotovih programskih reSenja krajnjem
korisniku (izrada Sablona dokumenata u Word- u, izrada tabela u Excel-u), staranje o odrzavanju LAN mreZe, pomaze pri izvodenju obuke krajnjih korisnika, vrSi update site-a i
obavlja ostale poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja stru€¢na sprema, poznavanje rada na ra¢unaru, dve godine radnog iskustva i poloZzen drzavni struéni ispit.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 2

7. RADNO MESTO ZA POSLOVE JAVNIH NABAVKI

Prima profakture za naru€ene nabavke; aZurira i kompletira prate¢u dokumentaciju za pristigle racune i prosleduje ih na realizaciju; vrSi evidenciju troSkova po vrstama
ostvarenih nabavki; prati realizaciju pla¢anja po profakturama i raunima; prima sva pristigla pismena, evidentira ih i prosleduje ih po nadleznosti; izraduje zahteve za ponude,
prima pristigle ponude, zavodi ih i razvrstava po predmetima za nabavku, evidentira predmete javne nabavke po vrstama, vrsi evidenciju troSkova po vrstama, vrsi arhiviranje i
¢uvanje dokumentacije vezane za javne nabavke velike i male vrednosti, u skladu sa zakonom, izraduje tendersku dokumentaciju, vrSi oglaSavanje, vrsi kontrolu dokumentacije
i stara se i racionalnoj nabavci. Obavlja poslove nabavke i knjizenja potroSnog i kancelarijskog materijala, prijem i izdavanje materijala po trebovanjima i vodi evidenciju izdatog
materijala, vodi evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara i obavlja i druge poslove po nalogu predsednika suda.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, dve godine radnog iskustva i poznavanje rada na racunaru, poloZen drzavni stru¢ni ispit.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 2
V-a ]
ODELJENJE ME BDUNARODNE PRAVNE POMOCI

8. RADNO MESTO — SEF ODELJENjA
Organizuje rad i kontroliSe rad zaposlenih u odeljenju medunarodne pravne pomod¢i, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, vrSi raspise pismena, postupa po
zamolnicama iz inostranstva i obavlja druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
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Srednja struéna sprema, tri godine radnog iskustva, polozen drzavni stru¢ni ispit, poznavanje rada na racunaru.
Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

9. RADNO MESTO UPISNICAR

Vodi upisnik OVH, OVI, vrsi raspise pismena, postupa po zamolnicama iz inostranstva, dostavlja pismena strankama, kuca javne isprave a u odsutnosti Sefa odeljenja
u svemu ga zamenjuje, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:

Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, polozen ispit za daktilografa I-a ili I-b polozen drzavni strucni ispit i poznavanje rada na raunaru.
Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

10. RADNO MESTO — ZAPISNICAR

Obavlja sve daktilografske poslove u odeljenju medunarodne pravne pomoci, kuca javne isprave, vrsiraspis pismena i obavlja druge poslove po nalogu Sefa odeljenja
medunarodne pravne pomoci.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poznavanje rada na ra¢unaru, polozen ispit za daktilografa I-a ili I-b i polozen
drzavni struéni ispit.

Zvanje: Mladi referent

Broj izvrSilaca: 1
VI

SUDSKAPISARNICA

11. RADNO MESTO - UPRAVITELj SUDSKE PISARNICE

Organizuje i rukovodi radom sudske pisarnice, kontroliSe rad Sefova svih odseka pisarnice, dostavne sluzbe, prijema, overe i arhive; stara se o primeni Sudskog
poslovnika i drugih propisa i uputstava o radu sudske pisarnice; sastavlja sve potrebne statisticke izveStaje o celokupnom radu suda, prima stranke u vezi prituzbi na rad
sudske pisarnice i obavlja, izdaje overene prepise ugovora i druge poslove po nalogu predsednika Suda.

Uslovi:
ViSa stru¢na sprema, Cetiri godine radnog iskustva, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na raunaru.

Zvanje: Saradnik

Broj izvrSilaca: 1
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Vli—-a
ODSEK PARNIGNE PISARNICE

12. RADNO MESTO - SEF ODSEKA

Organizuje rad u pisarnici i kontroliSe rad zaposlenih u odseku parniéne pisarnice koji se odvija za ukupno 45 vec¢a parni¢nog odeljenja, radi sa strankama i postupa po
zahtevima stranaka, proverava pravosnaznosti odluka, deli dnevnu poStu, vrSi kontrolu naplate sudske takse, vrSi kontrolu predmeta za arhiviranje, dostavlja mesecne,
tromesec€ne, polugodisnje i godiSnje izveStaje upravitelju sudske pisarnice, zavodi Zalbe i vodi evidenciju o postupanju po Zalbama, vodi evidenciju reSenih i nereSenih
predmeta, izradenih i neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u pogledu azurnog postupanja po predmetima (pregled evidencije, postupanje po zalbama,
zdruzivanje podnesaka i dr., vodi evidenciju predmeta koji se nalaze kod sudskih veStaka, piSe naloge za arhivu i postupa po predmetima koji se vade iz arhive i obavlja i druge
poslove po nalogu upravitelja sudskih pisarnica.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

13. RADNO MESTO UPISNICAR

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vrSi podelu predmeta, a u odsutnosti Sefa odseka parniéne pisarnice u svemu ga zamenjuje,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka parni¢ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZzen drzavni strucni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

14. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI

Obavlja sve administrativno - tehni¢ke poslove za veca za koja godiSnjim rasporedom poslova bude zaduZen, zdruzuje podneske, predmete i ostala pismena, postupa
po nalozima sudija i preduzima administrativho — tehni¢ke pripreme za odrzavanje ro€ista, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, vrSi
dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji i postupa po naredbi sudija, daje izvestaj o
primljenim, reSenim i nereSenim predmetima, vodi kontrolnik nov€anih kazni i preuzima mere za naplatu nov€ane kazne, sudskog pauSala i troSkove parni¢nog postupka i
obavlja druge poslove po naredbi Sefa odseka parni€ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, polozen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 21

15RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNI CKI POSLOVI — RAZVOD PREDMETA

Obavlja razvodenje prvostepenih i drugostepenih odluka. Popisuje i Salje predmete u arhivu. Na pocetku godine radi prevodenje nereSenih predmeta i radi i druge
poslove po nalogu Sefa odseka parni¢ne pisarnice.
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Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, polozen drzavni stru¢ni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

16. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNI €KI POSLOVI — RAD SA STRANKAMA

Pruza informacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na uvid. Konstatuje pravnosnaznost i izvrSnost odluka i obavlja druge poslove po naredbi Sefa odseka
parnine pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 3
VI-b
ODSEK PISARNICE RADNIH SPOROVA

17. RADNO MESTO - SEF ODSEKA

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih u odseku, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, vodi upisnik P-1, rasporeduje dnevnu postu, razvodi prvostepene
i drugostepene odluke, vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vrSi podelu predmeta, razvodi kroz upisnik predmete za arhivu, piSe naloge za
vadenje predmeta iz arhive, izraduje mesec¢ne, tromesecne, polugodiSnje i godiSnje izvesStaje, i dostavlja ih upravitelju sudske pisarnice i obavlja i druge poslove upravitelja
sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

18. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNI €KE POSLOVE

Obavlja sve administrativno - tehni¢ke poslove za veca za koje godiSnjim rasporedom poslova bude zaduZen, zdruZuje podneske predmeta i ostala pismena, postupa
po nalozima sudija i preduzima administrativno - tehni¢ke pripreme za odrzavanje rociSta, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, vrSi
dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji, postupa po nalogu sudije, obavlja i druge
poslove po nalogu Sefa odseka pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, polozen drzavni strucni ispit, poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 3
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VI —-v
ODSEK VANPARNI ENE PISARNICE

19. RADNO MESTO SEF ODSEKA

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih u odseku vanparni¢ne pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, postupa po nalozima sudija, proverava
pravosnaznost odluka, deli celokupnu dnevnu postu, vrSi kontrolu naplate sudske takse, piSe naloge za arhivu i postupa po predmetima koji se vade iz arhive, vodi knjigu
predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira povracaj istih, vodi evidenciju reSenih i nereSenih predmeta, izradenih i neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u
pogledu aZzurnog postupanja po predmetima, radi mesecne, tromesec¢ne, polugodisnje i godiSnje izvestaje i dostavlja ih upravitelju sudske pisarnice i obavlja i druge poslove po
nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, polozZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

20. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNI CKE POSLOVE

Obavlja sve administrativno - tehni¢ke poslove za veca za koja godiSnjim rasporedom poslova bude zaduZzen, zdruzuje podneske predmeta i ostala pismena, postupa
po nalozima sudija, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, svakodnevno pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji, i
postupa po naredbama sudija, vrSi dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
Vi—-g
ODSEK OSTAVINSKE PISARNICE

21. RADNO MESTO SEF ODSEKA

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih u odseku ostavinske pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, postupa po nalozima sudija, proverava
pravosnaznost odluka, deli celokupnu dnevnu poStu, vrSi kontrolu naplate sudske takse, piSe naloge za arhivu i postupa po predmetima koji se vade iz arhive, vodi knjigu
predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira povracaj istih, vodi evidenciju reSenih i nereSenih predmeta, izradenih i neizradenih odluka u roku, kontroliSe rad referenata u
pogledu aZzurnog postupanja po predmetima, radi mesecne, tromesec¢ne, polugodidnje i godiSnje izveStaje i dostavlja ih upravitelju sudske pisarnice, vodi upisnik i imenik u
skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vrSi podelu predmeta i obavlja druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, polozZen drZzavni struéni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1



22. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNI CKE POSLOVE

Obavlja sve administrativno - tehni¢ke poslove za veca za koja godiSnjim rasporedom poslova bude zaduZen, zdruZuje podneske predmeta i ostala pismena, postupa
po nalozima sudija, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u roku, svakodnevno pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji, vrSi
dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, radi sa strankama i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima, poloZen drZzavni strucni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 3
Vi-d
ODSEK KRIVICNE PISARNICE

23. RADNO MESTO - SEF ODSEKA

Organizuje rad u pisarnici i kontroliSe rad zaposlenih u odseku kriviéne pisarnice, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, vodi evidenciju pritvorskih
predmeta, zavodi zalbe, molbe za pomilovanje, radi celokupnu dnevnu postu, vrSi kontrolu predmeta za arhiviranje, dostavlja meseéne, tromesecéne, polugodisnje i godisnje
izvestaje upravitelju sudske pisarnice, vodi knjigu predmeta koji su dostavljeni van suda i urgira njihovo vra¢anje, obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema, tri godine radnog iskustva administrativno tehni¢kim poslovima u pisarnici, poloZzen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na raunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

24. RADNO MESTO UPISNICAR

Vodi upisnik i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vr3i podelu predmeta, a u odsutnosti Sefa odseka kriviéne pisarnice u svemu ga zamenijuje,
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka kriviéne pisarnice.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima i poloZen drZzavni strucni ispit, poznavanje rada na raéunaru.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 1

25. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNI €KE POSLOVE U KRIVI ENIM POSTUPCIMA DO PRAVNOSNAZNOSTI SUDSKE ODLUKE

Obavlja sve administartivno — tehni¢ke poslove za veéa za koja godiSnjim rasporedom poslova bude zaduzen, zdruzZuje podneske predmetima i ostala pismena,
postupa po nalozima sudija i preduzima administrativno - tehni¢ke pripreme za odrZzavanje pretresa, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, izrade odluka u
roku, vrSi dostavu odluka, Zalbi i drugih pismena po reSenim predmetima, svakodnevno pregleda rokove i predmete koji se nalaze u evidenciji i postupa po nalogu sudije, vodi
kontrolnik nov€anih kazni i preduzima mere za naplatu nov€ane kazne, sudskog pauSala i troSkove krivicnog postupka, postupa po presudama za izvrSenje kazne zatvora,
postupa po vanrednim pravnim lekovima, po predmetima za brisanje uslovnih osuda i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka kriviéne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.

35



Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 8

26. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNI €KE POSLOVE U KRIVI ENIM POSTUPCIMA OD PRAVNOSNAZNOSTI SUDSKE ODLUKE

Vodi kontrolnik nov€anih kazni i preduzima mere za naplatu nov€ane kazne, sudskog pauSala i troSkove kriviénog postupka, postupa po presudama za izvrSenje kazne
zatvora obavesStava KE o osudi i narodnu odbranu, postupa po vanrednim pravnim lekovima, po predmetima za brisanje uslovnih osuda, ekspeduje Kz presude strankama u
postupku, vodi statistiku za nove i pravnosnazne predmete i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odseka krivi¢ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, polozen drzavni stru€ni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 3

27. RADNO MESTO - ADMINISTRATIVNO TEHNICKIPOSL OM —RAD SASTRANKAMA

Pruza informacije strankama o predmetima i dostavlja predmete na uvid. Konstatuje pravnosnaznost i izvrSnost odluka i obavlja druge poslove po naredbi Sefa odseka
krivi€ne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1
VI -d
ODSEK ISTRAZNE PISARNICE

28. RADNO MESTO SEF ODSEKA

Organizuje rad u odseku istrazne pisarnice, vodi knjigu pritvora, radi sa strankama i postupa po zahtevima stranaka, piSe naloge za arhivu, postupa po predmetima koji
se vade iz arhive, kontroliSe rad referenata u pogledu azurnog postupanja po predmetu, vodi evidenciju primljenih, reSenih i nereSenih predmeta, dostavlja mesecne,
tromesecne, polugodiSnje i godiSnje izveStaje upravitelju sudske pisarnice, vodi upisnik Ki, Kri, KriD i imenik u skladu sa Sudskim poslovnikom, formira predmet, vrSi podelu
predmeta, i obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

29. RADNO MESTO ZA ADMINISTRATIVNO — TEHNI CKE POSLOVE

Obavlja sve administrativno - tehni¢ke poslove za veca za koja godiSnjim rasporedom poslova bude zaduZen, postupa po nalozima sudija, arhivira predmete i obavlja
druge poslove po nalogu Sefa odseka istrazne pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.
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Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 2
Vi-e
ODELJENJE PRIJEMA, OVERE | EKSPEDICIJE

30. RADNO MESTO - SEF ODELJENJA

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih u odseku prijema, overe i ekspedicije, stara se za zakonit i azuran rad ovih poslova, koordinira rad ovih poslova sa svim odeljenjima i
pisarnicama suda, trebuje potreban materijal za rad odeljenja, sastavlja mesecni izvestaj, vrSi prijem poSte i overu pismena i obavlja druge poslove po nalogu upravitelja
sudskih pisarnica.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

31. RADNOMESTO-UPISNIGAR

Vodi upisnik zalbi, kriviénih tuzbi, opomena za takse, spisa prispelih iz drugih sudova na nadleznost, vrSi overu pismena, a u odsutnosti Sefa odseka prijema, overe i
ekspedicije u svemu ga zamenjuje, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni struéni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

32. RADNO MESTO PRIJEMA | OVERE

VrSi prijem posSte prispele u sud, razvrstava poStu po materijama, vrSi overu pismena, postupa po zahtevima stranaka i obavlja druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZen drzavni strucni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 4

33. RADNO MESTO ZA IZDAVAN|E UVERENA

Obavlja administrativno - tehni¢ke poslove na izdavanju uverenja o ¢injenicama vezanim za vodenje istrage pred opstinskim sudovima sa teritorije grada Beograda i
obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Srednja strué¢na sprema drustvenog smera, poznavanje daktilografije - daktilograf (I-a ili 1-b), dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poznavanje
rada na ra¢unaru i poloZen drZavni strucni ispit.

Zvanje: Referent
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Broj izvrSilaca: 1

34. RADNO MESTO ZA EKSPEDICIJU POSTE

Ekspeduje postu (pozive, pismena, spise), vodi upisnik R-posiljki, vodi knjigu utroSenog novca za ekspediciju poste i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZen drzavni strucni ispit i poznavanje rada na racunaru.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

35. RADNO MESTO ZA KODIRAN|E POSTE

Vrsi kodiranje, evidentiranje i stara se o azurnom otpremanju poste i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima i poznavanje rada na racunaru.

Radno mesto se razvrstava u: Namestenik IV vrste
Broj: 1

36. RADNO MESTO NA SALTERU INFORMACIJA

Pruza informacije strankama vezane za sud i izdaje Stampane broSure i obrasce.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima i poloZen struéni ispit za rad u organima drZzavne uprave.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 2
VI -2 5
ODELJENJE DOSTAVE SUDSKE POSTE

37. RADNO MESTO SEF ODELJENJA

Organizuje i kontroliSe rad zaposlenih u odeljenju za dostavu, vrsi raspored pismena za dostavu, vodi upisnik stranaka sa razgledanja predmeta, radi sa strankama i
postupa po zahtevima stranaka, fotokopira spise uz odobrenje nadleznog sudije, i obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Radno mesto se razvrstava u:  Namestenik IV vrste
Broj: 1

38._RADNO MESTO DOSTAVLIA € — EVIDENTICAR
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Obavlja poslove dostave pismena, jednom sedmic¢no vrSi analizu uru€enih — neuru€enih pismena po nalogu Sefa odeljenja, i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
odeljenja.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, jedna godina radnog iskustva u sudu.

Radno mesto se razvrstava u: Namestenik IV vrste
Broj: 2

39. RADNO MESTO DOSTAVLA €

Dostavlja poStu sudske uprave i pisarnice fizi€kim i pravnim licima, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, jedna godina radnog iskustva u sudu.

Radno mesto se razvrstava u:  Namestenik IV vrste
Broj: 27

40. RADNO MESTO KURIR

Obavlja poslove interne dostave u okviru zgrade suda i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Osnovno obrazovanje.

Radno mesto se razvrstava u: Namestenik VI vrste
Broj: 4

41. RADNO MESTO FOTOKOPIRANT

VrSi fotokopiranje pismena i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa odeljenja.

Uslovi:
Osnovno obrazovanje.

Radno mesto se razvrstava u:  Namestenik VI vrste

Broj: 1
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VI-z
ARHIVA

42. RADNO MESTO - ARHIVAR

Stara se o ¢uvanju predmeta u arhivi u skladu sa Sudskim poslovnikom, vodi propisane knjige arhiviranih predmeta, vodi glavnu knjigu arhive, vodi knjigu izdatih
predmeta iz arhive, preuzima mere za vrac¢anje izdatih predmeta iz arhive o ¢emu vodi evidenciju i obavlja i druge poslove po nalogu upravitelja sudske pisarnice.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, dve godine radnog iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad u organima drzavne uprave i poznavanje rada na raunaru.

Zvanje: Referent

Broj izvrSilaca: 2
Vi

DAKTILOBIRO

43. RADNO MESTO - SEF DAKTILOBIROA

Organizuje rad daktilografa u daktilobirou, po ve¢ima i odeljenjima i neposredno ih kontroliSe, rasporeduje daktilografe po ve¢ima, vodi evidenciju u¢inka svakog
daktilografa u toku dana, stara se o ispravnosti sredstava za rad daktilografa, prima trake o izdiktiranim odlukama, upisuje ih u knjigu za prijem i vodi evidenciju o izradi odluka,
skida odluke sa traka, postupa po zahtevima za vrSenje propisa, sravnjuje prepise sa izvrSiocima, trebuje potroSni materijal za daktilografe i obavlja i druge poslove po nalogu
predsednika Suda.

Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, poloZen ispit za daktilografa I-a ili I-b klase, Cetiri godine radnog iskustva na poslovima daktilografa, poznavanje rada na raunaru i poloZzen
drzavni strucni ispit.
Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

44. RADNO MESTO - ZAMENIK SEFA

Obavlja daktilografske poslove u daktilobirou odnosno u sudskom vecu, a u odsutnosti Sefa daktilobiroa u svemu ga zamenjuje. Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
daktilobiroa.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, poloZen ispit za daktilografa I-a ili I-b klase, tri godine radnog iskustva, poznavanje rada na racunaru i poloZen drZavni strucni ispit.

Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 1

45. RADNO MESTO DAKTILOGRAF

U daktilobirou kuca odluke po nalogu Sefa daktilobiroa, vrSi prepise, raspisivanje predmeta, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa daktilobiroa.
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Uslovi:
Srednja stru¢na sprema, poloZen ispit za daktilografa I-a ili I-b klase, poznavanje rada na raunaru i 6 meseci radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Radno mesto se razvrstava u: Namestenik IV vrste
Broj izvrSilaca: 16

46. RADNO MESTO — ZAPISNICAR U VECU

U vecu postupa po naredbi sudije o zakazivanju glavne rasprave — pretresa i rocista, raspisuje pozive, priprema zapisnike za glavnu raspravu i pretrese, postupa po
naredbama sa zapisnika, lepi zapisnike i odluke koje se kucaju u veéu, vodi popis spisa, kuca odluke (presude i reSenja), sastavlja izveStaje sa rocista i glavnih rasprava i
pretresa, dostavlja ih sudskoj pisarnici i upravi i obavlja i druge poslove po nalogu Sefa daktilobiroa.

Uslovi:

Srednja struéna sprema, poloZen ispit za daktilografa I-a ili I-b klase, poznavanje rada na racunaru, poloZzen drzavni strucni ispit i 6 meseci radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima.
Zvanje: Mladi referent

Broj izvrSilaca: 55
VIl

ODELJENJE INFORMACIONIH TEHNOLOGIJA

47. RADNO MESTO - TEHNICAR ZA IT PODRSKU

Instalira i odrZzava sistemski i komunikacioni softver, raunarske mreze, raCunare, Stampace i druge perifernu opremu. Instalira i odrzava aktivhu i pasivnu
komunikacionu opremu. Administrira LAN mrezu u sudu. PruZza osnovno upoznavanje korisnika sa nac¢inom rada pomocu racunara i priklju¢enjem na Internet. Prati virusne
programe na Internetu i primenjuje antivirusne zastite. lzraduje pratecu dokumentaciju i vodi evidenciju u okviru Pravusudnog informacionog sistema Srbije i obavlja i druge
poslove po nalogu neposrednog Sefa.

Uslovi:
Srednja struéna sprema, najmanje dve godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZen strucni ispit za rad u organima drZzavne uprave, znanje engleskog
jezika, poznavanje rada na racéunaru.
Zvanje: Referent
Broj izvrSilaca: 3
IX
SUDIJSKI PRIPRAVNICI

48. RADNO MESTO - SUDIJSKI PRIPRAVNIK

Prima se u radni odnos radi struénog osposobljavanja za samostalni rad u svim oblastima sudskog rada i polaganja pravosudnog ispita, u skladu sa ¢lanom 61, 62. i
63. Zakona o uredenju sudova, a na osnovu saglasnosti Ministarstva pravde Republike Srbije.

Uslovi:
Visoka struéna sprema - Pravni fakultet, opsti uslovi za rad u drzavnim organima.

Broj izvrSilaca: 12
Zvanje: /
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PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Po stupanju na snagu ovog Pravilnika, predsednik Suda ¢e u roku od 30 dana rasporediti zaposlene na radna mesta utvrdena ovim Pravilnikom.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Prvom opStinskom sudu u Beogradu broj |
Su.br. 8/06-3 od 07.07.2006. godine.

Drzavni sluzbenik koji se po stupanju na snagu ovog Pravilnika zatekne na radnom mestu razvrstanom u zvanje za koje nema propisane godine radnog iskustva,
moZze biti rasporeden na isto radno mesto pod uslovom da mu nedostaje najvise jedna godina radnog iskustva i da poslove koji odgovaraju tom radnom mestu radi najmanje
godinu dana.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana nakon objavljivanja na oglasnoj tabli suda i nakon dobijanja saglasnosti Ministra pravde Republike Srbije.

Predsednik
Prvog opstinskog suda u Beogradu
dr Miodrag Maji¢
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REPUBLIKA SRBIJA
PRVI OPSTINSKI SUD U BEOGRADU

REPUBLIKA SRBIJA
MINISTARSTVO PRAVDE REPUBLIKE SRBIJE
Sektor za materijalno-finansijske poslove

PREDLOG FINANSIJSKOG PLANA ZA 2009 GODINU

BUDZET DODATNO UKUPNO
413 — NAKNADE U NATURI
413111 — obroci, hrana , mleko za arhivu 35.000 - 35.000
413141 — odmaraliSta, rekreacije, 191.000 - 191.000
413142 — pokloni za decu zaposlenih 600.000 600.000
413151 — prevoz na posao — markice 3.515.000 - 3.515.000
3.741.000 600.000 4.341.000
BUDZET DODATNO UKUPNO
415- NAKNADE ZA ZAPOSLENE
415112 - naknade za prevoz na posao 5986 000 - 5 986 000
5986 000 - 5986 000
BUDZET DODATNO UKUPNO




421 — STALNI TROSKOVI

421111 — troskovi platnog prometa 700 000 - 700 000

421412 - internet 200 000 - 200 000

421414 — mob. Telefon 150 000 - 150 000

421421 - posta 11 743 000 - 11 743 000

421911 — RTV prét. 5000 - 5 000

421512 — osiguranje voz. BUDZET 30000 DODATNO UKUPNO 30 000
12 828 000 - 12 828 000

422 - TROSKOVI PUTOVANJA

422200 - troskovi put. u inostranstvu 119.000 - 119.000

422100 — troskovi sl.putovanja u zemlji 150.000 131.000 281.000

422300 — troSk. putov. u okviru redovnog rada 28.000 - 28.000

297.000 428.000
BUDZET DODATNO UKUPNO

423 - USLUGE PO UGOVORU

423100 — admin.usluge (tumaci) 350.000 - 350.000

423200 — kompjuterske usluge 300.000 - 300.000

423300 — usl.obrazovanja | usavrsavanja 1.200,000 - 1.200.000

423400 — usl. informisanja 50.000 - 50.000

423500 — strucne usluge 40.360.000 18.545.000 58.905.000

423700 — reprezentacija 200.000 - 200.000

423900 — ostale opste usluge 300.000 - 300.000
42.760.000 18.545.000 61.305.000

BUDZET DODATNO UKUPNO

425 - TEKUCE POPRAVKE | ODRZAVANJE

425100 — tekuce popravke | odrzavanje zgrade - - -

425200 — tekuce popravke | odrzavanje opreme 329.000 771.000 1.100.000




BUDZET DODATNO UKUPNO
426 - MATERIJAL
426100 — administrativni materijal 9.440.000 9.125.000 18.565.000
426300 — mater. za obrazovanje | usavrsavanje 450.000 - 450.000
426400 — materijal za saobracaj 500.000 - 500.000
426600 - mat. Za obrazov., kulturu | sport - - -
426800 — materijal za higijenu 300.000 - 300.000
10.690.000 9.125.000 19.815.000
BUDZET DODATNO UKUPNO
414 — SOCIJALNA DAVANJA
414300 — otpremnine | pomoci - 300.000 300.00
414100 —isplata naknada za vreme bolovanja - 1.500.00 1.500.000
416 — NAGRADE ZAPOSLENIMA 350.000 350.000
UKUPNO: 76.631.000 31.322.000 107.953.000
512 — MASINE | OPREMA
512200 — administrativna oprema 1.603.00 4.981.000 6.584.000
78.234.000 36.303.000 114.537.000

4) SVEUKUPNO:




Zahtevi za dobijanje informacije u skladu sa Zakonom o dostupnosti informacijama od javnog znaéaja:

REPUBLIKASRBIJA

PRVI OPSTINSKI SUD U BEOGRADU

Beograd, Savska 17-a

ZAHTEV

ZA PRISTUP INFORMACIJI OD JAVNOG ZNACAJA

Na osnovu ¢lana 15. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,Sluzbeni glasnik RS* br. 120/2004), od gore navedenog organa
zahtevam:

o obavesStenje da li poseduje traZzenu informaciju,

o uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju,

o kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju,
Dostavljanje kopije dokumenta koji sadrZi traZenu informaciju:
o postom,

o elektronskom poStom,

o faksom,

o na drugi naciri

Ovaj zahtev se odnosi na sledec¢e informacije:

(Navesti Sto precizniji opis informacije koja se trazi, kao i druge podatke koji olakSavaju pronalazenje trazene informacije.)

Trazilac informacije/ime i prezime
u

Dana 200___ godine
Adresa

Drugi podaci za kontakt

Potpis
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TABENAPHU NPUKA3 PAOKBLU U MEPA NPEAY3ETUX HA NPUMEHU 3AKOHA O CJINIOBOAHOM NPUCTYNY NHOOPMALUJAMA O[] JABHOI 3HAYAJA

2008. TOAUHE

1)3AXTEBMU

PedHu
6poj

Tpaxkunay, uHgpopmayuje

Bpoj
nodHemux
3axmeea

Bpoj yceojeHux u 0efluMu4Ho

yceojeHux 3axmeea

Bpoj od6ayeHux
3axmeea

Bpoj 0d6ujeHux 3axmeea

I PABAHN

72

MEOWJN

6

HBO U YOPYXXEHA
TPABAHA

7

MNOJIMTUYKE CTPAHKE

/

OPXABHU U OPYTU

OPIr'AHM

/

OCTANN

3

3

/

1)XKANBE

Pedru
6poj

Tpaxunay,
uHgopmayuje

YkynaH 6poj
usjaesbeHux
Kanéu

Bpoj xanbu 3602
Henocmynara no
3axmeey

Bpoj xanbu 3602
odbujama 3axmesa

Bpoj xxanbu Ha
3aK/by4ak o
odbayusamy

CadpikuHa xanbe

rPABAHU

XKanba 36oe Henocmynarsa rno
3axmesy, obpasnoxeme y
HaromeHu

MEOWIN

HBO W YOPY>XEHA
FPABAHA

XKanba 3602 Herlocmynarka o
3axmesy , 0bpasnoxere y
HarnomeHu

5

NONNTUYKE
CTPAHKE
OPXABHU U OPYTU
OPIrAHM

6

OCTAIIN

/

/

3)TPOLUKOBU NOCTYNKA

Tpowkoeu HannahusaHu

Tpowkoeu Hucy HannaheHu

YkynaH usHoc

2700,00 duHapa

Bpoj xupo pavyyHa

Tpowkosu Hucy HannaheHu y ocmanum criyvyajesuma kada je 3axmesauma
ydoeorbeHo 6ydyhu Oa cy mpowkosu nocmynarsa ro 3axmesy 6unu
MUHUMaITHU, Uru ux Huje Hu éuro.
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5) UHOOPMATOP O PALLY OPIAHA

Hdamym uspade O6ajesbeH Ha Hdamym nocnedmwee axypupama U3paheH-Huje Huje u3paheH Paznosu
UHgopmamopa UHmMepHemy obajerbeH
16.01.2009. 200uHe; Beb cajm www.prvisud.rs ce ceaKkoOHe8HO
axypupa, a lugpopmamop o pady cyda jeOHOM 200uliH-e, Ha Kpajy
Oa He KaneHdapcke 2o0uHe. / / /

OOPXABAHE OBYKE 3AMNMOCIEHUX

O6yka cnposedeHa

Pa3no3u Hecniposoljewa obyke

Da He

OOPXXABAHE HOCAYA UHO®OPMALIMJA

PedoeHo ce odpxaeajy

Pa3no3u HeoOpXxaeaHa

Ha

/

OPXABHW OPIAH — MPBU OMWTUHCKK CYQl Y BEOIPALLY

OBJNAWUIREHO NULUE
3AMEHUK NPEACEOHUKA CYOA
CYOWJA BUONETA JOBAHOBUH

HanomeHa: LLUTo ce Tnye xanbu Koje cy Tpaxuoum 3axTeBa nogHenu NosepeHuky 3a nHdopmaumje oa jaBHOr 3Ha4aja, y UcTma cy pasnosun 6unm He nocTynawe no 3axTeBy
Tpaxwuoua, Npyu Yemy HanoMmMHEMO [a ce Y HaBeeHUM CryyajeBMMa paguno o 3axTeBuma KOju HUCY AOCTaBrbeHu oenawheHom nuuy, nHdopmaumjama Koje cyq Kao Takse
Henocenyje, O4HOCHO O cuUTyauujama Kaga cya Huje ogbuo 3axTeB Tpaxuoua Beh ucte ynyTvmo ga ce pagm eKOHOMUYHOCTM MOCTYMNKa U CMakbEeHa TPoLLKoBa obpaTte
noctynajyhum cygunjama 6ygyhu ga cy Tpaxuoumn nmanm CBOjCTBO CTpaHkM y nocTynky. Cya je HakHaaHO CBUM OBUM 3axTeBMMA YAOBOSbMO.
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